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Ministria e Arsimit, Shkencés, Teknologjisé
dhe Inovacionit, né mbéshtetje t& nenit 5,
paragrafi 3, nén paragrafi 3.1 dhe 3.2 t¢&
Ligjit Nr. 04/L-032 pér Arsimin
Parauniversitar né Republikén e Kosovés
(Gazeta zyrtare nr. 17, dt. 16 shtator 2011),
si dhe duke u bazuar né nenin 8 paragrafi 1,
nén paragrafi 1.4 té Rregullores ( QRK) nr.
02/2021 pér fushat e pérgjegjésisé
administrative t& Zyrés sé Kryeministrit dhe
Ministrive  (30.03.2021),  bazuar  né
Rregulloren 04/2021 pér ndryshimin dhe
plotésimin e Rregullores ( QRK) nr.
02/2021 pér fushat e pérgjegjésisé
administrative t& Zyrés sé Kryeministrit dhe
Ministrive, bazuar né Rregulloren 03/2022
pér fushat e pérgjegjésisé administrative té
Zyrés sé Kryeministrit dhe Ministrive e
ndryshuar dhe plotésuar me Rregulloren
(QRK) Nr.04/2021, nxjerr:

UDHEZIM ADMINISTRATIV
PER DOKUMENTACIONIN
SHKOLLOR NI ARSIMIN
PARAUNIVERSITAR

Ministry of Education, Science, Technology
and Innovation, pursuant to Article 5,
paragraph 3, sub-paragraph 3.1 and 3.2 of
the Law on the Pre-University Education in
the Republic of Kosova (Official Gazette,
no. 17, dt.16 September 2011), and based
on Article 8, par. 1, subpar. 1.4 of the
Regulation (GRK) no. 02/2021 on areas of
administrative responsibility of the Prime
Minister’s Office and Ministries
(30.03.2021), based on Regulation 04/2021
on amendment and supplementation of
Regulation (GRK) no. 02/2021 on areas of
Administrative Responsibility of the Office
of the Prime Minister and Ministries, based
on Regulation 03/2022 on areas of
Administrative Responsibility of the Office
of the Prime Minister and Ministers,
amended and supplemented by Regulation
(GRK) 04/2021, issue:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
FOR SCHOOL DOCUMENTATION
IN PRE-UNIVERSITY EDUCATION

Ministarstvo Obrazovanja, Nauke,
Tehnologije i inovacije, na osnovu ¢&lan 5 |
stav. 3 podstav 3.1 1 3.2 Zakona o
preduniverzitetskom obrazovanju Republike
Kosova (Sluzbeni Glasnik br. 17, dt. 16
septembar 2011), kao i shodno ¢lanu 8 stav
1 podstav 1.4. Uredbe (VRK) br. 02/2021 o
oblastima administrativne  odgovornosti
Kancelarije premijera i ministarstva (30.03.
2021), na osnovu Uredbe 04/2021 o
izmenama i dopunama uredbe (VRK) br.
02/2021 o oblastima  administrativne
odgovornosti  kancelarije  premijera i
ministarstava, na osnovu Uredbe 03/2022 o
oblastima  administrativne  odgovornosti
Kancelarije Premijera i Ministarstva,
izmenjene i dopunjene Uredbom (VRK)
04/2021, izdaje:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO ZA
SKOLSKU DOKUMENTACIJU U
PREDUNIVERZITETSKOM
OBRAZOVANJU
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Neni 1

Qéllimi
Ky Udhézim administrativ  pércakton
dokumentacionin  shkollor  pér arsimin

parauniversitar, pérmbajtien dhe formén e
tyre, botimin, plotésimin, ruajtjen, gjuhét
dhe pérgjegjésité e pérdorimit.

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e kétij Udhézimi administrativ
zbatohen nga té gjitha institucionet arsimore
parauniversitare, publike dhe private, né
pajtim me dispozitat ligjore né fuqt pér
arsimin parauniversitar né Republikén e
Kosovés.

Neni 3
Pérkufizimet

1. Shprehjet e pérdorura né kété udhézim
administrativ kané kété kuptim:

1.1. Arsimi parauniversitar — nivelet e
arsimit 0, 1, 2 dhe 3 té ISCED-it;

1.2. Shkollé - ¢do institucion edukativo-
arsimor qé ofron shérbime arsimore né
nivelet 0, 1, 2 dhe 3 t&é ISCED-it, pérfshiré
cdo institucion aftésimi q& ofron shérbime
arsimore né nivelin 3 té ISCED-it;

Article 1
The purpose

This Administrative Instruction defines the
school documentation for pre-university
education, their content and  form,
completion, publishing, storage, languages
and responsibilities of use.

Article 2
Scope

Provisions  of  this  Administrative
Instruction are implemented by all public
and private pre-university educational
institutions, in accordance with the legal
provisions in force for pre-university
education in the Republic of Kosova.

Article 3
Definitions

1. Terms used in this Administrative
Instruction have the following meaning:

1.1. Pre-university education — education
levels 0, 1, 2 and 3 of ISCED,;

1.2. School - any educational institution
that provides educational services at
ISCED levels 0, 1, 2 and 3, including any
training  institution  that  provides
educational services at ISCED level 3;

Clan 1

Cilj
Ovo Administrativno uputstvo definise
Skolsku dokumentaciju za
preduniverzitetsko ~ obrazovanje, njen

sadrzaj 1 formu, izdanje, kompletiranje,
uvanje, jezike i odgovornosti koriscenja.

Clan 2
Oblast delovanja

Odredbe ovog administrativnog uputstva
primenjuju  sve  javne i  privatne
preduniverzitetske obrazovne institucije, u
skladu sa vazeéim zakonskim odredbama za
preduniverzitetsko obrazovanje u Republici
Kosovo.

Clan 3
Definicije

1. Izrazi koristeni u ovom administrativnom
uputstvu imaju slede¢i znacaj:

1.1. Preduniverzitetsko obrazovanje -
nivoi obrazovanja 0, 1, 21 3 ISCED;

1.2. Skola - svaka edukativno-obrazovna
institucija koja nudi obrazovne usluge na
ISCED nivoima 0, 1, 2 i 3, ukljucujuci
svaku instituciju za osposbljavanje koja
nudi obrazovne usluge na nivou ISCED 3;
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1.3. Dokumentacioni shkollor -
dokumentacioni té cilin shkolla éshté e
obliguar ta mbajé né bazé té legjislacionit
né fuqi;

1.4. Ministria — ministria pérgjegjése pér
arsim;

1.5, Termat tjeré té pérdorura né kété
Udhézim Administrativ kané kuptimin e
nj€jté me pérkufizimet e dhéna né Ligjin
Nr.  04/L-032 pér Arsimin
Parauniversitar né Republikén e Kosovés.

Neni 4
Dokumentacioni shkollor
1. N& bazé t& sistemit t& arsimit, planeve
dhe  programeve té reja  mésimore
pércaktohen kéto dokumente shkollore:
1.1. Librii klasés;

1.2. Libri amg;

1.3, Libri pér regjistrimin e nxénésve
né klasé té parg;

1.4. Déftesa;

1.5, Libreza e nxénésit;

1.3. School documentation -
documentation that the school is obliged
to keep based on the applicable
legislation;

I.4. Ministry — the ministry responsible
for education;

1.5. Other  terms used in this
Administrative Instruction have the same
meaning as the definitions given in Law
No.  04/L-032  for  Pre-University
Education in the Republic of Kosovo.

Article 4
School documentation
1. On the basis of the education system,
new educational plans and programs, the
following school documents are defined:
1.1. The class book;
1.2, Matrix book;

book for the student’s

1.3. The
registration in the first grade;

[.4. School transcript;

1.5, Students booklet;

. Na osnovu obrazovnog sistema, novih
obrazovnih planova i programa, definisu se
sliedeca skolska dokumenti:

1.3. Skolska dokumentacija -
dokumentacija koju je skola duZna da ¢uva
na osnovu vazeceg zakonodavstva;

1.4, Ministarstvo — ministarstvo nadleZno
za poslove obrazovanja;

1.5. Ostali izrazi koji se koriste u ovom
administrativnom uputstvu imaju  isto
znacenje kao definicije date u Zakonu br.

04/L-032 za preduniverzitetsko
obrazovanje u Republici Kosovo.

Clan 4
Skolska dokumentacija

1.1. Razredna knjiga;
1.2, Mati¢na knjiga;

I.3. Knjiga za upis ucenika u prvi

razred;
1.4, Svedocanstvo;

1.5, Dzacka knjizica;
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1.6. Diploma;

1.7 Certifikata e profesionit;
1.8. Certifikata e Maturés Shtetérore;

1.9. Regjistri 1 diplomave té léshuara;

1.10. Regjistri i certifikatave té& Maturés
Shtetérore;

Neni 5
Libri i klasés

1. Libri i klasés, éshté dokumenti themelor
zyrtar, né té cilin evidentohet e gjithé puna
né  procesin  edukativo-arsimor  dhe
aktivitetet tjera jashtéshkollore, té& cilat
zhvillohen  gjaté njé viti  mésimor,
respektivisht gjaté njé viti shkollor.

2. Té gjitha té dhénat me interes pér
nxénésin, mésimdhénésin dhe shkollén,
evidentohen né librin e klasés.

Neni 6
Pérmbajtjet né librin e klasés

1. Né librin e klasés pér arsimin
parauniversitar, pérshkruhen pérmbajtjet e
pérgjithshme dhe pérmbajtjet e veganta,

1.6. Diploma;

1.7. Vocational Certificate;

1.8. Certificate of State Matura;
1.9. Registry of issued diplomas;

1.10. Registry of certificates of State
Matura;

Article 5
Class book

1. The class book is the basic official
document, in which all the work in the
educational process and other
extracurricular activities, which take place
during a school year, respectively during a
school year, are recorded.

2. All data of interest to the student, the
teacher and the school are recorded in the
class book.

Article 6
Contents in the class book

1. In the class book for pre-university
education, general contents and special
contents are described.

1.6. Diploma;
1.7, Stru¢na potvrda,
1.8. Svedocanstvo drzavne mature;

1.9. Registar izdatih diploma;
1.10. Registar svedocCanstava drzavne
mature;

Clan 5
Razredna knjiga

1. Razredna knjiga je osnovni sluzbeni
dokument, u koji se evidentiraju svi poslovi
u edukativno-obrazovnom procesu i druge
vannastavne aktivnosti koje se odvijaju u
toku jedne nastavne godine, odnosno jedne
skolske godine.

2. Svi podaci od interesa za ucenika,

nastavnika 1 Skolu evidentiraju se u
razrednoj knjizi.
Clan 6
Sadrzaji u razrednoj knjizi
1. U Razrednoj knjizi za

preduniverzitetsko obrazovanje, opisani su
opsti sadrzaji i posebni sadrzaji.
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1.1. Pérmbajtjet € pérgjithshme
pérfshijné shénimet pér:

1.1.1. Né& ballinég: klasén, grup-
moshén, paralelen dhe vitin shkollor;

1.1.2. Shkollén:  kodi, emri i
shkollés, vendi dhe komuna;

1.1.3. Udhézime pér mésimdhénés
dhe kujdestaré pér plotésimin dhe
ruajtjen e librit té klasés;

1.1.4. Orarin mésimor pér
mésimdhénésit e veganérisht
kujdestarit;

1.1.5. Fushat kurrikulare dhe léndét
mésimore sipas Kornizés
Kurrikulare té Kosoves, tekstet
shkollore (Iénda mésimore, emri dhe
mbiemri 1 autorit, emri i tekstit té
zgjedhur, botuesi, vendi dhe viti i
botimit);

1.1.6. Mésimdhénésin: emri dhe
mbiemri i mésimdhénésit, pérgatitja
profesionale, lénda dhe rubrika pér
vérejtje;

I 0.

General contents include notes on:

1.1.1. On the front: class, age
group, grade level and school year;

1.1.2. School: code, school name,
place and municipality;

1.1.3. Instructions: for teachers and
head teachers for completing and
keeping the class book;

1.1.4. The teaching schedule for
teachers and especially for the
headteacher:

1.1.5. Curricular areas and subjects
according to the Kosovo Curriculum
Framework, textbooks (subject,
name and surname of the author,
name of the selected text, publisher,
place and year of publication);

1.1.6. The teacher: the teacher's
name and surname, professional
preparation, subject and rubric for
remarks;

1.1. Opsti sadrzaj obuhvataju
napomene o:

1.1.1. Na  naslovnoj  strani:
razred, starosna grupa, odeljenje i
skolska godina;

1.1.2. Skola: kod, naziv skole,
mesto 1 opstina;

1.1.3. Uputstvo: za nastavnike i

razredne staresine za
popunjavanje i vodenje razredne
knjige;

1.1.4. Raspored nastave za
nastavnike, a posebno za razredne
staresine;

1.1.5. Kurikularne  oblasti i
nastavne predmete prema Okvir
Kurikuluma  Kosova,  Skolski
udzbenici (nastavni predmet, ime i
prezime autora, naziv izabranog
teksta, izdavaC, mesto i godina
izdanja);

1.1.6. Nastavnik: ime i prezime
nastavnika, strucna sprema,
predmet i rubrika za napomene;
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1.1.7. Regjistrin e nxénésve: emri
dhe mbiemri 1 nxénésit, data e
lindjes, vendi, komuna dhe shteti,
emri i prindit/kujdestarit ligjor dhe
adresa, gjuha amtare e nxénésit. Pér
numrin e nxénésve duhet léné mé
shumé rubrika, pér shkak té
lévizjeve eventuale t€ nxénésve gjaté
vitit mésimor né klasé;

1.1.8. Statusin familjar t&€ nxénésve:
emri dhe mbiemri i nxénésit, pa
njérin prind, pa prind, prindér té
shkurorézuar, né strehimore
rezidenciale, emri dhe mbiemri i
kujdestarit ligjor;

1.1.9. Orét mésimore: ku shénohet
realizimi 1 planit dhe programit
mésimor, fushat kurrikulare, léndét
mésimore, mungesat € nxenésve,
vérejtjet € mundshme, pérmbledhja e
oréve dhe e mungesave,

1.1.10. Orét pér mésimin plotésues
pér nxénésit t& cilét nuk arrijné t’i
pérvetésojné pérmbajtjet programore
té parapara. Orét e mésimit plotésues
nuk raportohen me orét e rregullta
por evidentohen né librin e klasés te
shénimet e veganta;

1.1.7. Student register: student's
name and surname, date of birth,
country, municipality and state,
parent/legal guardian's name and
address, student's native language.
For the number of students, more
columns should be left, due to the
possible movements of students
during the school year in the
classroom;

1.1.8. Family status of students:
first and last name of the student,
without one parent, without parents,
divorced parents, in residential
shelter, first and last name of the
legal guardian;

1.1.9. Lessons: where the
implementation of the lesson plan
and program, curricular areas,
subjects, student absences, possible
remarks, summary of lessons and
absences are noted;

1.1.10. Hours for supplementary
learning for students who do not
manage to master the planned
program  content. Hours  for
supplementary learning are not
reported with regular hours but are
recorded in the class book in
separate notes;

1.1.7. Registar ucenika: ime i
prezime ucenika, datum rodenja,
mesto, opdtina i drzava, ime i
adresa roditelja/zakonskog
staratelja, maternji jezik ucenika.
Za broj ucenika treba ostaviti vise
kolona, zbog moguceg kretanja
udenika u toku $kolske godine u
razred;

1.1.8. Porodi¢ni status ucenika:
ime i prezime uenika, bez jednog
roditelja, bez roditelja, razvedeni
roditelji, u sigurnu kuéu, ime i
prezime zakonskog staratelja;

1.1.9. Nastavni Cas: gde se belezi
realizacija nastavnog plana 1
programa, kurikularne oblasti,
nastavni  predmeti,  izostanci
uCenika, eventualne opomene,
sazetak Gasova i izostanaka;

1.1.10. Casovi za  dopunsku
nastavu za ucenike koji ne uspeju
da savladaju predvidene
programske sadrzaje. Dodatni
nastavni &asovi se ne iskazuju sa
redovnim  Casovima veC  se
evidentiraju u razrednoj knjizi u
posebnim napomenama;
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1.1.11. Orét pér mésimin shtesé pér
nxénésit e dalluar né mésime, té cilét
pérpos pérmbajtjeve programore té
parapara me planprogram, mund té
pérvetésojné programe shtesé. Orét
e mésimit shtesé nuk raportohen me
orét e rregullta por evidentohen né
librin e klasés te shénimet e veganta;

1.1.12. Orét pér mésimin mbéshtetés
pér fémijét me nevoja té vecanta
arsimore. Orét e mésimit mbéshtetés
nuk raportohen me orét e rregullta
por evidentohen né librin e klasés te
shénimet e veganta;,

1.1.13. Orét dhe ditét e planifikuara
té mbajtura dhe té pa mbajtura;

1.1.14. Evidencén e konsultimeve
me prindér: emri dhe mbiemri i
prindit, emri 1 nxénésit, data e
takimit dhe tema e bisedés;

1.1.15. Procesverbalin e mbledhjeve

té kujdestarit té klasés me prindér,
késhillat e klasave, késhillat e
paraleleve;

I.1.11. Hours  for  supplementary
learning for distinguished students
in learning, who, besides program
content provided by the curriculum,
can acquire additional programs.
Hours for supplementary learning
are not reported with regular hours
but are recorded in the class book in
special notes;

1.1.12. Hours for supportive
learning for children with special
educational needs. Hours for
supplementary learning are not
reported with regular hours but are
recorded in the class book in special
notes;

I.1.13. Scheduled hours and days
held and not held;

1.1.14. Evidence of consultations
with parents: parent's name and
surname, student's name, date of
meeting and topic of conversation;

1.1.15 Minutes of headteacher’s
meetings  with  parents, class
councils, parallel councils;

1.1.11. Casovi  za dopunsko
uCenje za ucenike koji se istidu u
uCenju, koji pored programskih
sadrzaja predvidenih nastavnim
planom i programom, mogu
savladavati dodatne programe.
Dodatni ¢asovi se ne prijavljuju sa
redovnim  Casovima, veé se
evidentiraju u razrednoj knjizi u
posebnim napomenama;

1.1.12. Casovi za pomocno ucenje
za decu sa posebnim obrazovnim
potrebama. Sati pomo¢nih &asova
se ne prijavljuju sa redovnim
Casovima, ve¢ se upisuju u
razrednu  knjigu u  posebnim
napomenama;

1.1.13. Planirani d&asovi i dani
odrZani i ne odrzani;

1.1.14. Evidencija o konsultaciji
sa roditeljima: ime 1 prezime
roditelja, ime ulenika, datum
sastanka i tema razgovora;

1.1.15. Zapisnici sa  sastanaka
ratzrednog stareSine sa
roditeljima, savet razreda, savete
odeljenja;
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1.1.16. Lévizjen e nxénésve gjaté
vitit shkollor: emri dhe mbiemri i
nxénésit, data e regjistrimit;

1.1.17. Riatdhesimin e nxénésve
gjaté vitit shkollor: emri  dhe
mbiemri 1 nxénésit, data e
regjistrimit, shteti prej nga kthehet
dhe numri i vendimit t& Ministrisé
mbi njohjen e dokumenteve té
l[éshuara  jashté  Republikés  sé
Kosovés,

1.1.18. Braktisjen e nxénésve gjaté
vitit shkollor: emri dhe mbiemri i
nxénésit, gjinia, viti shkollor dhe
arsyeja e braktisjes;

1.1.19. Suksesin e nxénésve nga
provimet né afatin e qershorit dhe
gushtit: emri dhe mbiemri i nxénésit,
léndét  mésimore, nota, data,
nénshkrimi i mésimdhénésit dhe
anétarét e komisionit;

1.1.20.Rubriké e vegant€  pér
nxénésit té cilét iu nénshtrohen
provimeve t&¢ ndryshme — provime
klasore, plotésuese dhe diferenciale
(vetém pér shkollat e mesme té larta)
dhe tjera, me vendimin e organit
kompetent. Kjo rubriké pérmban dhe

1.1.16. Students mobility during the
school year: name and surname of
the student, date of registration;

1.1.17. The repatriation of students
during the school year: the name
and surname of the student, the date
of registration, the country from
which he is returning and the
number of the Ministry decision on
the recognition of documents issued
outside the Republic of Kosova;

1.1.18. Students abandonment
during the school year: Name and
surname of the student, gender,
school year and reason for dropping
out;

1.1.19. The success of the students
from the exams in June and August:
the name and surname of the
student, teaching subjects, grade,
date, signature of the teacher and
members of the commission;

1.1.20. Special column for students
who undergo different exams -
class, supplementary and differential
exams (only for Upper Secondary
Schools) and others, with the
decision of the competent body.
This column also contains the notes

1.1.16. Kretanje ucenika u toku
Skolske godine: ime i prezime
ucenika, datum upisa;

1.1.17. Repatrijacija ucenika u
toku Skolske godine: ime i
prezime ulenika, datum upisa,
drzava iz koje se vrata i broj
odluke Ministtarstva )
priznavanju dokumenata izdatih
van Republike Kosovo,

1.1.18. Napustanje ucenika tokom
Skolske godine: Ime i prezime
uCenika, pol, Skolska godina i
razlog odustajanja;

1.1.19. Uspeh ucenika na ispitima
u junu i avgustu: ime i prezime
udenika, nastavni predmeti, ocena,
datum, potpis nastavnika i ¢lanova
komisije;

1.1.20. Posebna rubrika  za
uéenike koji polazu razliCite ispite
- razredne ispite, dopunske i
diferencijalne (samo za Visa
Srednja Skola) i druge, prema
odluci nadleznog organa. Ova
kolona sadrzi i beleske o konacnoj
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shénimet e notés pérfundimtare té
nxénésit nga léndét pérkatése,
nénshkrimin e  anétaréve  té&
Komisionit (2) né fund té listés dhe
nénshkrimin e mésimdhénésit pyetés
pér secilén lénds;

1.1.21. Mungesat e nxénésve sipas
muajve: emri dhe mbiemri i
nxénésit, mungesat e arsyeshme, té
paarsyeshme dhe gjithsej sipas
muajve,  gjysmévjetoréve  dhe
gjithsej né fund té vitit;

1.1.22. Rubriké e veganté pér
pasqyrén e  pérgjithshme  t&
mungesave té€ nxénésve, lévizjen e
nxénésve gjaté vitit shkollor, numrin
e nxénésve me nevoja té vecanta
arsimore, t€ angazhuar né mésimin
plotésues, té angazhuar né mésimin
shtesé dhe mbéshtetés;

1.1.23. Evidentimi i nxénésve me
nevoja té vecanta arsimore varésisht
nga specifikat e tyre;

1.1.24. Suksesi i pérgjithshém i
nxénésve sipas periudhave mésimore
(gjysmé vjetoréve) dhe suksesi
pérfundimtar;

of the student's final grade from the
relevant subjects, the signature of
the members of the Commission (2)
at the end of the list and the
signature of the questioning teacher
for each subject;

1.1.21. Student absences by month:
name and surname of the student,
reasonable, unreasonable and total
absences by month, semesters and
total at the end of the year;

1.1.22. Special  column for the
general  overview  of  student
absences, student’s mobility during
the school year, the number of
students with special educational
needs, engaged in supplementary
learning, engaged in additional and
supportive learning;

1.1.23. Registration of students with
special educational needs depending
on their specifics;

1.1.24. The overall success of the
students according to the learning
periods (semesters) and the final
success;

oceni ucenika iz relevantnih
predmeta, potpis Clanova
Komisije (2) na kraju liste i potpis
nastavnika koji ispituje za svaki
predmet;

1.1.21. Izostanci ~ ulenika  po
mesecima: ime i prezime udenika,
opravdani izostanci, neopravdani i
ukupni po mesecima, polugodista
i ukupno na kraju godine;

1.1.22. Posebna rubrika za opsti
pregled  izostanaka  udenika,
kretanje udenika u toku $kolske
godine, broj u¢enika sa posebnim
obrazovnim potrebama,
angazovanih  na  dopunskom
ucenju, angazovanih u dodatnom i
pomoc¢nom uéenju;

1.1.23. Upis ucenika sa posebnim

obrazovnim potrebama u
zavisnosti od njihovih
specifi¢nosti;

1.1.24. Opsti  uspeh  ulenika
prema periodima ucenja
(polugodista) i kona¢ni uspeh;
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1.1.25. Suksesi i pérgjithshém sipas
léndéve mésimore pér secilén
periudhé mésimore (gjysmeé vjetor);

1.1.26. Evidentimi 1 rezultateve té
vlerésimit pér shkall¢ kurrikulare;

1.1.27. Shénime karakteristike pér
punén né paralele;

1.1.28. Shénimet  pér  aktivitetet
jashtéshkollore pér nxénésin,

1.1.29. Shénimet pér nxénésit me
inteligjencé té& jashtézakonshme,
talent dhe dhunti té cilét avancohen
sipas legjislacionit né fuqi;

1.1.30. Rubrika shtes¢ pér shénime
tjera,

1.1.31. Procesverbali mbi pranim-
dorézimin e librit té klasés.

1.2. Pérmbajtjet e veganta:
1.2.1. Libri i klasés pérgatitet sipas
niveleve me karakteristikat e veganta

té nivelit pérkatés;

1.2.2. Libri i klasés pér nivelin e

1.1.25. Overall success by subject
for each learning period (semester);

1.1.26. Evidence  of  evaluation
results for curricular level;

1.1.27. Characteristic notes for class
work;

1.1.28. Notes on extracurricular
activities for the student;

1.1.29. Notes for students with
extraordinary intelligence, talent and
gift, who are promoted according to
the legislation in force;

1.1.30. Additional columns for other
notes;

1.1.31. Minutes on receipt-handover
of the class book.

1.2. Special contents;
1.2.1. The class book is prepared
according to the levels with the special

characteristics of the respective level,

1.2.2. The class book for the primary

1.1.25. Opsti uspeh po predmetu
za  svaki  nastavni  period
(polugodisnji);

1.1.26. Evidentiranje rezultate
ocenjivanja za kurikularni stepen;

1.1.27. Karakteristicne napomene
za paralelni rad,;

1.1.28. Napomene 0
vannastavnim  aktivnostima za
ucenika;

1.1.29. Napomene za ucenike sa
izuzetnom inteligencijom,
talentom i nadarenost koji se
unapreduju u skladu sa vazecim
zakonima;

1.1.30. Dodatne rubrike za druge
napomene;

1.1.31. Zapisnik o prijemu predaje
razredne knjige.

1.2. Posebni sadrzaji:
1.2.1. Razredna knjiga se priprema
prema nivoima sa  posebnim

karakteristikama doti¢nog nivoa,

1.2.2. Razredna knjiga za nivo
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arsimit fillor pér klasat 1 dhe 2, dhe
pér klasat 3-5, pérmban rubrikén pér
numrin e nxénésve me nota negative
té cilét pércillen né klasén vijuese;

1.2.3. N librin e klasés, pér nivelin
e arsimit t& mesém té ulét ndryshon
regjistri i nxénésve té cilét pércillen
né riprovim, ku nxénésit e kl. 6-9
kané katér (4) léndé pér riprovim
dhe nxénésit e kl. 10-12, kané tre (3)
léndé pér riprovim, té dyja me 2
afate riprovimi;

1.2.4. Libri i klasés pér gjimnaze
pérdoret edhe né shkollat fetare né té
cilin shénohen léndét e
pérgjithshme, por edhe léndét e
veganta, sipas planprogramit
mésimor té paraparé;

1.2.5. Libri i klasés pér shkolla té
mesme profesionale i ka rubrikat e
veganta pér praktikén profesionale
bazuar né specifikat sipas kurrikulés;

1.2.6. Libri 1 klasés, pér shkollat e
muzikés, pérmban:

1.2.6.1. Ditari individual —

education level for grades 1 and 2, and
for grades 3-5, contains the column for
the number of students with negative
grades who are forwarded to the next
grade;

1.2.3. In the class book, for the lower
secondary education level, the register
of students who have re-examination
changes, whereby students of grade 6-9
have four (4) subjects for re-
examination and the students of grade
10-12, have three (3) subjects for re-
examination, both  with 2  re-
examination terms;

1.2.4. The class book for gymnasiums is
also used in religious schools, in which
the general subjects as well as special
subjects are marked, according to the
planned curriculum;

1.2.5. The class book for secondary
vocational schools has special sections
for professional practice based on
specifics according to the curriculum;

1.2.6. The class book, for music
schools, contains:

1.2.6.1. Individual diary - each

osnovnog obrazovanja za 1.12. 1 za
razrede 3-5. sadrzi rubriku za broj
uCenika sa negativnim ocenama koji
se prosleduju u naredni razred;

1.2.3. U razrednoj knjizi, za nivo
nize srednjeg obrazovanja, menja se
registar ucenika koji se 3alju na
ponovno polaganje, gde ulenici od
6-9 razred imaju Cetiri (4) predmeta
za popravni ispit i ulenici 10-12
raz, imaju tri (3) predmeta za
popravni ispit, oba sa 2 popravna
roka;

1.2.4. Razredna knjiga za gimnazije
i verskim S$kolama u kojoj se
upisuju opsti predmeti i posebni
predmeti, prema  predvidanom
nastanom planu i programu;

1.2.5. Razredna knjiga za srednje
profesionalne $kole ima posebne
rubrike za stru¢nu praksu na osnovu
specificnosti  prema  nastavnhom
planu i programu;

1.2.6. Razredna knjiga, za muzicke
Skole, sadrzi:

1.2.6.1. Individualni
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secili  mésimdhénés mban
shénime pér secilin nxénés
individualisht;

1.2.6.2.  Ditari  grupor -
pérmban shénimet pér léndét
e solfegjos dhe baletit si dhe
shénimet pér nxénés.

Neni 7
Libri amé

1. Libri amé éshté dokumenti kryesor né té
cilin pérfshihen t& dhénat pér nxénésin dhe
suksesin e tij gjaté shkollimit té nivelit
pérkatés. Né nj¢ flet¢ do té shénohet
suksesi pér té gjitha klasat e atij niveli dhe
aktivitetet jashté-mésimore pér nxénésin e
rregullt, me mésim pér té rritur, té kthyer
nga diaspora, shkollave artistike, nxénés me
nevoja té veganta arsimore, né klasa té
rregullta, té bashkangjitura, me inteligjencé
té jashtézakonshme, talent dhe dhunti, etj.

2. Té githa té dhénat e evidentuara né
Librin e klasés, pas pérfundimit té wvitit
mésimor, barten né librin amé.

teacher keeps notes individually
for each student;

1.2.6.2. Group diary - contains
notes for solfeggio and ballet
subjects as well as notes for
students.

Article 7
Matrix book

1. Matrix book is the main document that
includes data about the student and its
success during the education of the relevant
level. One sheet will record the success for
all classes of that level and extracurricular
activities for regular students, with lessons
for adults, returnees from the diaspora,
artistic  schools, students with special
educational needs, in regular classes,
attached, with extraordinary intelligence,
talent and gift, etc.

2. All data recorded in the Class Book after
the end of the academic year, are transferred
to the matrix book.

nastavnik
svakog

dnevnik — svaki
vodi beleske za
ucenika pojedinacno;

1.2.6.2. Grupni dnevnik —
sadrzi beleske za predmete
solfedo 1 baletske kao i
beleske za ucenike.

Clan 7
Mati¢na knjiga

1. Mati¢na knjiga je glavni dokument koji
sadrzi podatke o u€eniku i njegovom uspehu
u toku Skolovanja odgovarajuéeg nivoa. Na

jednom listu ¢e se beleziti uspeh za sva

odeljenja tog nivoa i vannastavne aktivnosti
za redovne ucenike, sa Casovima za odrasle,
povratnike iz dijaspore, umetnicke Skole,
uCentke  sa  posebnim  obrazovnim
potrebama, u redovnoj nastavi, spojeni, sa
izuzetnom inteligencijom, talentom i
nadarenost, itd.

2. Svi podaci evidentirani u razrednoj knjizi
po zavrSetku Skolske godine, se prenose u
mati¢nu knjigu.
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Neni 8
Pérmbajtjet e librit amé

. Libri amé pérfshin:

1.1. Té dhénat né balliné: nr. i librit amé,
niveli, drejtimi, kodi i shkollés, vendi,
komuna dhe vitet shkollore;

1.2. Té dhénat pér nxénésin: numri,
klasa, emri dhe mbiemri, data dhe vendi i
lindjes, komuna, shteti dhe shtetésia;

1.3. Té dhénat pér prindérit: emri i babés,
profesioni, emri i nénés dhe profesioni,
adresa e banimit té prindit-kujdestarit
ligjor;

1.4. Suksesi i nxénésve do té jeté né njé
faqe pér té gjitha klasat e atij niveli;

1.5. Suksesi sipas klasave dhe viteve
shkollore: fushat kurrikulare- léndét
mésimore sipas Kornizés Kurrikulare té
Kosovés, léndét zgjedhore, pikét nga testi
i arritshmérisé/ maturés, nota mesatare,
siellja, emri dhe mbiemri i kujdestarit t&
klasés, numri i protokollit, mungesat,
nota mesatare nga shkollimi i mesém dhe
data e mbarimit té klasés. Pér shkollat
profesionale: praktika profesionale dhe
organizimi i praktikés profesionale;

Article 8
Contents of the Matrix book

1. Matrix book includes:

1.1. Data on the front page: serial number,
school (level), school code, municipality,
school years;

1.2. Data about the student: number,
class, first and last name, date and place
of  birth, municipality, state and
citizenship;

1.3. Data about parents: father's name,
occupation, mother's  name  and
occupation, residential address of parent-
legal guardian,

1.4. Student success will be on one page
for all grades at that grade level;

1.5. Success according to classes and
school years: curricular areas - subjects
according to the Kosovo Curriculum
Framework, elective subjects, scores from
the achievement/matura test, average
grade, behavior, first and last name of the
class teacher, protocol number, absences,
average grade from secondary education
and graduation date of the class. For
vocational schools: professional practice
and organization of professional practice;

Clan 8
Sadrzaj mati¢ne knjige

1. Mati¢na knjiga obuhvata:

1.1. Podaci na naslovnoj strani: redni
broj, Skola (nivo), skolski kod, opstina,
skolske godine;

1.2. Podaci za u€enika: broj, razred, ime i
prezime, datum i mesto rodenja, opstina,
drzava 1 drZavljanstvo;

1.3. Podaci za roditelje: ime oca,
zanimanje, ime majke i zanimanje, adresa
stanovanja roditelja-zakonskog staratelja;

1.4. Uspeh ucenika ¢e biti na jednoj
stranici za sve razrede na tom nivou;

1.5. Uspeh po odeljenjima 1 Skolskim
godinama: kurikularne oblasti - nastavni
predmeti po Okviru Kurikuluma Kosova,

izborni  predmeti, poeni sa testa
dostignu¢a /mature, proseCna ocena,
vladanje, ime 1 prezime razrednog
stareSine, broj protokola, izostanci,

prosecna ocena iz srednju Skolu i datum
zavrSetka razreda. Za profesionalne Skole:
struéna praksa 1 organizovanje strucne
prakse;
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1.6. Té dhénat pérfundimtare:
klasa/drejtimi, afati, data e mbajtjes sé
testit t& maturés, suksesi — pikét, numri i
protokollit, data e léshimit t& diplomés,

profili arsimor dhe titulli i fituar. Pér

shkollat profesionale, data e mbajtjes sé
testit té brendshém, suksesi, numri i
protokollit, data e léshimit t& diplomés s¢
profesionit, titulli 1 fituar;

1.7. Té dhénat tjera: Né anén e djathté
éshté rubrika pér vérejtje, né té cilén
kujdestari i klasés do té shénojé té& dhéna
té cilat nuk jané té pérfshira mé larté;

1.8. Lévizja e nxénésve: t& dhénat pér
klasén paraprake, regjistrimi, ndérprerja e

mésimit, organizimi 1  provimeve,
lévdatat/mirénjohjet, deftesa/diploma,
certifikaté nga provimi 1 maturés

Shtetérore, sqarim dhe kujdestari i klasés
pérfundimtare;

1.9. Té dhénat pér shkollimin paraprak
pér shkolla fillore, t&¢ mesme té uléta dhe
té mesme té larta;

1.10. Lista e nxénésve: emri, mbiemri
dhe sqarim;

1.11. Né fund té Librit amé jepen té
dhénat pér drejtorin e shkollés, emri dhe

1.6. Final data: grade/direction, deadline,
date of holding the matura test, success-
points, protocol number, date of diploma
issuance, educational profile and gained
title.  For vocational schools: date of
holding the internal test, success, protocol
number, date of diploma issuance, gained
title;

1.7. Other data: In the right side is the
column for remarks, in which the
headteacher will note the date which are
not included above;

1.8. Students mobility: data on the

previous grade, registration, lesson
abandonment, organization of exams,
praise/gratitudes,  school  transcript/

diploma, certificate from State Matura
Council explanation and head teacher of
the final grade;

1.9. Data on previous education for
primary schools, lower secondary and
higher secondary;

1.10. List of students: name, surname and
explanation;

1.11. At the end of the Matrix book the
data about the school principal, name and

1.6. Zavrsni podaci: razred/smer, rok,
datum polaganja maturskog testa, uspeh —
poeni, broj protokola, datum izdavanja
diplome, obrazovni profil 1 steeno
zvanje, Za struéne Skole datum
odrzavanja internog testiranja, uspeh, broj
protokola, datum izdavanja struCne
diplome, steCeno zvanje;

1.7. Ostali podaci: Na desnoj strani ce biti
rubrika za napomene, u kojoj ¢e razredni
stare§ina zabeleziti podatke koji nisu
navedeni gore;

1.8. Kretanje ulenika: podaci za
prethodni razred, upis, prekid nastave,
organizovanje ispita, pohvale/zahvalnice,
priznanja/diplome, certifikati od Drzavne
Maturske Komisije, pojasnjenje i razredni
stareSina zavr$nog razreda,

1.9. Podaci za prethodno $kolovanje za
osnovne $kole nize srednje i viSe srednje
Skole;

1.10. Spisak ulenika: ime, prezime 1
obrazloZenje;

1.11. Na kraju mati¢ne knjige upisuju se
podaci za direktora §kole, ime i prezime,
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mbiemri, ditélindja, vendlindja, shteti,
shtetésia, kualifikimi, nénshkrimi dhe
vendi 1 vulés;

1.12. Libri amé duhet t’i keté 210 fleté.

Neni 9
Libri pér regjistrimin e nxénésve né klasé
té paré

Libri pér regjistrimin e nxénésve né klasé té
paré pérmban: emri dhe mbiemri i nxénésit,
data e lindjes, vendi, komuna, shteti, emri
dhe mbiemri i nénés, babait ose kujdestarit
ligjor dhe profesioni i tyre, vendbanimi i
fémijés, distanca né kilometra shtépi -
shkollé, propozimi pér regjistrim ose lirim
t¢ pérkohshém, vlerésimi nga ekipi
vlerésues-pedagogjik i Drejtorisé Komunale
pér Arsim, lloji i aftésisé sé kufizuar (p.sh.
né té paré, né t& dégjuar, né té folur, démtim
fizik ose té tjera), data e regjistrimit,
paralelja dhe njé rubriké pér vérejtje apo
shénime tjera.

Neni 10
Déftesa

1. Déftesa éshté dokument zyrtar né té cilén
pérshkruhet suksesi dhe sjellja e nxénésit
pér ¢do klasé té nivelit pérkatés. Déftesén
duhet dhéné nxénésit sapo ta keté mbaruar

surname, date of birth, place of birth,
state, citizenship, qualification, signature
and place of stamp;

1.12. The Matrix book should have 210
sheets.

Article 9
The book on student’s registration in the
first grade

The book on students registration in the first
grade contains: name and surname of the
student, date of birth, country, municipality,
state, name and surname of the mother,
father or the legal guardian and their
profession, child’s profession, distance in
kilometers house-school, proposal  for
registration or temporary release, evaluation
from the evaluation-pedagogical team of
Municipal Education Directorate, limited
ability type (i.e. in seeing, in hearing, in
speaking, physical damage or others), date
of registration, grade and a column with
remarks or other notes.

Article 10
School transcript

I. The school transcript is an official
document where is described the success
and student behavior for each grade of the
relevant level. The school transcript should

datum rodenja, mesto rodenja, drzavu,
drzavljanstvo, kvalifikaciju, potpis i
mesto pecata;

1.12. Master knjige mora imati 210
stranica.

Clan 9
Knjiga za upis ucenika u prvi razred

Knjiga za upis u€enika prvog razreda sadrzi:
ime i prezime ulenika, datum rodenja,
mesto, opstina, drzavu, ime i prezime
majke, oca ili zakonskog staratelja i njihovu

profesiju, mesto  prebivalista  deteta,
udaljenost u kilometrima kuéa — gkola,
predlog za registraciju ili privremeno

oslobadanje, procena tima za pedagosko
ocenjivanej  Opstinske  Direkcije  za
Obrazovanje, vrsta invaliditeta (npr. vid,
sluh, govor, telesno ostecenje ili drugo),
datum registracije, odeljenje i rubrika za
primedbe ili druge napomene.

Clan 10
Svedocanstvo

1. Svedocanstvo je zvani¢ni dokument koji
opisuje uspeh i ponasanje ucenika za svaki
razred na odgovarajuéeg nivoa. Potvrda se
mora izdati i uceniku ¢im zavrsi razred ili
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klasén apo nivelin e shkollimit:

1.1. Pér nivelin O léshohet certifikaté e
pérfundimit mbarimit té nivelit;

1.2. Pér nivelin e paré, nxénésve u
léshohet njé défiesé pér S klasa (1-5);

1.3. Pér nivelin e 2-t&, duhet dhéné njé
déftesé, gjithashtu pér 4 klasa (6-9);

1.4. Pér nivelin e 3-t& pér gjimnaz,
shkollé profesionale, shkollé artistike
dhe shkoll¢ fetare, déftesa léshohet pas
mbarimit té ¢do viti sipas specifikave té
tyre;

1.5. Déftesa pér shkollén e muzikés pér
nivelin e paré pér klasén prej 1-4 dhe
nivelin e dyté klasat 5-8, léshohet sipas
specifikave qé i ka shkolla;

1.6. Nése nxénési kalon nga njé shkollg
né njé shkoll¢ tjetér, né arsimin e
obliguar, shkolla ku béhet transferi
obligohet ta pasqyrojé vlerésimin nga
shkolla paraprake né déftesé pér klasat
1-5 ose 6-9 dhe transferi té evidentohet
te pjesa e vérejtjes;

be given to student after completing the
grade or the educational level.

1.1. For level 0 is issued a certificate of
level completion;

1.2. For the first level, students are issued
a school transcript for 5 grades (1-5);

1.3. For the 2nd level, a school transcript
must be given, also for 4 grades (6-9);

1.4, For the 3rd level, for gymnasium,
vocational school, art school and religious
school, the school transcript is issued after
the end of each year according to their
specifications;

1.5. The school transcript for the music
school for the first level for grades 1-4
and the second level for grades 5-8 is
issued according to the specifications of
the school;

1.6. If the student moves from one school
to another school, in compulsory
education, the school where the transfer is
made is obliged to reflect the assessment
from the previous school in the school
transcript for grades 1-5 or 6-9 and the
transfer must be recorded in the remark
section in the school transcript;

nivo obrazovanja.

1.1. Za nivo O izdaje se sertifikat o
zavr§enom nivou,

1.2. Za prvi nivo uCenicima se izdaje
svedoCanstvo za 5 razreda (1-5);

1.3 Za 2-gi nivo potrebno je izdati
svedocCanstvo, takode za 4 razreda (6-9);

1.4. Za 3-¢i nivo, za gimnaziju, struCnu
Skolu, umetnicku Skolu i versku Skolu,
svedoCanstvo se izdaje nakon zavrSetka
svake  godine  prema  njihovim
specifikacijama;

1.5. Svedocanstvo za muzicku Skolu za
prvi nivo za 1-4 razred i drugi nivo za 5-
8 razred se izdaje prema specifikacijama
skole;

1.6. Ako ulenik prelazi iz jedne Skole u
drugu skolu, u obaveznom obrazovanju,
skola u kojoj se vr$i premestaj duzna je
da ocenu iz prethodne $kole prikaZe u
svedoCanstvo za 1-5 ili 6-9 razred i
premestaj se evidentira. u odeljku za
primedbe;
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1.7. Pér nxénésit qé viné nga vendet
jashte Kosovés, shkolla ku béhet
transferi e pasqyron vlerésimin duke u
bazuar né vendimin e njohjes nga
Ministria.

Neni 11
Pérmbajtja e déftesés

1. Déftesat pérmbajné:

1.1. Stemén e shtetit, Republika e
Kosovés, Qeveria e Kosovés, Ministria e
Arsimit, Shkencés, Teknologjis¢ dhe
Inovacionit;

1.2. Emri 1 shkollés, nr. 1 kodit té
shkollés, vendi, nr. i librit amé, nr. 1
protokollit dhe viti shkollor;

1.3. Emri dhe mbiemri i nxénésit, emri i
prindit, data e lindjes, vendi, komuna,
shteti dhe viti shkollor;

1.4, Té dhénat pér suksesin: klasa,
drejtimi,  suksesi  sipas  fushave
kurrikulare dhe léndéve té harmonizuara
sipas  kurrikulés  bérthamé si dhe
specifikave té& veganta té shkollave
profesionale dhe fetare, suksesi nga
léndét  zgjedhore, Plani Individual i
Arsimit; ~ sjellja dhe  suksesi 1

—

1.7. For students who come from
countries outside Kosovo, the school
where the transfer is made reflects the
evaluation in the school transcript based
on the recognition decision by Ministry.

Article 11
The content of the school transcript

. School transcripts contain:

1.1. State emblem, Republic of Kosova,
Government of Kosova, Ministry of
Education, Science, Technology and
Innovation;

1.2. Name of the school, no. of the school
code, location, no. of the matrix book,
number of protocol and school year;

1.3. Student's name and surname, parent's
name, date of birth, place, municipality,
state and school year;

1.4. Data on success: class, direction,
success according to curricular areas and
subjects harmonized according to the core
curriculum as well as special specifics of
vocational and religious schools, success
from elective  subjects, Individual
Education Plan, behavior and general
success from the corresponding class at

1.7. Za ucenike koji dolaze iz zemalja
van Kosova, skola u kojoj je izvrSen
transfer odraZava ocenu u svedodanstvo
na osnovu odluke Ministarstva o
priznavanju.

Clan 11
Sadrzaj svedocanstva

1. Svedocanstva sadrze;

1.1. Drzavni grb, Republika Kosovo,
Vlada Kosova, Ministarstvo obrazovanja,
nauke, tehnologije i inovacije;

1.2. Naziv Skole, se br. skolski kod,
mesto, br. mati¢ne knjige, br. protokola i
skolska godina;

1.3. Ime i prezime ucenika, ime roditelja,
datum rodenja, mesto, opstina, drzava i
Skolska godina;

1.4. Podaci o uspehu: razred, smer,
uspeh prema kurikularnim oblastima i
predmetima uskladenim prema
osnovnom kurikulumu kao 1 posebne
specificnosti strucnih i verskih Skola,
uspeh iz izbornih predmeta, Individualni
obrazovni plan; ponaSanje 1 ukupan
uspeh iz odgovarajuéi razred na dnu
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pérgjithshém nga klasa pérkatése né
fund té tabelés;

1.5. Vendi, data e léshimit t& déftesés,
nénshkrimi 1 mésuesit-kujdestarit te
klasés, vendi 1 vulés dhe emri, mbiemri
dhe nénshkrimi i drejtorit;

1.6. Legjenda pér suksesin me nota
numerike dhe suksesi i pérgjithshém
sipas notés pérfundimtare numerike pér
léndé;

1.7 Né anén e djathté, pozita
vertikalisht, t& ekzistojé vendi pér
veérejtje;

1.8. Numri i vendimit té Ministrisé dhe
data, emri i botuesit dhe ¢mimi i shitjes
(poshté kornizés);

1.9. Pér ¢do klasé né déftesé shénohen
léndét sipas planit dhe programit
pérkatés bazuar né Kornizén Kurrikulare
té Kosovés léndét sipas zgjedhjes,
praktika  profesionale pér shkolla
profesionale dhe vegorité tjera té
shkollave té artit dhe muzikés, té
shkollave fetare dhe gjimnazit té
specializuar;

1.10. Pér nxénésit me nevoja té vecanta
arsimore né klasa té rregullta dhe né
klasa t&é bashkangjitura, défiesa duhet té

the bottom of the table:

1.5. Place, date of issue of the certificate,

signature of the teacher-head teacher of

the class, place of the stamp and name,
surname and signature of the principal;
1.6. The legend about the success with
numerical grades and the overall success
according to the final numerical grade for
the subject;

1.7. On the right side, the vertical position
is the place for remarks;

1.8. Ministry’s decision number and date,
name of the publisher and sale price
(below the frame);

1.9. For each class, the courses according
to the relevant plan and program based on
the Kosovo Curriculum Framework,
optional courses, professional practice for
vocational schools and other features of
art and music schools, religious schools
and specialized gymnasium are noted in
the school transcript;

1.10.  For  students with special
educational needs in regular classes and in
attached classes, the receipt must be

tabele;

1.5. Mesto, datum izdavanja
svedocanstva, potpis nastavnika-
razrednog stareSine, mesto pecata i ime,
prezime i potpis direktora;

1.6. Legenda za uspeh sa brojcanim
ocenama i ukupan uspeh prema
konacnoj broj¢anoj oceni za predmet;

1.7. Na desnoj strani, pozicija vertikalno
postoji mesto za primedbe;

1.8. Broj i datum odluke Ministarstva, i
datum, naziv izdavaCa i prodajna cena
(ispod okvira);

1.9. Za svaki razred u svedoCanstvu se
navode predmeti prema odgovarajuéem
planu zasnovanom na Okvir Kurikuluma
Kosova, predmeti prema izboru, stru¢na
praksa za profesionalne $kole i druga
obelezja umetni¢kih i muzickih $kola,
verskih ~ Skola i  specijalizovanih
gimnazija;

1.10. Za
obrazovnim
nastavi 1 u

ucenike sa  posebnim
potrebama u redovnoj
prate¢im odeljenjima,
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specifikohet me njé shenjé dalluese pér:

nxénésit qé kané qené me Plan
Indivudual i Arsimit, me léndé té
individualizuara ose né klasa té
bashkangjitura.

Neni 12

Libreza e nxénésit

1. Libreza e nxénésit léshohet pér klasat 1-5
(arsimi fillor) dhe pér klasat 6-9 (shkolla e
mesme e ulét).

2. Libreza e nxénésit pérmban té dhénat:

2.1. Nr. rendor né librin amé, emri i
shkollés, kodi 1 shkollés, wvendi,
komuna;

2.2. Emri, emri i prindit dhe mbiemri i
nxénésit, datélindja, vendlindja
komuna, shteti,

2.3. Suksesi i nxénésve sipas léndéve
mésimore pér ¢do gjysmévjetor dhe
klasé si dhe libreza pér shkollén e
muzikés sipas specifikave té léndéve;

2.4, Sjellja dhe mungesat e nxénésit,

suksesi pérfundimtar, shénime
karakteristike pér nxénésin dhe suksesi
pérshkrues;

specified with a distinctive sign for:
students who have been with Individual
Education Plan, with individualized
subjects or in attached classes.

Article 12
Students booklet

1. The student's booklet is issued for grades
1-5 (primary education) and for grades 6-9
(Lower Secondary School).

2. The student's booklet contains the data:

2.1. Ordinal number of matrix book,
school name, school code, place,
municipality;

2.2. Name, parent's name and student's
last name, birth of date, place of birth,
municipality, state;

2.3. Student success according to
subjects for each semester and class as
well as booklets for the music school
according to the specifics of the subjects;

2.4. Student behavior and absences, final
success, student characteristic notes and
the descriptive success;

svedoCanstvo mora biti naznaceno
znakom kojim ¢e se razlikovati za:
uCenike koji su bili na Individualni
Obrazovni Plan, sa individualizovanim
predmetima ili u prate¢im odeljenjima.

Clan 12
Dacka knjizica

1. Patka knjizica se izdaje za 1-5 razred
(osnovno obrazovanje) i za 6-9 razred (niza
srednja Skola).

2. backa knjizica sadrzi beleske:

2.1. Redni br. u mati¢nu knjigu, naziv
skole, Skolski kod, mesto, opstina,;

2.2. Ime, ime roditelja i prezime ucenika,
datum rodenja, mesto rodenja, opstina,
drzava;

2.3. Uspeh udenika po predmetima za
svako polugodiste i razred kao 1 knjiZice
za muzicku Skolu prema specificnostima
predmeta,

2.4, PonaSanje 1 izostanci ucenika,
krajnji uspeh, beleske o karakteristikama
ucenika i opisni uspeh;
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2.5 Rezultatet e vlerésimit pér shkallé
kurrikulare:

2.6. Eshté e preferueshme qé nxénési té
ket¢ fotografi nga momenti qé
regjistrohet, por edhe pasi ta pérfundojé
nivelin pérkatés;

2.7. Pér té qené zyrtar dhe legjitim
dokumenti né balliné duhet ta keté
stemén me logon e shtetit dhe né fund
t¢ Librezés t& figurojé vendimi i
Ministrisé pér botim dhe emri i botuesit
né fund té librezés;

2.8. Shkollat e muzikés kané vetém njé
librezé té nxénésit ku pérfshihen klasat
1-8.

Neni 13
Diploma

Diploma éshté dokument zyrtar té cilin e

merr nxénési pasi ta keté pérfunduar
shkollén e mesme té larté me sukses pozitiv.

Neni 14
Pérmbajtjet e pérgjithshme

1. Diploma pérmban té dhénat:

2.5. Results on curricular key stage
assessment;

2.6. It i1s preferable for the student to
have photographs from the moment of its
enrollment, but also after completing the
relevant level;

2.7. In order to be official and legitimate,
the document must have the emblem
with the state logo on the front and at the
end of the Booklet, Ministry’s decision
for publication should appear and the
name of the publisher at the bottom of
the booklet;

2.8. Music schools have only one student
booklet which includes grades 1-8.
Article 13
Diploma
The diploma is an official document that the

student receives after completing the upper
secondary school with positive success.

Article 14
General contents

1. Diploma contains the data:

2.5. Rezultati ocenjivanja kljucnih faza
kurikuluma;

2.6. Pozeljno je da wucenict ima
fotografije od momenta kada je
registrovan, ali i nakon zavrSenog

relevantnog nivoa;

2.7. Da bi bio zvaniCan i legitiman,
dokument na pocetnoj strani mora da
ima grb sa drzavnim logom i na kraju
knjizice da figurira odluka Ministarstva
za izdavanje i naziv izdava¢a na dnu
knjiZice;

2.8. Muzicke Skole imaju samo jednu
ucenicku knjizicu koja obuhvata razrede
1-8.

Clan 13
Diploma

Diploma je zvani¢an dokument koji ucenik

dobija nakon uspesno zavrSene vise srednje
skole.

Clan 14
Opsti sadrzaji

1. Diploma sadrzi podaci:
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1.1. Stema e shtetit, Republika e
Kosovés, Qeveria e Kosovés, Ministria e
Arsimit, Shkencés, Teknologjisé dhe
Inovacionit;

1.2. Emri, emri 1 prindit, mbiemri, data e
lindjes, vendlindja, komuna dhe shteti,

1.3. Emri 1 shkollés, vendi, komuna,
shteti;

1.4. Drejtimi, nr. i protokollit dhe nr. i
kodit té shkollés;

1.5. Suksesi nga shkollimi 1 mesém i
larté;

1.6. Afati i diplomimit, data, viti, vendi,
data e pranimit té diplomés, vendi i
vulés dhe nénshkrimi i drejtorit;

1.7. Numri 1 vendimit té& Ministrisé, data
dhe emri 1 botuesit.

Neni 15
Certifikata e profesionit

Certifikata e profesionit &shté¢ dokument
zyrtar  t€ cilin e merr nxénési pas
pérfundimit t&€ suksesshém té klasés 11-té té

1.1. State emblem, Republic of Kosova,
Government of Kosova, Ministry of
Education, Science, Technology and
Innovation;

1.2. Name, parent's name, surname, date
of birth, birthplace, municipality and
state;

1.3. Name of the school, location,

municipality, state;

1.4. Profile, no. of the protocol and no.
of school code;

1.5. Achievement in higher secondary
education;

1.6. Graduation deadline, date, year,
place, date of diploma acceptance and
signature of the principal;

1.7. Ministry’s decision number, date
and publisher.

Article 15
Certificate of the profession

The certificate of the profession is an
official document that the student receives
after successfully completing the 11" grade

1.1 Drzavni grb, Republika Kosovo,

Vlada Kosova, Ministarstvo
obrazovanja, nauke, tehnologije i
inovacije;

1.2. Ime, ime roditelja, prezime, datum
rodenja, mesto, opStina i drzava;

1.3. Naziv skole, mesto, opstina i drzava;

1.4. Smer, br. protokola i br. skolski kod;

1.5. Uspeh 1z viSeg srednjeg

obrazovanja;

1.6. Rok diplomiranja, datum, godina,
mesto, datum prijema diplome, mesto
pecata i potpis direktora;

1.7. Broj odluke Ministarstva, datum, i
naziv izdavaca.

Clan 15
Stru¢na potvrda

Strucna potvrda je zvani¢ni dokument koju
dobija u€enik nakon uspesno zavrienog 11.
razreda srednje strucne.
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shkollés s¢ mesme profesionale.

Neni 16
Pérmbajtja e certifikatés sé profesionit
1. Certifikata e profesionit pérmban:
1.1. Stema e shtetit, Republika e
Kosovés, Qeveria e Kosovés dhe

Ministria e  Arsimit,  Shkencés,
Teknologjisé¢ dhe Inovacionit;

1.2. Emri i shkollés, vendi, komuna, nr.
i kodit té shkollés dhe numri i
protokollit;

1.3, Emri, emri i prindit, mbiemri i
nxénésit, data e lindjes, vendi i lindjes
dhe komuna;

1.4. Data e vlerésimit té brendshém,
emri i shkollés, lloji i shkollés, drejtimi,
profili arsimor, suksesi nga vlerésimi i
testit té brendshém, niveli i mbaruar
dhe thirrja;

léshimit  té
vulés dhe

1.5. Vendi, data e
certifikatés, vendi i
nénshkrimi i drejtorit;

1.6. Numri i vendimit té Ministrisé,
data, emri 1 botuesit dhe ¢mimi i

of vocational secondary school.

Article 16
The vocational certificate

1. The vocational certificate contains:

1.1. State emblem, Republic of Kosova,
Government of Kosova, Ministry of
Education, Science and Technology;

1.2. School name, place, municipality, no.
of school code and protocol number;

1.3. Student's name, parent's name and
surname, date of birth, place of birth,
municipality;

1.4. Date of internal assessment, school
name, school type, educational profile,
success from internal test assessment,
level completed and the title;

1.5. Place, date of certificate issuance,
place, place of stamp and signature of the
principal;

1.6. Ministry’s decision number, date,
name of the publisher and sale price.

Clan 16
Sadrzaj stru¢nog potvrda

I. Strucna potvrda sadrzi:

1.1. Drzavni grb Republike Kosovo,

Vlada  Kosova i  Ministarstvo
obrazovanja, nauke, tehnologije i
inovacije;

1.2. Ime Skole, mesto, opstina, broj
Skole, br. skolski kod, i broj protokola;

1.3. Ime, 1me roditelja 1 prezime
ucenika, datum rodenja, mesto rodenja i
opstina,

1.4. Datum internog ocenjivanja, naziv
Skole, smer, obrazovni profil, uspeh sa
internog testa, zavr§en nivo i zvanje;

1.5. Datum izdavanja potvrde, mesto,
mesto pecata i potpis direktora;

1.6. Broj reSenja Ministarstva, datum,
naziv izdavaca i prodajna cena.
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shitjes.

Neni 17
Certifikata e Maturés Shtetérore

1. Certifikata e Maturés Shtetérore
pérmban:
1.1. Stemén e shtetit, Republika e
Kosovés, Qeveria e Kosovés dhe

Ministria e Arsimit, Shkencés,

Teknologjisé dhe Inovacionit;

1.2. Nr. i protokollit, nr. i librit amé dhe
data;

1.3 Emri, emri 1 prindit, mbiemri, data e
lindjes, vendlindja, komuna dhe shteti;
1.4. Emri 1 shkollés, nr. 1 kodit té
shkollés, vendi dhe komuna;

1.5. Drejtimi dhe profili;

1.6. Viti i pérfundimit té& shkollés sé
mesme té larté;

1.7. Viti dhe afati i provimit t€ maturés;

1.8. Léndét obligative, lénda zgjedhore
dhe rezultatet e tyre;

Article 17
State Matriculation Certificate

1. The State Matura certificate contains:

1.1. The state emblem of the Republic of
Kosovo, the Government of Kosovo and
the Ministry of Education, Science,
Technology and Innovation;

1.2. No. of the protocol, no. of the Matrix
book and date;

1.3. Name, parent's name, surname, date
of birth, place of birth, municipality and

state;

1.4. Name of the school, no. of the school
code, place and municipality;

1.5. Study area and profile;

1.6, Year of completion of higher
secondary school;

1.7. The year and term of Matura exam;

1.8, Compulsory subjects, elective

subjects and their results;

Clan 17
Svedofanstvo drzavne mature

1. Svedocanstvo o drzavnoj maturi sadrzi:
1.1. Grb Republike Kosovo, Vlade

Kosova i Ministarstva prosvete, nauke,
tehnologije i inovacija;

1.2. Br. protokola, br. mati¢ne knjige i
datuma;

1.3 Ime, ime roditelja, prezime, datum
rodenja, mesto rodenja, opStina i

drzava;

1.4. Naziv skole, br. skolskog koda,
mesto i opstina;

1.5. Smer 1 profil;

1.6. Godina zavrsetka srednje Skole;

1.7. Godina i rok maturskog ispita;

1.8, Obavezni predmeti, izborni

predmeti i njihovi rezultati;
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1.9. Numri total i pikéve dhe pérqindja e
arritshmérisé,

1.10. Vendi i vulés dhe nénshkrimi i
drejtorit.

Neni 18
Regjistri i diplomave té 1éshuara
Jéshuara

1. Regjistri i diplomave té

pérmban:

1.1. Emri i shkollés, vendi, komuna, nr.
i kodit té shkollés dhe nr. i protokollit;
1.2. Emri, emri i prindit dhe mbiemrt i
nxénésit, data e lindjes, vendi i lindjes
dhe komuna;

arsimor,
afati i

1.3.  Drejtimi,  profili
kohézgjatja e shkollimit,
diplomimit dhe viti shkollor;

1.4.  Suksesi i
diplomimit;

pérgjithshém i

1.5. Data e dorézimit té diplomés dhe
nénshkrimi i personit qé pranon
dokumentin, emri dhe mbiemri i
personit té autorizuar, vérejtje.

1.9. Total number of and

percentage of achievement;

points

1.10. Place of stamp and signature of the
director.

Article 18
Register of issued diplomas

1. The register of issued diplomas contains:

1.1. Name of the school, place,
municipality, no. of the school code and
protocol number;

1.2. Name, parent's name and student's
surname, date of birth, place of birth and
municipality;

1.3. Study area, educational profile,
duration of schooling, graduation date
and school year;

1.4. Overall graduation success;

1.5. The date of delivery of the diploma
and the signature of the person accepting
the document, the name and surname of
the authorized person, remarks.

1.9. Ukupan broj poena i procenat
postignuca;

1.10. Mesto pecata i potpisa direktora.
Clan 18
Registar izdatih diploma
1. Registar izdatih diploma sadrzi:

1.1. Naziv skole, mesto, opstina, br.
Skolskog koda i broj protokola;

1.2. Ime, ime roditelja i prezime
udenika, datum rodenja, mesto rodenja i
opstina;

1.3. Smer, obrazovni profil, trajanje
Skolovanja, datum diplomiranje i
Skolska godina;

1.4. Ukupan uspeh na maturi;
1.5. Datum urucenja diplome i potpis

lica koje prihvata dokument, ime i
prezime ovlas¢enog lica, napomene.
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Neni 19
Regjistri i certifikatave té Maturés
Shtetérore
1. Regjistri i certifikatave té Maturés

Shtetérore pérmban:

1.1. Emri 1 shkollés, nr. i protokollit,
vendi dhe komuna;

1.2. Emri, emri 1 prindit, mbiemri, data e
lindjes, vendlindja, komuna dhe shteti;

1.3. Drejtimi dhe profili;

1.4. Viti 1 pérfundimit té shkollés sé
mesme té larté;

1.5. Viti dhe afati i provimit t& maturés;

1.6. Léndét obligative, lénda zgjedhore
dhe rezultatet e tyre;

1.7. Numri total i pikéve dhe pérqindja e
arritshmérisé;

1.8. Data e dorézimit dhe nénshkrimi 1
nxénésit.

Article 19
Register of State Matriculation
certificates

1. The register of State Matura certificates
contains:

1.1. Name of the school, no. of the
protocol, place and municipality;

1.2. Name, parent's name, surname, date
of birth, place of birth, municipality and
state;

1.3. Study area and profile;

1.4, Year of completion of higher
secondary school;

1.5. The year and term of Matura exam;

1.6, Compulsory subjects, elective
subjects and their results;

1.7. Total number of points and
percentage of achievement;

1.8.  Delivery date and student's
signature.

Clan 19
Registar svedodanstava drzavne mature

1. Registar svedoCanstava drzavne mature
sadrzi:

1.1. Naziv Skole, br. protokola, mesto i
opstina;

1.2, Ime, ime roditelja, prezime, datum
rodenja, mesto rodenja, opstina i drzava,
1.3. Smer i profil;

I.4. Godina zavrSetka srednje Skole;

1.5. Godina i rok maturskog ispita;

1.6.  Obavezni  predmeti, izborni

predmeti i njihovi rezultati;

1.7. Ukupan broj poena i procenat
postignuéa;

1.8. Datum predaje i potpis ucenika.
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Neni 20
Edukimi parashkollor- parafillor

1. Pér edukimin parashkollor - parafillor,
dokumentacioni shkollor, duhet té hartohet
né ményré té veganté pér specifikat e nivelit
dhe grup-moshave té kétij niveli. Pérpos
shénimeve té pérgjithshme, duhet siguruar
edhe shénime té veganta pér fémijén dhe
prindérit e tij. Né bazé té shénimeve té
pérgjithshme dhe té veganta, hartuesi do ta
pércaktoje  se  ¢faré  dokumentacioni
nevojitet si dhe ¢faré pérmbajtje dhe forme
do té pérmbajé dokumentacioni.

2. Pérgjegjés éshté sektori pér edukimin
parashkollor.

Neni 21
Nevojat e vecanta arsimore

1. Dokumentacioni pér nxénésit me nevoja
t¢ veganta arsimore hartohet né ményré té
vecanté pér specifikat e nxénésit sipas
legjislacionit pérkatés pér shkollat speciale-
qendrat burimore, klasat e bashkangjitura
dhe nxénésit té pérfshiré né klasat e
rregullta.

2. Dokumentacioni shkollor pér nxénésit me
nevoja té veganta arsimore pérmban:

2.1. Rubrika pér té evidentuar, a ka

Article 20
Preschool-pre-primary education

1. For preschool-pre-primary education,
school documentation must be specially
designed for the specifics of the level and
age groups of this level.  In addition to
general notes, special notes should be
provided for the child and its parents. On
the basis of general and special notes, the
designer will determine what
documentation is needed as well as what
content and form the documentation will
contain.

2. The sector for preschool education is
responsible.

Article 21
Special educational needs

1. The documentation for students with
special educational needs 1s drawn up
specifically for the specifics of the student
according to the relevant legislation for
special schools-resource centers, attached
classes and students included in regular
classes.

2. School documentation for students with
special educational needs contains:

2.1. The column to record if the student

Clan 20
Predskolsko-predosnovno obrazovanje

1. Za predskolsko -  predosnovno
obrazovanje Skolska dokumentacija mora
biti posebno dizajnirana za specificnosti
nivoa i starosne grupe ovog nivoa. Pored
opstih napomena, treba obezbediti posebne
napomene za dete i njegove roditelje. Na
osnovu opstih i posebnih napomena,
sastavlja¢ ée odrediti koja je dokumentacija
potrebna, kao i kakav sadrzaj i formu ce
dokumentacija imati.

2. Odgovoran je sektor za predskolsko
vaspitanje.

Clan 21
Posebne obrazovne potrebe

1. Dokumentacija za uCenike sa posebnim
obrazovnim potrebama izraduje se posebno
za specificnosti udenika prema vaZecim
zakonskim propisima za specijalne Skole-
resursne centre, pridruzena odeljenja i
udenike ukljuéene u redovnu nastavu.

2. Skolska dokumentacija za ulenike sa
posebnim obrazovnim potrebama sadrZi:

2.1 Rubrika za evidentiranje da li
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nxénési plan individual té arsimit;

2.2. Rubrika pér té evidentuar a merr
nxénési mbéshtetie arsimore nga
mésimdhénési udhétues, mésimdhénési
mbéshtetés apo mbéshtetet nga asistenti;

2.3. Libri i klasés pér Qendra burimore,
shkolla  speciale dhe klas¢ té
bashkangjitura né kuadér té shkollave té
rregullta, pérmban shénime té vecanta
sipas specifikave té nxénésit.

Neni 22
Shkollat artistike

Dokumentacioni pér shkollat artistike duhet
t¢ hartohet né ményré té veganté sipas
specifikave qé kané shkollat artistike (té
artit). Hartuesit e dokumentacionit shkollor
pér shkollat e artit pércaktojné formén dhe
pérmbajtjen e dokumentacionit shkollor.

Neni 23
Mésimi plotésues né diasporé

1. Dokumentacioni shkollor pér mésimin
plotésues né diasporé, hartohet né bazé té
planprogramit mésimor, kushteve dhe
specifikave né té cilat organizohet procesi
edukativo- arsimor né shtetin pérkatés.

has an individual education plan;

2.2. The column to record if the student
receives educational support from the
traveling teacher, supplementary teacher
or supported by an assistant;

2.3. The class book for resource centers,
special schools and classes attached to
regular schools, contains special notes
according to the student's specifications.

Article 22
Artistic schools

Documentation for artistic schools should
be drawn up in a special way according to
the specifics of artistic (art) schools.
Drafters of school documentation for art
schools determine the form and content of
school documentation.

Article 23
Supplementary education in diaspora

1. School documentation for supplementary
education in diaspora is drafted based on the
curriculum plan, conditions and specifics in
which the educational process is organized
in the respective country.

ucenik ima individualni obrazovni plan;

2.2. Rubrika za evidentiranje da li
uCenik dobija obrazovnu podrsku od
putujuceg nastavnika, nastzavnika
podrske ili uz pomo¢ asistenta;

2.3. Razredna knjiga za Resursne
centre, specijalne Skole i odeljenja pri
redovnim Skolama, sadrzi posebne
napomene  prema  specifikacijama
ucenika.

5 Clan 22
Skole umetnosti

Dokumentaciju za umetnicke treba biti
izradene na  poseban nacin  prema
specifiCnostima  umetnickih  (umetni¢kih)
Skola. Izradiva¢ $kolske dokumentacije za
umetnicke Skole odreduju oblik i sadrzaj
Skolske dokumentacije.

Clan 23
Dopunska nastava u dijaspori

1. Skolska dokumentacija za dopunsko
obrazovanje u dijaspori izraduje se na

osnovu plana i programa, uslova i
specifiCnosti  u  kojima se organizuje

edukativno-obrazovni proces u toj zemlji.
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2. Hartuesi i dokumentacionit shkollor do té
bashképunojé ngushté me mésimdhénésit té
cilét zhvillojné mésimin  plotésues né
diasporé.

Neni 24
Arsimi pér té rritur

Pérmbajtjet né dokumentacionin shkollor
pér té rritur do té jené t&€ njéjta me
dokumentet tjera me pérjashtim qé né kéto
déftesa dhe diploma do té pércaktohet
statusi 1 kandidatit (nxénésit) si dhe vitet e
shkollimit me specifikat qé pérmban arsimi
pér té rritur.

Neni 25
Arsimi privat

1. Institucionet private pérdorin Librin e
klasés dhe Librin amé, t& ngjashém me até
té institucioneve publike.

2. Dokumentacioni tjetér i institucioneve té
arsimit privat - déftesa, certifikata dhe
diploma - do t’i kené pérmbajtjet e njéjta me
ato té arsimit publik: stemén e shtetit,
simbolin e institucionit privat pér ndryshim
nga dokumentacioni publik, shénimet pér
shkollén, kodin e shkollés té IAP, shénimet
pér nxénésin, 1éndét mésimore sipas planit
mésimor zyrtar pér klasén pérkatése, suksesi

2. The drafier of the school documentation
will cooperate closely with the teachers who
develop  supplementary  education in
diaspora.

Article 24
Adult education

The contents of the school documentation
for adults will be the same as other
documents, with the exception that these
school transcripts and diplomas will
determine the status of the candidate
(student) as well as the years of education
with the specifics that adult education
contains.

Article 25
Private education

1. Private institutions use the Class Book
and Matrix Book, similar to that of public
institutions.

2. Other documentation of private education
institutions - school transcript, certificate
and diplomas - will have the same contents
as those of public education: The state
emblem, the symbol of the private
institution  unlike from the public
documentation, the notes for the school, the
IEP school code, the notes for the student,
the subjects according to the official

2. lzradiva¢ Skolske dokumentacije blisko
¢e saradivati sa nastavnicima koji odrzavaju
dopunsku nastavu u dijaspori.

Clan 24
Obrazovanje za odrasle

Sadrzaj Skolske dokumentacije za odrasle
bide isti kao i ostali dokumenti, s tim §to ce
ovim svedolanstvima i diplomama biti
utvrden status kandidata (uGenika) kao i
godine $kolovanja sa specifi¢nostima koje
sadrZi obrazovanje za odraslih.

Clan 25
Privatno obrazovanje

1. Privatne institucije koriste Razrednu
knjigu i Mati¢nu knjigu, sli¢no kao i javne
institucije.

2. Ostala  dokumentacija  privatnih
obrazovnih institucija - svedoCanstva,
certifikati i diplome - imace isti sadrzaj kao
i dokumentacija javnog obrazovanja:
drzavni grb, simbol privatne institucije za
razliku od javne dokumentacije, evidencija
za Skolu, skolski kod IPO, napomene za
ucenika, nastavni predmeti po zvani¢nom
nastavnom planu za odgovarajuéi razred,
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sipas léndéve, paraqitet forma e cila éshté
lejuar nga Ministria (me nota numerike, me
sukses pérshkrues apo me kredi) dhe
shénimet pérfundimtare.

3. Libreza e nxénésit pér institucionet
private nuk éshté e obliguar.

Neni 26
Plotésimi i dokumentacionit shkollor

1. Plotésimi i dokumentacionit shkollor
béhet vetém brenda institucionit pérkatés
edukativo-arsimor.

2. Cdo mésimdhénés e plotéson pjesén e vet
né librin e klasés, sipas udhézimeve té
paraqitura né t&, ndérsa pjesén tjetér té librit
té klasés, librin amé, librezén e nxénésit,
déftesén, certifikatén, diplomén e plotéson
mésimdhénési — kujdestari i klasés.

3. Pas pérfundimit té punés né librin e
klasés dhe né librin amé, mésimdhénési dhe
kujdestari i klasés, ia dorézon drejtorit apo
personit té autorizuar.

4. Pas pranimit té déftesés, certifikatés dhe
diplomés, nxénési apo prindi nénshkruhen
né librin e protokollit.

curriculum for the relevant class, the
success according to the subjects, the form
which has been allowed by Ministry is
presented (with numerical marks, with
descriptive success or with credit) and final
notes.

3. The student's booklet for
institutions is not mandatory.

private

Article 26
Filling out the school documentation
1. The filling out of the school

documentation is done only within the
relevant educational institution.

2. Each teacher fills in its part in the class
book, according to the instructions
presented in it, while the rest of the class
book, the matrix book, the student's booklet,
the school transcript, the certificate, the
diploma is filled in by the teacher - the head
teacher

3. After finishing the work in the class book
and in the matrix book, the teacher and the
head teacher, hand it over to the principal or
the authorized person.

4. After receiving the school transcript,
certificate and diploma, the student or
parent signs the protocol book.

uspeh prema predmetima, prikazan je
obrazac koji je dozvoljen od strane
Ministarstva (sa numeri¢kim ocenama, sa
opisnim uspehom ili sa kreditom) i zavr$ne
napomene.

3. Dacka knjizica za privatne institucije nije
obavezna.

Clan 26
Popunjavanje Skolske dokumentacije

1. Kompletiranje $kolske dokumentacije
viSi se samo u okviru odgovarajuée
obrazovne ustanove.

2. Svaki nastavnik popunjava svoj deo u
razrednoj knjizi, prema uputstvima koja su
data u njoj, dok ostatak deo razredne knjige,
mati¢nu knjigu, dacku knjizicu,
svedocanstvo, certifikat, diplomu popunjava
nastavnik - razredni staresina.

3. Nakon zavrsetka rada u razrednoj knjizi i
u mati€noj knjizi, nastavnik i razredni
stareSina predaju direktoru ili ovla§éenom
licu.

4. Nakon dobijanje diplome, certifikata i
diplome ucenik ili roditelj potpisuju se u
knjigu protokola.
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5 Me rastin e dorézimit té librit té klasés
dhe librit amé, béhet procesi i dorézim-

pranimit dhe nénshkruhet nga
mésimdhénési-kujdestari 1 klasés  dhe

drejtori i shkollés.

6. Plotésimi i dokumentacionit pér heré té
dyte né formé té duplikatit rregullohet me
udhézim administrativ t€ veganté.

7 Plotésimi i dokumentacionit shkollor
béhet me laps kimik me ngjyré t& kaltér.

8. Né pérjashtim nga paragrafi 7 i kétij neni,
lejohet plotésimi i dokumentacionit shkollor
né ményré elektronike né institucionet
edukativo-arsimore ~ té cilat 1 kané
kapacitetet teknike pér plotésim elektronik.

9. Institucionet edukativo-arsimore, sipas
paragrafit 8 t& kétij neni, jané t& obliguara
qé té sigurojné materialin pér plotésim
elektronik nga botuesit e autorizuar nga
Ministria.

Neni 27
Pérgjegjésité pér ruajtjen e
dokumentacionit shkollor

1. Pér ruajtjen e dokumentacionit shkollor
jané pérgjegjés té gjithé té involvuarit né te,

5. Upon delivery of the class book and the
matrix  book, the delivery-acceptance
process takes place and is signed by the
teacher-guardian of the class and the school
principal.

6. Filling out the documentation for the
second time as duplicate form is regulated
by a special administrative instruction.

7. Filling out the school documentation is
done with a blue ballpoint pen.

8. As an exception to paragraph 7 of this
article, it is allowed to fill out school
documentation electronically in educational
institutions that have the technical capacity
for putting the data electronically.

9. Educational institutions, according to
paragraph 8 of this article, are obliged to
receive the material for electronic
completion by publishers authorized by
Ministry.

Article 27
Responsibilities for maintaining school
documentation

1. Everyone involved in it is responsible for
maintaining the school documentation, but

5. Prilikom predaje razredne knjige i
mati¢ne knjige, vrsi se proces primo-predaje
i potpisuju nastavnik-razredni stareSina i
direktor Skole.

6. Kompletiranje dokumentacije po drugi
put u obliku duplikata regulisano je
posebnim administrativnim uputstvom.

7. Popunjavanje $kolske dokumentacije vrsi
se plavom hemijskom olovkom.

ovog Clana,
skolske
putem u
ustanovama  koje
osposobljenost  za
skolske

stava 7.
popunjavanje
elektronskim

8. lzuzetno od
dozvoljeno  je
dokumentacije

obrazovno-vaspitnim
imaju  tehnicku

elektronsko popunjavanje
dokumentacije.

9. Obrazovne ustanove, prema stavu 8. ovog
¢lana, duzne su da obezbede materijal za

elektronsko  popunjavanje od  strane
izdavada ovla$éenih od Ministarstva.
Clan 27
Odgovornosti za cuvanje Skolske
dokumentacije

1. Za ¢&uvanje Skolske dokumentacije
odgovorni su svi koji su u tome ukljuceni,
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por pérgjegjésiné kryesore e mban
mésimdhénési- kujdestari i klasés, drejtori,
kujdestari 1 dités dhe roja e natés.

2. Libri 1 klasés dhe libri amé ruhen né
shkollé sipas legjislacionit pér arkivat.

Neni 28
Obligimet

Drejtori i shkollés me drejtorin e Drejtorisé
Komunale pér Arsim, jané t& obliguar ta
vendosin dokumentacionin shkollor né vend
té sigurt.

Neni 29
Gjuha e pérdorimit t&€ dokumentacionit
shkollor

Dokumentacioni shkollor pérgatitet, botohet
dhe pérdoret né gjuhét né té cilat zhvillohet
procesi edukativo — arsimor dhe me kérkesé
té veganté léshohet edhe né njérén nga
gjuhét zyrtare né Republikén e Kosovés.

Neni 30
Hartimi i dokumentacionit shkollor
hartimin e

I Pérgjegjés pér

the main responsibility rests with the
teacher - the class guardian, the principal,
the day care teacher and the night guard.

2. The class book and the matrix book are
kept at the school according to the Archives
legislation.

Article 28
Obligations

The school principal and the director of the
Municipal ~ Education Directorate, are
obliged to store the school documentation in
a safe place.

Article 29
Language used in school documentation

School  documentation is  prepared,
published and used in the instructional
language of the teaching/learning process,
and upon special request it is also issued in
one of the official languages in the Republic
of Kosovo.

Article 30
Drafting of school documentation

1. The ministry is responsible for drafling

ali glavna odgovornost snosi uéitelj-razredni
stareSina, direktor, deZurni i noéni Suvar.

2. Razredna knjiga i mati¢na knjiga ¢uvaju
se u Skoli u skladu sa propisima o arhivima.

Clan 28
Obaveze

Direktor skole i direktor Opstinskog
Direkcije za Obrazovanje, su duzni da
Skolsku dokumentaciju smeste na bezbedno
mesto.

Clan 29
Jezik upotrebe za $kolsku dokumentaciju

Skolska dokumentacija  se  priprema,
objavljuje i koristi na jezicima na kojima se
odvija obrazovni proces, a na poseban
zahtev se izdaje i na jednom od sluZbenih
jezika u Republici Kosovo.

Clan 30
Izrada Skolske dokumentacije

I. Ministarstvo je odgovoran za izradu
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dokumentacionit shkollor pér institucionet
edukative-arsimore publike dhe private
¢shté Ministria.

2 Me vendim té veganté, Ministria cakton
njé Komision té brendshém pér hartimin e
dokumentacionit shkollor.

3 Komisioni i brendshém  harton
pérmbajtjen, formén, kualitetin, dizajnin,
sasing, ¢mimin dhe afatin e botimit t&
dokumentit dhe ia propozon sekretarit té
Ministrisé pér aprovim.

4 Pér institucionet private dhe pér mésim
né diasporé, dokumentacioni hartohet né
bashképunim me Komisionin e brendshém
dhe institucionit pérkatés.

5. Pér ¢do ndryshim né pérmbajtje, formé,
kualitet, dizajn, sasi, ¢mim dhe afat té
botimit té dokumentit, Ministria merr
vendim té vegante.

Neni 31

Konkursi
1. Ministria shpall konkurs publik pér
botimin e dokumentacionit shkollor pér

periudhe kohore deri né 3 vite.

2. Té drejté pjesémarrjeje né konkurs kané

school documentation for public and private
educational institutions.

2. With a special decision, Ministry
appoints an internal Commission for the
drafting of school documentation.

3. The internal Commission drafts the
content, form, quality, design, quantity,
price and publication deadline of the
document and proposes it to the secretary of
the Ministry for approval.

4. For private institutions and for schooling
in the diaspora, the documentation is drawn
up in cooperation between the internal
Commission and the relevant institution.

5. For any change in the content, form,
quality, design, quantity, price and
publication deadline of the document, the
Ministry takes a special decision.

Article 31
Bid
1. Ministry announces the public bid on
publishing the school documentation for a

period of up to 3 years.

2. All registered publishers in the Republic

. = : B e~
Skolske dokumentacije za javne 1 privatne

obrazovne institucije.

2. Posebnom odlukom,  Ministarstvo
imenuje internu Komisiju za izradu Skolske
dokumentacije.

3. Unutra$nja komisija izraduje sadrzaj,
formu, kvalitet, dizajn, koli¢inu, cenu i rok
za objavljivanje dokumenta i predlaze
sekretaru ministarstva na usvajanje.

4. Za privatne institucije i za nastavu u
dijaspori, dokumentacija se izraduje u
saradnji interne Komisije i relevantnim
institucijam.

5. Za svaku promenu sadrzaja, forme,
kvaliteta, dizajna, koli¢ine, cene i roka
objavljivanja  dokumenta, ~ Ministarstvo
donosi posebnu odluku.

Clan 31

Konkurs
1. Ministrarstvo objavljuje javni konkurs za
izdavanje Skolske dokumentacije na vreme

do 3 godine.

2. Pravo uéestvovanja na konkursu imaju
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té gjithé botuesit e regjistruar né Republikén
e Kosovés.

3. Me vendim té& Ministrisé caktohet
Komisioni pér pérzgjedhjen e botuesit té
dokumentacionit shkollor.

4. Ministria pérsérit konkursin né rast té
mos suksesit t& konkursit té paré.

Neni 32
Botimi

1. Botuesi ésht¢ i obliguar q¢
dokumentacionin shkollor ta pérgatis né
ményré cilésore té sigurté dhe ta botojé né
afatin e caktuar, sipas kritereve té
pércaktuara me vendim té Ministrisé.

2. Botues éshté i obliguar qé edhe pér ¢do
ribotim t& dokumentacionit shkollor t& merr
leje (vendim) té veganté nga Ministria.

Neni 33
Shfuqizimi

Me hyrjen né fuqi té kétij udhézimi,
shfuqizohet udhézimi administrativ
nr.08/2012 i datés  23.05.2012, pér

of Kosovo have the right to participate for
bidding.

3. By decision of the Ministry, the
Commission for the selection of the
publisher for the school documentation is
appointed.

4. Ministry re-tenders the bid in case the
first bid fails.

Article 32
Publication

1. The publisher is obliged to prepare the
school documentation in a qualitative safe
manner and to publish it within the set
deadline, according to the criteria
determined by the decision of the Ministry

2. The publisher is obliged to obtain a

special permission (decision) from Ministry
for each reprint of the school
documentation.

Article 33

Repeal

With the entry into force of this instruction,
the administrative instruction no. 08/2012
dated 23.05.2012, for school

svi izdavaci registrovani u Republici
Kosovo.

3. Odlukom ministarstva imenuje se
Komisija za izbor izdavada $kolske
dokumentacije.

4. Ministarstvo ponavlja konkurs, u slu¢aju
neuspeha prvog konkursa.

Clan 32
Objavljivanje

1. Izdava¢ je duzan da pripremi $kolsku
dokumentaciju na kvalitativnho bezbedan
nacin i da je objavi u predvidenom roku,

prema kriterijumima utvrdenim odluci
Ministarstva.
2. lzdava¢ je duzan da za svako
prestampavanje  Skolske  dokumentacije
pribavi posebnu dozvolu (odluku) od
ministarstva.

Clan 33
Stavljanje van snage

Stupanjem na snagu ovog uputstva stavlja
se van snage Administrativno uputstvo
br.08/2012 od 23.05.2012.godine za §kOlSkif
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dokumentacionin shkollor.

Neni 34
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim administrativ hyn né fuqi
shtaté (7) dité pas shpalljes né gazetén
zyrtare té Republikés sé Kosovés.

S

//\ S "_r/‘ "i'i'ri‘e;‘yN‘a_ vei

{ 2=\ ] Ministre
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Dt. &2}% 49 52922
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documentation, is repealed.

Article 34
Entry into force

This Administrative instruction enters into
force seven (7) days after the publication in
the official gazette of the Republic of
Kosova.

Arbérie Nagavci

Minister

Date

dokumentaciju.
Clan 34
Stupanje na snagu
Ovo Administrativno uputstvo stupa na

snagu seedam (7) dana Nakon objavjivanje
u Sluzbeni glasnik Republike Kosova.

Arbérie Nagavci

Ministarka

Dat.
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