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Ministri i
Teknologjisé,

Né mbéshtetie t€ nenit 5 paragrafi 2 | Pursuamt

nénparagrafi 2.3 € Ligjit pér Arsimin
Parauniversitar né Republikén e Kosovés,
(Gazeta zyrtare nr. 17 / 16 shtator 2011), né
pajtim me shm;u:n 6 té Rregullores nr.
02/2011 pér fushat e pérgjegjésisé
administrative té Zyrés s& Kryeministrit dhe
Ministrive (dt. 22.03.2011) dhe nenin 38 (6) té
Rregullores s€ punés sé& Qeverisé nr. (9/2011,
Ministria e  Arsimit, Shkencés dhe
Teknologjisé (MASHT), nxjerr kété:

UDHEZIM ADMINISTRATIV
Aktivitetet jashtéshkollore

Numér; '0 | 7 i

Neni 1
Qéllimi

1. Qéllimi i ké&tj Udhézimi administrativ
éshté rregullimi normativ i:

1.1

Arsimit, Shkencés dhe Ministry of Education, Science 3nd|h{mwiarnhmmvanji,naukuiehnﬂhgqe,

| Technology,

to article 5, paragraph 2,
subparagraph 2.3 of the Law for Pre-university
education in the Republic of Kosovo, (Official
gazette mo. 17, 16 September 2011), in
compliance with appendix 6 of the Regulation
no. 022011 for fields of administrative
responsibility of the Prime Minister’s Office
and Ministries (date 22.03.2011) and article 38
(6) of Rules of Procedure of the Government
no.09/2011, Ministry of Education, Science
and Technology (MEST), issues this:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION

Extracurricular activities
| Number:
Date:
Article 1
The purpose

Vizitave n€ muze, parge, natyré, |

1. The purpose of this
instruction is normative regulation of:

1.1. Visits in museums, parks, nature,

administrative | 1.
| normativno regulisanje:

Na osnova ¢lan 5 stav 2 podstav 2.3 Zakong
preduniverzitetskom obrazovanju u Republi
Kosova, (Sluzbeni glasnik br.17/16

septembar 2011). U skaldu sa dodatkom
Pravilnika br. 022011 o oblastima
administrativne odgovornosti Kancelar
Premijera 1 ministarstva (dat. 22.03.2011) 1
clana 38 (6) pravilnika rada Vlade br. 09/20
Ministarstvo obrazovanja, nauke i tehnolog
(MONT), donosi ovi:

AUMINISTRATIVNU UREDBU

Vanikolske aktivonosti
Broj:
Datum;
Clan 1
Cilj

Cilj ove administrativne uredbe je

1.1. Poseta u muzejima, parkovima,
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vende historike, institucione, etj; |
|
1.2. Festimit t€ datave (€ wecanta,
ngjarjeve, traditave, arritjeve né shkollg;
|

1.3. Pjesémarrjes sE nxénésve nd
vendimmarrje né shkollé dhe formave té
tjera t€ demokracisé né shkollg; |
1.4. Aktiviteteve t& lira: arte t& bukura,
fotografi, ese, etj lojra, kor, revista té
shkollés, radio t& shkollés, televizion t&
shkollés si dhe klubet e shkollés;

1.5. Shérbime pé bashkésing (ndiloné
pér ata qé kané nevojé, fuqizimi i lidhjeve |
midis gjeneratave, zhvillimi i fushatave pér
zhvillimin e bashkésisg);

1.6. Promovimi i shéndetit dhe mbrojtja e
mjedisit;

1.7. Shétitjet, pikniget, mbrémjet el
maturés dhe ekskursionet.

Neni 2 _
Vizitat |

historical places, institutions etc.

1.2. Celebration of special dates, events,
traditions, achievement in school,

1.3. Participation of students in school
decision making and other forms of
democracy in school.

1.4. Free activities: beautiful arts, photos,
essays, etc. games, choir, school magazine,
school radio, school television and school
clubs.

L5, Community services (help for those |

that have need, strengthen links between
generations, development of campaigns for
community development)

1.6. Promotion of health and environment
protection

1.7. Walks, picnics, graduation night and

excursions

Article 2
Visits

prirodi, istorijskim mestima, institucijama
itd.

1.2. Proslavljivanje posebnih datuma,
dogadaja, tradicija, dostignuéa u Skoli

1.3. Ugestvovanje udenika na donodenje
odluka u $koli i v dmugim formoma
demokratije u skoli

1.4. Slobodne aktivnosti: lepe umetnosti,
fotografije, eseji, itd. Igara, hor, Skolske
revije, Skolski radio, Skolska televizivja
kao 1 Skolski klubovi

1.5, Usluge o zajedima (pomodc za one |
kojiima je potrebna, ojatanje veza medu
gemeracijama, razvijanje oblasti o
razvijanju zajednice)

1.6. Promovisanje azdravstva i =zaStita
sredine

1.7. Setnje, piknici, matune vederi i
ekskurzije

Posete




1. Vizita e nxénésve né muze, parge, natyre,
vende historike, institucione, efj., si dhe vizita
t€ tjeréve né shkollé (diskutime me té fiuar,

t€ bizneseve, lokale, politikané, njeréz té
mediave, mjeké, profesoré universitaré, etj).

2. Vizitat organizohen pér nivelin 1,2 dhe 3
té€ nxénésve brenda territorit € komunés
pErcit

3. Meésuesi, respektivisht mésimdhénési i

léndés e cakton institucionin shogéror,

ekonomik, historik, kulturor, etj, t& cilin do ta
vizitojé dhe e pérshkruan géllimin e vizités.

3.1 enési i

mund ta zhvilloj€ njé temé t& caktuar

sipas planprogramit né institucionin

pérkates;,

32, Temén mund ta shtjellojé mésuesi
ose 1 autorizeari 1 institucionit;

3.3. Mésimdhénésit pér trajtimin e
temave t&€ ndryshme, mund té ftojné né
klasé dhe shkollé, prindér t€ profesioneve
t&8 ndryshme, pérfagésues té komunitetit,
politikangé, njeréz té shquar g& kané
kontribuar pér arsimin dhe shogériné né

l. Students visit in museum, parks, nature,
historical places, institutions, etc., and other

| visits in school (discussions with guests,
udhéheqgés t&é bashkésisé, prindér, pérfagésues |

térési, me t€ cilét mund t€ diskutohet, t& |

leaders of community, parents, representatives
of local businesses, politicians, media people,
doctors, university professors etc).

2. Visits are organized for students” level 1,
2 and 3 within the relevant municipal territory.

3. The teacher respectively the subject teacher
assigns the social institution, economic,
historical, cultural etc., which he will visit and
describe the visits purpose.

3.1. The teacher or subject teacher could

develop a certain topic according to
curriculum in the relevant institution

3.2. The topic could be elaborated by
teacher or the authorized of the institution

3.3. Teachers for treatment of different
topics could invite in class and school,
parents of  different occupations,
community representatives, politicians,
remarkable people who have contributed to
education and society in gemeral, with
whom vou can discuss, to review any topic

. Poseta ucenika u muzej, parkovima,
prirodi, istorijskim mestima, institucijama itd.,
kao i posete drugima u Skoli (diskusije sa
pozvanima, rukovediocima zajednica,
roditeljima, predstavnicima lokalnog biznisa,
politi¢arima itd).

2. Posete se orgamziraju za I, 2 i 3 mvo
udenika unutar teritorija doti¢ne opstine,

3. Ucitelj, odnosno predavaé, odreduje
drustvenu, privrednu, istorjsku, kulturnu
instituciju koju Ce posetiti i opisuje cilj posete.

3.1. Utitelj ili predmetni nastavnik moze
da odvija odredenu temu po planu i
programu u dotiénoj institeciji

32. Temu moze obradivat uéitelj ili
oviadéena institucija

3.3. Nastavnici za obradivanju raznih
tema mogu pozvati u wufionici, Skoli,
roditelje raznih profesija, predstavnike
zajednice, politicare, znacajne ljude koji
su doprineli obrazovanju ili dru$tvu
uopdte, sa kojima mogu diskutovati,
razmatrati neku temu od interesa za
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shqyrtohet ndonjé temé me interes pér
nxenésit;

3.4. Mésimdhénésit paraprakisht
konsultohen dhe marrin miratim prej
drejtorit t& shkoflés dhe miratimin e
prindérve té nxénésve pér kéto vizita;

3.5. Né vizitat qé ndodhin jashté qytetit
fvendbanimit pérkatés ku duhet edhe
transporti 1 organizuar i nxénésve, duhet &
jeté edhe njé pérfagésues i prindérve;

3.6. Vizitat e béra si jashté shkollés, po

ashtu edhe ato brenda shkollés shénohen |
né ditar né rubrikén e orés mésimore, si |
dhe vendoset tema e trajtuar. |

MNeni 3
Festimi i datave té ve¢canta, ngjarjeve,
traditave, arritjeve né shkollg

1. Programin pér festimin e dités s shkollés,
pér festat shtetérore dhe festa t& tjera e bén
Keéshilli organizues, té cilin e cakton drejtori i
shkollés n€ bashképunim me aktivet e
mésimdhénésve.

2. Programi pé&mban pjesé t€ zgjedhura |
artistike sipas kritereve profesionale, t€ cilin e |

of interest to stadents.

3.4. Teachers are consulted in advance
and take approval from school principal
and approval of students’ parents for these
visits.

3.5. In visits that occur outside the city /
the respective residence and where is also
needed the organized transport of students,
must be also a member of parents.

3.6. Visits made outside school, as those
within the school are marked in a diary in

rubric of the teaching hour, as well the |

treated topic is placed.

Article 3
Celebration of special dates, events,
traditions, achievements in school

1. The programme for celebration of school
day, state holidays and other holidays does the
organizing committee, which assigns the
school principal inm  cooperation with
professional groups of teachers.

2. The programme contains selected artistic
parts according to professional criteria's,

ucenike.

34. Prethodno nastavnici se konsultiraju
i dobijaju odobrenje od direktora Skole i
roditelja uéenika za ove posete.

35. U posetama koje dogadaju wvan
dotiénog grada‘mesta boravka 1 gde treba i
organizovani transport udenika, treba da
bude i predstavnik roditelja

36. Posete koje dogadaju unutar ili van
$kole se wupisuju u dnevnik u rubrici
nasiaviog cCasa, kao 1 postavija se I
obradena tema.

Clan 3
Proslava posebnih datuma, dogadaja,
tradicija, postignuée u $koli

I. Program za proslavu dana Skole, za
drzavne i druge praznike priprema
Organizacioni savet, kojeg ga odreduje
direktor Skole u saradnji sa  aktivima i
nastavmicima.

2. Program sadrii izabrana umetnicka dela
prema profesionalnim kriterijama, kojeg ga
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pérgatisin mésimdhénésit dhe nxéngsit.

3. Me rastin e pérfundimit t€ vitit té fundit té
nivelit 1 ose 2 (t€ klasés s€ 5-té respektivisht
t€ klases sé 9-t€ ), shkolla mund t& organizojé
nje ceremoni pér dorézimin e certifikatave,
respektivisht diplomave pér nxénésit e kétyre
klaséve.

4. Ceremonia organizohet né lokalet e
Shkollés.

5. Nxénésit té cilét e kané mbaruar klasén e
9-t€, me miratimin e Késhillit drejtues té
| shkollés, mund té organizojné ceremoniné

prindérve dhe até gjaté dités, jo né mbrémie.

6. Né organizimin e kétyre festave, pér
shkollat ku ka edhe mésimdhénés dhe nxénés
té komuniteteve tjera pakicé, ftohen té gjithé
né pjesémartje pér € respektuar diversitetin
kulturor t€ shkollés.

Neni 4
Mbrémja e maturés

l. Mbrémja e maturés organizohet
bashkérisht, pér t€ gjithe maturantét e shkollés,

{ edhe jashté shkolle me pElgimin paraprak &

- which is prepared by teachers and students.

3.  On the occasion of conclusion of the last
vear of level 1 and 2 (of grade 5™ respectively
of grade 9"), the school could organize a
ceremony for submission of certificates,
respectively Diplomas for students of these
classes.

4. The ceremony is organized in school
premises.

5. Students who have completed 9™ grade,
with approval of Steering school Council,
could organize the ceremony even outside the

school with prior consent of parents and that |

during the day and not in the evening.

6. In organizing these holidays, for schools
where there are teachers and students of other
minority communities, are invited all to
participate in honouring the cultural diversity
of school.

Article 4
Graduation evening

1. Graduation evening is organized jointly,
for all school graduates, despite the language

| pripremaju nastavnici i uéenici. .

[
3. Povodom zavrSetka zavréne godine nivoa |
1 ili 2 (petog odnosno 9 razreda), $kola moie
organizovati ceremoniju  za dodelivanje
sertifikata, odnosno diploma za uéenike ovih
razreda.

4. Ceremonija sz organizuje u Skolskim
prostorijama.

5. Ucenici koji su zawdili 9 razred,
usvajanjem od Upravnog saveta $kole, mogu
organizovati ceremoniju i van 3kole sa
prethodivoim saglasislon rodileija. |
Ceremonija mora biti u toku dana, ne na
vecer.

6. U organizovanju ovih praznika, za Skole
koje imaju nastavnike i udenike iz drugih
manjinjskih zajednica, pozivaju se svi da
udestvuju  radi  podtovanja  kultumog
diverziteta kole.

Clan 4
Maturno vede

l. Maturno vede se organizuje zajedno, svi
maturanti Skole, bez obzira na jezika na koju
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pavarésisht gjuhén né t€ cilén e kané mbaruar | in which they have finished the school.
shkollimin. '

2. Mbrémja e maturés organizohet né lokalet 2. Graduation evening is organized in
e shkollés ose n€ lokalet tjera brenda territorit school premises or in other premises within
t¢ komunds pérkatése. NEé mungesé t& the territory of respective municipality. In the
hapésirés sé nevojshme me pélgim té DKA-s& absence of necessary space with MED consent

su zavr$ili Skolovanje.

2. Maturno vede se organizuje u Skolskim
prostorijama ili u drugim lokalima woutar
teritorije  dotiéne opstine. U nedostatku
potrebnog prostora, u saglasnost sa ODO-m,

mund t& organizohet edhe jashté komunés. can be organized even outside the | mode biti organizovana i van teritorije opitine.
municipality ;
3. Pjesémarrja e drejtorit dhe e kujdestaréve | 3.  Participation of principal and class | 3. Ufestvovanje direktora i razrednih '

t€ klasave éshi€ e obliguar. wardens is obliged. stareSina je obligativna

4. Neé mungesé té drejtorit, Késhilli drejtuesi 4. In director's absence, Steering school
shkollés né bashképunim me drejtorin e cakton council in cooperation with the director
i pirgeg)tsin progj personclit mésimdhénss. assigns the manager from the icaching siafll

I 4. U sluéaju odsutnosti direktora, Upravni
| savet kole, u saradnji sa direktorom, odreduje
i odgovoring lice iz reduva nastaviug osoblja. |

|

5. Direktor je duZzan da najmanje 7 dana
ranije da obaveitava maturante i njihove
roditelie © obavezama i odgovomostima

( 5. Drejtori éshté 1 obliguar s& paku 7 dité mé | 5. The director is obliged that at least 7 days
herét t'i njoftojé maturantét dhe prindérit e | earlier to notify graduates and their parents for
tyre pér obligimet dhe pérgjegiésité e obligations and responsibilities of graduates

maturantéve pér mbrémie.

6. Pas mbarimit t€ ceremonisé pérgjegjésia 6.

per maturantét bie mbi prindérit e tyre

for the evening.

After the end of the ceremony,
responsibility of graduates falls over their

mahuranta za vede.

6. Nakon zawvrSetka ceremonije odgovornost
za maturante je na njihovim roditeljima

parents.
7. Makon zawvrietka programa, wlenmici ne
mogu organizovati Zurke ili nesto sliéne u ime
skole.

7. Pas mbarimit t& programit, nxénésit nuk | 7. After the end of programme, student
mund té organizojné ndeja apo dig t€  cannot organize parties or something similar
ngjashme né emér t& shkollés. on school's behalf.




Neni 5
Pjesémarrje né vendimmarrjen e shkollés
dhe formave té tjera té demokracisé né
shkollé

1. Shkolla obligohet té formojé K&shillat e
nxénésve pér nivelin 2 dhe 3 t& arsimit.

2. Pérfagésuesi i nxénésve té nivelit 2 dhe 3
duhet té jeté anStar i Késhillit drejtues t
shkollés.

3. Nxénésit e ¢do klase e zgjedhin
pérfagésuesin e tyre pér t'i pérfagésuar né

Késhillin e nxénésve t& shkollés,

4. Késhilli i nxénésve duhet té keté kryesingé
prej 5 anétaréve, prej tE ciléve njé eshte
kryetar i kétj késhilli.

5. Anétarét dhe kryetari zgjedhen me votim
té fsheht€ prej té gjitheé pérfagésuesve té
késhillit, pasi t€ jeté propozuar lista me
kandidaté pér anétar 18 kryesisé, si dhe
kandidat€ pér kryetar té Késhillit t€ nxénésve.

6. Kandidatét q& marrin mé shumé vota
bé&hen anétaré té kryesisé, si dhe zgjedhet edhe

1 k]"_'f'ttﬂl'l.

7. Nékéto zoiedhje nuk duhet té keté ndikim

Article 5

. Participation in school decision-making and

other forms of democracy in school

1. Schools are obliced to form stodents
Councils for 2™ and 3™ level of education,

2. Students representative of 2™ and 3™
lewel should be member of Steering school
council,

3. Students of each class select their
representative to represent in School student
council,

4.  Student council should have the headship
of 5 members, from which one is chairman of
this council,

5. Members and the chairman are selected
with secret ballot from all representatives of
the council, after the proposed list with
candidates for members of the headship, as
well as candidate for chairman of students
couneil,

6. Candidates that take more votes, become
members of headship, and the chairman is also
elected.

7. In these elections shonld hawve neither

Clan 5§
Uéestvovanje na donoSenju odluka Skole i
drugim formoma demokratije u Skoli

l. Skola se obavezuje da formira Udenicke
savete za 2 i 3 nivo obrazovanja,

2. Predstavnik uéenika 2 i 3 nivoa treba biti
¢lan Upravnog saveta Skole,

3. Ucenici svakog razreda biraju njihovog
predstavnika da bi predstavio njih na Udenicki

sawvet Skole,

4. Utenickd savet treba da ima predsednistvo
od 5 ¢lanova, od kojih jedan je predsednik
saveda,

5. Clanovi i predsednik se biraju tajnom
glasanjem od svih predstavnika saveta, nakon
predlaganja liste kandidata za d¢lanove
predsednistva, kao i kandidata za predsednika
Utenickog saveta,

6. Kandidati koji dobijaju vefinom glasova
¢e biti ¢lanovi predsedniStva, kao i birace sei
predsednik.

7. U ovim izborima ne treba da ima uticaj
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drejtori i shkollés e as Késhilli drejtues i | influence the school principal nor Steering

shkollés

MNeni 6
Aktivitetet e lira

|. Aktivitetet e lira: arte t& bukura, fotografi, | 1.

ese, aktivitete sportive, kor, revista t& shkollés,
radio t€ shkollés, televizion té shkollés, etj.).

2. Drejtoria e cshkolles dhe aktivet e
mésimdhénésve
aktivitetet t& ndryshme, qé jané kérkese edhe e
kurrikulés s€ arsimit, me ¢'rast aktivizohen té
gjithe nxénésit pa dallim.

3. Mésimdhénésit organizojné aktivitete (&
lira né kuadér té klasés, por edhe né kuadér t&
shkollés né pérgjithési sipas planifikimit té
| punés vjetore t& shkolls.

4. Shkolla duhet té formwjé klubet e
nxénésve me qellim edukativ-arsimor, ku
nxénésit me ndihmén e mésimdhénésve mund
té orgamzohen, né ményré gé t'i zhvillojné
shkathtésité e tyre né fushat ku tregojné mé
shumé interesim, si klubet e shkencés, klubet e
artit, klubet sportive, etj.

duhet €  organizojné |

| school council.

Article 6
Free activities

Free activities: fine arts, photos, essays,

sports activities, choir, school magazines,
school radio, school television etc.),

2. School directorate and teachers
professional groups should organize different
activities, which are also requirement of the
Education Curriculum, on which occasion are
activated all students without distinction.

3. Teachers organize free activities within

! the class, but also within the school in general

according to annual work planning of the
school.

4. The school should forms students clubs
with instructive-educational purpese, where
students with teachers help could be
organized, in order to develop their skills in
areas where they show more interest, like
science clubs, art clubs, sports clubs etc.

| direktor tkole ni Upravni savet Skole

Clan 6
Slobodne aktivnosti
l. Slobodne aktivmosti: likowna umetm:nst,,l
fotografije, eseji, sportske aktivmosti, hor, |
tkolska revija, Skolski radio, skolska televizija, |
itd.
: |
2. Skolska direkcija i aktivi nastavnika
trebaju orgamizovati razne aktivnosti, koji su
zahtev i1 kurikuluma obrazovanja, jer ovom
prilikom se aktiviraju svi uéenici bez razlike,

3. Nastavnici mga;nizuju slobodne aktivnosti
u okviru odelenja, ali 1 u okviru Skole uopite |
prema planiranju godiSnjeg rada skole.

4. Skola treba da formira klubove uéenika sa
edukativno-obrazovnom ciljem, gde uéenici uz
pomo€ nastavnika mogu organizovati, tako da
razvijaju svoje wveltine u oblastima gde
pokazuju vise interesovamje, kao klubovi
nauke, klubovi umetnosti, sportski klubowi,
itd.




Neni 7

| Shérbime pér bashkésing (ndihm# pér ata

{ mdryshme

q€ kané nevojé, fuqizimi i lidhjeve midis
gjeneratave, zhvillimi i fushatave pér
zhvillimin e bashkgsisé)

1. Shkolla inkurajon dhe pérkrah nismat e lira
nga mésimdhénésit g€  promovojné
piesémarrjen demokratike té mésimdhénésve
dhe t€ nxénEsve né c¢do aktivitet qé e
organizojné dhe organizohet n€ shkollé dhe
jashté shkolle.

2. Prindérit jané kontribues t& realizimit té
aktiviteteve permes pjesémarrjes né€ forma té
kontribuwese =i, sigumm (€
materialeve didaktike, puné wullnetare pér
mirémbajtjen e hapésirave té shkollés, vizitave
né shkollé, pér aktivitete t& ndryshme g€
organizohen nga nxénésit, mjete financiare,
etj.

3. Shkolla e inkurajon dhe 1 mundéson
komunitetit (si¢ €shté komuniteti lokal 1
biznesit, shérbimet civile, OJQ, etj.) t& marrin
pjesé né aktivitetet shkollore gé ndihmojné né
krijimin e kashteve mé té mira t&€ punés dhe qé
jané mné interesin mé € 'miré €
nxénésve/ femijéve.

4. Shkolla eshté e pérfshiré né ményré aktive

Article 7

| Services for community (help for those that

have need, strengthening of bounds between
generations, development of fields for
development of commumnity)

1. The school encourages and supports free
initiatives from teachers that promote
democratic participation of teachers and of
students in every activity that organize and is
organized in school and outside the school.

2. Parents are contributors of activity
implementation through participation in

different contributing forms as, providing of |

didactic materials, woluntarily work for
maintenance of school premises, wvisits in
school for different activities that are
organized from students, financial means etc.

3. The school encourages and enables
community (as is the Ilocal business
community, civil services, NGOs, etc) to
participate in school activities helping in
creation of better working conditions and
which are in the best interest of
students/children.

4. The school is involved in active way in

Clan 7
SluZbe za zajednicu (pomo€ za one koji
imaju potrebu, ojatanje veza medu
generacijama, razvijanje oblasti radi
razvoja zajednice)

1. Skola ohrabruje i podrzava slobodne
inicijative  nastavnika koji  promoviraju
demokratske udestvovanje mnastavnika i
ucenika u svaku aktivnost kojeg organiziraju u
skoli 1 van skole.

2. Roditelji su saradnici na realizovanju
aktivnosti putem ulestvovamja w razmim
formama saradnje  kao, obczbodivanje |
didakti¢nih materijala, dobrowvoljni rad radi
odrzavanja Skolskih prostora, posete u Skohi
radi raznih aktivmosti koji se organiziraju od
ucenika, materijalnih sredstva itd.

3. Skola ohrabruje i omogucava zajednici
(kao $to je lokalna zajednica za biznis, civilna
sluzba, NVO, itd.) da uéestvuju u &kolskim
aktivnostima koji pomagaju za stvaranje boljih
uslova rada i koje su na boljem interesu
udenika'dece,

4. Skola je obuhvadena na aktivan nadin u

)




né jetén e komunitetit lokal pérmes zbatimit té iiife of local community through
projekteve té pérbashkéta dhe pjesémarrjes né | implementation of projects in events with
ngjarjet me interes pér komunitetin dhe | interest for community and school

shkollen

5. Komuniteti i siguron pérkrahje materiale 5.
shkolles dhe merr pjesé né aktivitete (e
inicuara nga shkolla.

The community ensures material support
for school and participate in initiating
activities from school.

6. Nxénésit b&ne puné wvullnetare pér t€ 6. Students do volunteer works to help their
ndihmuar moshatarét e tyre né nevojé, pleqté e coevals in need, lonely elders, poor
vetmuar, familjet e wvarféra € komunitetit, commumnity families, through the collection of
pérmes grumbullimit t& ndihm& né ushgime, food aid, assistance, in material means etc., for
veshmbathje, né mijete materiale, etj. pér helping the sick people, then to help coevals
ndihmé té sémuréve, pastaj t'i ndihmojng that have learning difficulties, etc.

| moshatarét g¢ kané pengesa n€ mesime, etj.

7. Mesimdhéngsit duhet t€ angazhohen po 7.
ashtu né puné wullnetare, t& natyrave té

Teachers should be engaged as well in
voluntary works, of different nature mentioned

ndryshme t& pérmendura mé larté | above.
Neni 8 Article 8
Promovimi i shéndetit dhe mbrojtja e Health promotion and environmental
mjedisit protection

1. Shkella nxit dhe organizon aktivitetete pér | 1.
shéndetin dhe mbrojtien e mjedisit nga

School stimulates and organizes activities
| for health and environmental protection from

zivot lokalne zajednice putem primene
zajednickih projekta i udestvovanja u
dogadajima od interesa za zejdnicu 1 Skolu

5. Zajednica obezbeduje materijalnn podriku
§koli i udestvuje u aktivmostima incirani od
skole.

6. Ufenici wvrSe dobrovolini rad da bi
pomagali njihovim wrinjacima u potrebi,
usamljene starce, siromasne porodice
zajednice, putem sakupljanja pomodéi u ishrani,
odevanju, materijanim sredstvima itd. pomoc
bolesnicima, da bi pomagali vrSnjacima koji

| imaju poteskoca u nastavi itd.

7. WNastavnmici trebaju angafirati takede u
dobrovoljnim radnjama, raznih gorenavedenih
priroda

Clan 8
Promovisanje zdravlja i éuvanje sredine

1. Skola utide i organizira aktivnosti u vezi
zdravlja 1 =zadtite sredine od udenika,

nxénésit, mésimdhénésit dhe komuniteti, students, teachers and community, through | nastavnika 1 zajednice, putem slobodnih
pérmes aktiviteteve € lira, fushatave t€ free activities, self-awareness campaigns, etc. | aktivnosti, oblastima samoosvei¢ivanja itd.
vetédijésimit, etj.
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ndalon pirjen e duhanit né mjediset e shkollés,
pérdorimin e drogave, t& alkoolit, pérdorimin e
dhunés t& formave té ndryshme, etj. dhe merr
masa pér mosrespektim t€ rregullores sé
| shkollés.

3. Shkolla né planin e punés planifikon
aktivitete pér mbrojtjen e mjedisit, si
mirémbajtja e hap&;u'aw: brenda shkollés,
mjedisin e jashtém, si dhe organizimin e
aksioneve per gjelbrimin e mjediseve pérreth
si dhe pérkujdesin ndaj gjelbrimit, riciklimin e
mbeturinave, ej.

| Neni 9
Shétitja

1. Shétitja njéditore organizohet pér nxénésit
e klasave té fundit té arsimit t& mesém t& ulét,
respektivisht pér nxénésit e klasave t& 9-ta.

2. Shétitja organizohet népér Kosove, né fund
t€ muajit maj, ose né fillim & muajit gershor,
me pélgimin paraprak t& prindérve €
nxEngsve.

3. Shétitien e udhéheq zévendésdrejtori,
autorizuar nga drejtorit ose veté drejtori.

2. Shkolla harton rmregulloret né t€ cilat

2. School compiles regulation in which
prohibits smoking of tobacco in school
premises, drmug use, alcohol, use of violence in
different forms, etc. and takes measures for
non-compliance with school regulations.

3. School in work plan plans activities for
environmental protection, as maintenance of
spaces within school, external environment,
and organizing actions for the greenery of the
surrounding environment, garbage recycling
elc.

| Article 9

The walk

1. One-day walk is organized for students of
final grades of low secundar}r education,
respectively for students of 9 grade.

2. The walk is organized through Kosovo, at

| the end of month May, or at the beginning of
month June, with prior consent of students”
parents.

i| 3. The walk is leaded by Deputy Director,

| director's warrantor or the director itself,

2. Skola sastavlia pravilnike kojima
zabranjuje puSenje u $kolskim prostorijama,
upotrebu droga, alkoola, upotrebu sile raznih
formi itd. i preuzme mere u shudaju
nepodtovanja pravilnika skole.

3. Skola, svojem planom rada, planira
aktivnosti za ofuvanje sredine, kao odrzavanje
prostora unutar $kole, vanskog prostora kao i
organizovanje akcija radi zelenjavanja sredine
okolo kao i staranju oko zelenila, recikliranje
otpadaka itd.

Clan 9
Setnja

. Jednodnevna Setnja se organizuje za
udenike zavrdnih razreda nife srednjeg
obrazovanja, odnosno za ulenike 9 razreda

2. Setnja se organizuje po Kosovu, krajem

meseca maja, ili podetkom juna, prethodnom
saglasnostom roditelja uéenika

3. Setnju rukovodi zamenik direktora,
oviaidéen od direktora ili liéno direktor.
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4. Kohén e nisjes, marshutén dhe kohén e 4.
kthimit e cakton drejtori i shkollé&s né |
bashképunim me Késhillin drejtues 18 |
shkollés.

Time of departure, marching and time of
return is determined by the school principal in
collaboration with the Steering School
Council

5. Ecuria e shétis€ shénohet né fletén e fundit | 5. Performance of walk is marked on the
té ditarit “Evidencimi i momenteve mé last page of the diary “Evidence of the most
karakteristike™. characteristic moments”.

6. Raporti sipas pikés 4.5 i dorézohet 6. The report according to point 4.5 is
Késhillit drejtues té shkollés, né formé té€ delivered to Steering School Council, in the
shkruar. written form.

7. Po ashiu duhet e sigurohet 7. Should alko provide the necessary
dokumentacioni i nevojshém pér regullsing e | documentation for the regularity of the
transportit. s nga aspekti teknik dhe i
mirémbajtjes sé mjetit, ashtu edhe pér faktorin = vehicle maintenance as well as for human
njeri (shoferi, kondukteri a jané né gjendje t& | factor (driver, conductor, are they in good
miré shéndetésore). medical health?).

8. Kéto dokumente duhet t& shgyrtohen nga | 8. These documents should be reviewed
Késhilli drejtues i shkollés, para se t& from Steering School Council, before the walk

organizohet shétitja. | is organized.
Meni 10 Article 10
Pikniku | Picnic

I. Pikniku realizohet pér nivelin 1 dhe kété | 1. Picnic is realized for 1* level and this two
dy herg né vit. Né fillim & vitit shkollor dhe | times a year. At the beginning of school year
né pérfundim t& vitit shkollor. and at the end of school year.

transport, both technically and in terms of |

4. Vreme polaska, marfutu i vreme povratka
odreduje direktor $kole wuw saradnji sa
Upravnom savetom &kole.

5. Tok Setnje se belezi u zadnjom stranicu
dnevnika  ,Evidentiranje  karakteristi¢kih
momenta”

6. Pismeni izvesStaj prema taéci 4.5 dostavlja
se Upravnom savetu Skole

7. Takode treba  osigurati  potrebnu
dokuemntaciju radi regularnosti
transportovanja, bilo sa  whnickog il ;
odrzavanju vozila, tako i za ljudski faktor
(vozaé, kondukter da li su u dobrom
zdravstvenom stanju).

8. Ovi dokumenti treba biti razmotreni od
strane  Upravmog saveta Skole, pre
! organizovanja $etnje.

Clan 10
Piknik
I. Piknik se realizuje za 1 nivo i to dva puta

godiSnje. Na poéetku Skolske godine i na kraju
| Skolske godine.
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2. Kohen dhe vendin e mbajtjes s& piknikut, e
cakton mésuesi né bashképunim me drejtorin
dhe me miratimin paraprak t€ prindérve @
nxénésve (€ asaj klase.

3. Pikniku organizohet brenda territorit t8
komunés pérkatése.

4. Dita e piknikut éshté dité mésimi.

5. Realizimi i piknikut shénohet né ditar, né
rubrikat ¢ oréve karakteristike t€ punés sé
paraleles.

Neni 11
Ekskursioni

1. Pér organizimin e ekskursionit merr

I

| 2. Time and place of the picnic appoints the
teacher in cooperation with director and prior
approval of class parents.

3. Picnic is organized within the respective
mumicipal territory.

4. Picnic day is the teaching day
5. Realization of picnic is marked in the

diary, in rubrics of characteristic hours of
class work”.

Article 11
| Excursion

1. For organization of excursion takes

vendim Késhilli drejtues i shkollés, s& paku decision the Steering School Council, at least
njé muaj pasi t& keté marré pélgimin e  one month after taking the consent of parents
prindérve t& maturantéve dhe DKA-sé t& cilét | graduates and MED, who are notified with the
njoftohen me vendin ku shkohet, géllimin e ' place where to go, purpose of the wisit,
vizités, lartésiné e pagesés, etj. amount of payment, etc.

2. Me vendimin e Késhillit drejtues t8| 2. With decision of Steering School Council

2. Vreme 1 mesto odrZavania piknika
odreduje ga uéitelj u saradnji sa direktorom i
prethodnom usaglasavanjem roditelja razreda
3. Piknik se organizuje unutar teritorije
dotiéne opstine.

4. Dan piknika je nastavni dan

5. Realizovanje piknika se belezi u dnevnik,

v rmobrikama |, Karakteristicke &asove rada
odelenja™.

Clan 11
Ekskurzija

l. Za realizovanje ekskurzije donosi odluku
Upravni savet $kole najmanje mesec dana
makon Sto je dobio saglasmost roditelja
maturanta i ODO-a koji se obaStavaju u vezi
mesta gde se ide, cilj posete, iznos isplate itd.

2. Odlukom Upravnog saveta Skole se

shkollés pércaktohet: is determined: odreduje:
2.1. Data e nisjes dhe e kthimit; 2.1. Date of departure and return, 2.1. Dan polaska i povratka,
2.2. ltinerari; | 22 Tinerary, 2.2. ltinerar,




2.3. Lartésia e pagesés dhe personi i cili |

do t€ menaxhojé me té holla;

|
2.4. Ekskursioni organizohet vetém pér |
vitet ¢ fundit t& nivelit 3, respektivisht pér |
Maturanté:

2.5. Ekskursioni duhet té planifikohet né
planin zhvillimor t& shkollés dhe mund té
realizohet né fillim € witit kalendarik
shkollore shtator-tetor, ose né fund t& vitit
shkollor, maj-gershor.

2.6. Ekskursioni mund i€ zgjasé pese (5)
dité mésimi;

2.7. Ekskursionin e udhéheq drejtori i
shkollés, ose i1 autorizuari nga Késhilli
drejtues i shkollés; .

2.8. Kujdestari i klasés &shté pérgjegjés
pér mxénésit e klas8s s& vet, respektivisht |
t€ grupit, t& cilét i ka né mbikéqyrje;

2.9. Né mungesé t& kujdestarit té klasés,
drejtori e cakton njé mésimdhénés, i cili
mban mésim né até klasé, me kusht qé
shkuarja e tj né ekskursion t€ mos e
crregullojé procesin mésimor;

2.3. The amount of payment and person
who will manage the money,

24. The excursion is organized only for
last wyears of level 3, respectively for

graduates.

2.5. The excursion must be planned in the
school development plan and can be
implemented at the beginning of the school
calendar September-October or the end of
the school year May-June.

2.6, The ‘excursion could last five (5]

teaching days.

2.7. The excursion is leaded by school
principal or the authorized person from
Steering School Council.

28. The class warden is responsible for
students of its class, respectively the group,
which he has in custody.\

29 In absence of class warden,
principal/director appoints a teachers, who
will teaches in that class, with condition
that his going on excursion not to distort
the teaching process.

23, Izmos isplate i osoba koja dce
upravljati novcem

24, Ekskurzija se organizuje samo za
zadnje godine 3 mnivoa, odnosno =za
maturante.

2.5. Ekskurzija treba planirati razvojnom
planom 3kole i moZe se realizovati ma
pocdetku  kalendarske Skolske godine
septembar-oktobar, ili na kraju $kolske
godine, maj-juni.

2.6. Ekskurzija moZe wajan 5 nastavaoih |
dana.

2.7. Ekskurzijom se rukovodi direktor
tkole, ili ovlaiCeni od strane Upravmog
saveta Skole.

2.8. Razredni stare§in je odgovoran za
ufenike svog razreda, odnosno grupi,
kojeg ima na odgovornost

29. U odsutnosti razrednog starefina,
direktor odreduje nastavnika, koji odrzava
mastavu u ovaj razred, pod uslovom da
mjihov odlazak u ekskurziji ne poremeti
nastavni proces.
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2.10. Né eskursion duhet té shkojé edhe
njé perfagésues i prindérve t€ shkollés, si
pércjellés;

2.11. Drejtori i shkollés éshté i obliguar t'
njoftoje  nxénésit dhe pondért me
vendimin e Késhillit drejtues té shkollés,
jo mé pak se 5 dité pas marrjes s€
vendimit.

2.12. Pér sigurimin e pélgimit né DKA pér
realizimin e eskursionit, shkolla duhet t&
paragesé me shkrim kété dokumentacion:

2.12.1. Kopjen e planit wjetor té
punés s€ shkollés / drejtor;

2.12.2. Kérkesén e shkolles &
nénshkruar nga kryetari i Ké&shillit
drejtues t€ shkollés dhe drejtori i
shkollés;

2.123. Listén me pélgimin me
shkrim t& secilit prind / pérgjegjés,
pér fémijén e tij.

2.13. Pér zgjedhjen e agjencisé, shkolla
€sht€ e obliguar t'1 kérkojé s€ paku 3 oferta
nga agjencité e wdhétimit, permes mjeteve
t& informimit, né afat prej 7 ditésh. Ofertat

2.10. In excursion should go also one
parent’s representative of school, as escort

2.11. School principal is obliged to notify
students and parents with deasion of
Steering School Council, not less than 5
days after taking the decision

2.12. For provision of MED consent for
realization of excursion, school should
present this documentation on writing:

2.12.1. The copy of the annual work

plan of the schooel / director;

2.122. School request signed from
chairman of the Steering School
Council and school principal,

2.12.3. The list with written consent
of each parent / responsible, for its
child.

2.13. For selection of the agency, school
is obliged to require at least 3 offers from
the travelling agencies, through the
information means, within 7 days. The

2.10. U ekskurziji treba i¢i i1 predstavnik
roditelja Skole kao pratilac

2.11. Skolski direktor je duZan da upozna
ulenike 1 roditelje odlukom Upravnog
saveta Skole, ne manje od 5 dama nakon
donodenje odluke.

2.12. Za osiguranje saglasnosti sa ODO-m
realizovanje Skolske ekskurzije, $kola
treba da predstavlja pismeno owu
dokumetaciju:

2.12.1. Kopiju godidnjeg Skolskog
plana rada/direktora;

2.12.2. Zahtev Skole potpisan od
predsednika Upravnog saveta Skole i

Skolskog direktora;

2123 Listn sa pismenom
pristankom svakog roditelja’
staratelja za svog deteta

2.13. Za biranje agencije $kola je duina
da traZi 3 pomude od agancija za
putovanje, preko sredstva informisanja, u
roku od 7 dana. Ponude se dostavijaju u
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dorézohen né DKA me emnn e shkollgs,

qé e ka shpallur ofertén. Hapjen e ofertave |

€ bén komisioni prej 3 anétarésh, ku béjné
piesé: drejtori i Drejtorisé Komunale t8
Arsimit, kryetari (ose njé pérfagésues
tetér) i Késhillit drejtues t& shkollés dhe
drejtori i shkollés. Agjencioni turistik
duhet t'i plotésojé kéto parakushte: t& jeté i
licencuar, té keté béré kontrollin teknik
sipas procedurave ligjore dhe t€ ket
mumér té mjaftueshém t€ autobuséve pér
nevojat e shkollés. Autobusét té jené
komfor dhe me klimé. Agjencioni duhet té
keté déshmi pér shéndetin fizik dhe
mendor té ngasésve té
autobusit. Agjencioni dubct € sigurojé
pérkujdesje mjekésore pér nxénésit dhe
deshmi (certifikaté pune dhe diplomé &
myekut) qé shogéron nxénésit. Komisioni i
peérmendur pé& zgjedhjen e agjencisé
I&shon vendim me shkrim pér zgjedhjen e
tij dhe me kété rast lidhet kontrata.

2.14. Agencioni turistik duhet & kete
dokumentacionin (licencén) e agjencionit
t8 akreditimeve
vendgéndrimin e nxénésve.

Neni 12

té ushgimeve né |

offers are submitted in MED with the
school name, which has announced the
offer. The opening of the offers does the
commission of 3 members, where
participate:  director of Municipal
Education Directorate, chairman (or
another representative) of the Steering
School Council and school principal
Travel agency should meet these
preconditions: to be licensed, to have done
technical check according to legal
procedures and to have sufficient mumber
of buses for school needs. Buses should
be comfort and with air-condition. The
agency should have proves for physical

and memtal health of bus drivers. The |

agency should provide medical care for
students and prove (working certificate
and doctor’s diploma) that associates the
students. The mentioned commission for
selection of the agency issues the written
decision for its selection and with this
occasion the contract is signed.

2.14. Travel Apgency must have
documentation (license) of the
accreditation agency for food at the
students’ residency

Article 12

ODO u ime skole koja je objavila ponudu.
Otvaranju ponuda vr$i komisija od 3

¢lanova gde udestvuju: dikrektor
Opé&tinske direkcije obrazovanja,
predsednmiki  (ili gdrugi predstavnik)

Upravnog saveta Skole i direktor Skole.
Turisticka agencija treba da ispuni ove
preduslove: da je licencirana, da je izvrSio
tehnicku kontrolu prema zakonskim
procedurama i1 da ima dovoljan broj
autobusa za potrebe skole. Autobusi
trebaju biti komforni i sa klimom.
Agencija treba da ima dokaz za fizicko i
mentalne  zdravlje wozafa autobusa
Agencija treba da ima zdravstveno
staramnjc za woenihe i dokae (serlilikal rada |
i diplomu ljekara) koji prati uéenike.
Spomenuta komisija za izbor agencije
donosi pismenu odluku za biranje agencije
iu ovoj prilici sklapa se ugovor.

2.14. Turistitka agencija treba da ima
dokumentaciju( licenciju) akreditovane
agencije ishrane u mestima boravka
ucenika

Clan 12
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Financimi Funding

veté | |. Funding of excursion is dome from
' students itself with parents consent.

l. Financimin e eskursionit e bé&né
nxénésit me pélgimin e prindérve.

2. Nxénésve me sukses t& dalluar ose atyre 2. Students with distinguished success or
me giendje jo t& miré sociale, shkolla mund t'u | those with poor social condition, school can
ndihmojé financiarisht né bashk&punim me |]:|f:!p financially in cooperation with parents.
prindér.

Article 13
| Prohibitions

Neni 13
Ndalesat
l. Ndalohet konsumimi i alkoolit dhe pijeve ' |. Consumption of alcohol and narcotic

narkotike né té gjitha festimet dhe mbrémjet ¢ drinks is prohibited in all celebrations and
{ maturés. graduation might.

|
2. Ndalohet bartja e cfarédo gjgje q€ mund t& | 2. Is prohibited holding of anything that
prishe rendin dhe qgetésing, rrezikojé shéndetin might disturb law and order, jeopardize the

dhe jetén e pjesEmarrésve. health and lives of participants.
Neni 14 Article 14
Dispozitat shfugizuese Repealing provisions

This administrative instruction repeals Al no.

Ky udhézim administrativ, shfugizon UA nr.
27/2013, de. 18.06.2013.

2772013, de. 18.06.2013.

Finansiranje
l. Finansiranje ekskurzije obezbeduju
udenici u saglasnost sa roditeljima.

2. Udenicima sa prepoznatljivim uspehom
ili onima sa slabom socijalnom stanjem, skola
u saradnji sa roditeljima moze da pomogne na
finansijskom aspektu.

Clan 13
Zabrane

1. Zabramuje se konzumiranje alkohola i
narkotickih sredstva u svim manifestacijama i
malurnin vederinia. '
2. Zabramuje se bilo koja sredstva koja moze
poremetiti red 1 mir, ugroZavati zdravlje i
zivot uéesnika

Clan 14
Vansnaine odredbe

Ova Administrativna uredba stavlja van snage
AU br. 2772013, datuma:18.06.2013 godine.

ir



Neni 15 | Article 15 Clan 15
Hyrja né fuqi Entry into force Stupanje na snagu

Ky udhézim administrativ hyn né fuqi n€ This administrative instruction enters into | Ova administrativna uredba stupa na snagu
datén e nénshkrimit t& tij nga ministri. |fcrr-::n:{:nthedatt:n:rfitssigrnamnzl:ynaini;s.tuer. danom potpisivanja od ministra.

Prof. Dr. Rame Buja, minis Prof. dr. Ramé Buja, ministar
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