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Ministri i Shkencés

Teknologjisé,

Arsimit, dhe

Né bazé t& nenit 22 té Ligjit t& Arsimit
Parauniversitar nr. 04/L-032 dt. 29 gusht
2011, nenit 31 té Ligjit pér Arsimin dhe
Aftésimin Profesional, Ligji nr. 04/L-138,
Gazeta zyrtare nr. 7/26 mars 2013 si dhe
duke u bazuar né nenin 8, paragrafin 1.4
dhe shtojcén 6 té Rregullores nr. 02/2011
pér fushat e pérgjegj€sisé administrative té
Zyrés s& Kryeministrit dhe Ministrive
(22.03.2011), nxjerr:

UDHEZIM ADMINISTRATIV

Kodi i mirésjelljes dhe masat disiplinore
pér nxénés té shkollave té¢ mesme té
larta

NUMER: O6\20 14
DATE: "),_g:'; (D I'i _.2 U '{L\

Neni 1
Qéllimi

Ky Udhézim administrativ ka pér géllim té
pércaktojé té drejtat, obligimet,veprimet e
ndaluara, vijueshmériné né mésim dhe
masat e procedurat disiplinore dhe
zbatimin e tyre ndaj nxénésve té€ cilét i

Ministar  obrazovanja, nauke i
tehnologije,
Na osnovu ¢lana 22 Zakona o

preduniverzitetskom obrazovanju br. 04/Z-
032, datum 29 avgust 2011, ¢lana 31
Zakona o profesionalnom obrazovanju i
osposobljavanju  Zakon br. 04/-138
Sluzbeni glasnik br. 7/26 mart 2013 i na
osnovu Clana 8, stav 1.4. 1 dodatak 6
Pravilnika br. 02/2011 o oblastima
administrativne odgovornosti Kancelarije
Premijera i ministarstva (22.03.2011),
donosi:

ADMINISTRATIVNU UREDBU

Kod ponasSanja i disciplinskim merama
za uCenike viSe srednjih Skola

BROJ:
DATUM:

Clan 1
Cilj

Ova administrativna uredba ima za cilj da
odredi prava, obaveze, zabranjena
delovanja, pohadanje nastave 1 procedure
disciplinskth  mera kao 1 njihovo
sprovodenje prema ucenicima koji krSe

Ministry of Education, Science and
Technology,

Pursuant to article 22 of the Law pf Pre-
university Education no. 04/L-032 dt. 29
August 2011, article 31 of the Law for
Vocational Education and Training, Law
no. 04/L-138 Official Gazette no. 7/26
March 2013, and based in article 8,
paragraph 1.4 and appendix 6 of the
Regulation no. 02/2011 for fields of
administrative responsibility of Prime
Minister’s  Office and  Ministries
(22.03.2011), issues:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION

Code of conduct and disciplinary
measures for students of secondary high

schools
NUMBER:
DATE:
Article 1
The purpose

This Administrative Instruction has for
purpose to determine rights, obligations,
prohibited actions, continuity in teaching
and measures and disciplinary procedures
and their implementation toward students




shkelin rregullat e kodit té mirésjelljes.

Neni 2
Obligimet e nxénésit

1. Pér té krijuar atmosferé pune pér
zhvillim té€ procesit mésimor pércaktohen
kéto obligime pér nxénésin:

2. Té wvijojé mésimin sipas orarit té
pércaktuar nga institucionet arsimore dhe
té€ aftésimit (IAA).

3. Té respektoj¢ Kodin e mirésjelljes,
rregullat € IAA dhe rregullat tjera qé e
rregullojné kété fushé.

4. Té respektojé integritetin e
personalitetit t€ secilit anétar t€ personelit
té€ institucionit edukativo-arsimor dhe
aftésues (IAA).

5. T€ jeté 1 pérgatitur pér mésim dhe
praktiké profesionale.

6. Nxénési obligohet té shkoj né€ shkollé
me ¢anté, fletore dhe libra.

7. Taruaj inventarin dhe pasuriné e IAA.

8. Té ket€ kujdes pér higjienén dhe

pravila kodeksa ponasanja.

Clan 2
Obaveza ucenika

1. Da bi stvarao radnu atmosferu za
odvijanje nastavnog procesa odreduju ova
obaveza za ucenike:

2. Da pohada nastavu prema rasporedu
odreden od institucija obrazovanja 1
osposobljavanja (I00);

3. Da postuje kodeks ponasanja i pravila
(IO0) 1 druga pravila koja odreduju ovu
oblast.

4. Da postuje integritet osobe svakog
¢lana osoblja institucije obrazovanja 1
osposobljavanja (I00):

5. Da je spreman nastavu 1

profesionalnu praksu;

za
6. Ucfenik je duZzan da ide u 3koli sa
taSnom, sveskama i udzbenicima.

7. Da ¢uva inventar i imovinu I00-a.

8. Da je pazljiv §to se ti¢e higjiene 1

who violate the code of conduct.

Article 2
Student’s obligations

1. To create a working atmosphere for
development of the teaching process these
obligations are determined for the student:

2. To attend lessons according to the
schedule determined from educational and
training institutions (ETI);

3. To respect the Code of conduct and

rules of ETI and other rules adjusting this
field;

4. To respect the integrity of the
personality of each personnel member of
instructive-educational and  training
institutions (ETI);

5. To be prepared for learning and
professional practice;

6. Student is obliged to go to school with
bag, notebooks and books

7. To preserve the inventory and wealth
of ETI;

8. To be careful for the hygiene and




mjedisin e IAA.

9. T'i arsyetoj¢ mungesat né kohén e
duhur.

10. Ta mbaj uniformén e shkollés gjaté
procesit ~ mésimor  dhe  praktikés
profesionale, nése shkolla e ka pércaktuar
qé€ nxénési té keté uniformé.

11. Nxénési pas mbarimit t€ mésimit,
mund té jeté i pranishém né shkollé vetém
né aktivitete t€ organizuara nga
pérgjegjésit e IAA.

Neni 3
Veprimet e ndaluara

1. Nxénésit 1 ndalohet:
1.1. Mungesa e paarsyeshme nga

Institucioni  edukativo-arsimor
aftésues(IAA);

dhe

1.2. Mbajtja e arméve té ftohta dhe té
zjarrta si dhe mjeteve té tjera qé€ e

rrezikojné jet€n e nxénésve dhe
personelit né JAA;

1.3. Veprimet e  dhunshme si
kércénimi,  konflikti, = vandalizmi,

mosrespektimi, fyerja ndaj nxénésve

sredine 100;

9. Da opravda nedostatke u odredeno
vreme;

10. Da se pridrzava $kolske uniforme u
toku nastavnog procesa 1 profesionalne

prakse, ako se S8kola opredelila za
uniformu;
11. Uc&enik nakon zavrSetka nastave,
ucenik moze biti prisutan u Skoli samo u
organizovanim aktivnostima od
odgovornih lica (I00).
Clan 3
Zabranjene radnje

1. Uceniku je zabranjeno:

1.1. Neopravdani izostanci u

edukativno-obrazovnim i

osposobljavajué¢im institucijama

(EOOD);

1.2. Drzanje hladnog 1 vatrenog
oruzja kao 1 sredstva koja su opasna
po Zivot u¢enika i osoblja u (EOOI);

1.3. Nasilno delovanje kao pretnja,
konflikt, vandalizam, nepostovanje,
uvreda prema ucenicima i osoblju u

environment of ETI;

9. To justify absences in the right time;

10. To keep the school uniform during
learning process and professional practice,
if the school has determined that the
student to have uniform;

11. The student after the end of learning
could be present in the school only in

organized activities from responsible
persons of ETI.
Article 3
Prohibited actions

1. Students are not allowed:

1.1. The unjustified lack from

instructive-education and training

Institutions (ETT);

1.2. Keeping of cold and fire

weapons as well other tools that
endanger the lives of students and
personnel at ETI;

1.3. Violent actions as threat, conflict,
vandalism, disrespect, insult, toward
students and personnel in ETI and




dhe personelit
né IAA dhe jashté tyre;

1.4. Bartja dhe konsumimi 1 drogés,
duhanit dhe alkoolit né IAA;

1.5. Hyrja me vonesé n€ oré mésimi
ose praktiké profesionale;

1.6. Prishja e rendit dhe e getésisé né
TIAA;

1.7. Léshimi i orés s€ mésimit apo té
Praktikés profesionale pa lejen e

mésimdhénésit, punédhénésit;

1.8. Pérdorimi i telefonit celular né
TIAA;

1.9. Bartja dhe pérdorimi 1 ditarit té
klasés;

1.10. Falsifikimi i dokumentacionit té
IAA;

1.11. Kopjimi gjaté punés me shkrim;
1.12. Démtimi 1 inventarit dhe 1
mjeteve

té punés;

1.13. Bartja e uniformés fetare;

(EOOI) 1 van njih;

1.4. DrZanje i konzumiranje droge,
duvana 1 alkohola u (EOOI);

1.5. Ulaz sa zaka$njenjem na
nastavni ¢as ili stru¢nu praksu;

1.6. KrSenje dnevnog reda i tiSine u
EOOI;

1.7. Napustanje nastavnog casa 1ili
strutne prakse bez  odobrenje
nastavnika, poslodavca;

1.8. Upotreba mobilnog telefona u
EOOI;

1.9. NoSenje i upotreba razrednog
dnevnika;

1.10. Falsifikovanje
(EOOI);

dokumentacije
1.11. Kopiranje u toku pismenog rada;
1.12. Osteenje inventara i radnih

sredstva;

1.13. NoSenje verske uniforme.

outside of them;
1.4. Transportation and consumption
of drugs, tobacco and alcohol in ETI;

1.5. Entering late in teaching classes
or professional practice;

1.6. Breach of order or of peace in
ETIL,

1.7. Leaving the «class or of
professional practice without the
permission of the teacher, employer;

1.8. The use of cellular phone in ETI;
1.9. Carrying and use of diary in the

class;

1.10. Forgery of ETI documentation;
1.11. Copying during the written work;
1.12. Damage of inventory and

working equipments;

1.13. Keeping the religious uniform




1.14. Veshjet ekstravagante dhe grim i
tepruar.

Neni 4
Vijueshméria né mésim dhe praktiké
profesionale dhe masat disiplinore

1. Nxénési 1 cili mungon pa arsye 15 oré
mésimi, i thyhet nota e sjelljes né 3.

2. Nxénési 1 cili mungon pa arsye 25 oré
mésimi, 1 thyhet nota e sjelljes né 1.

3. Nxénési i cili mungon pa arsye mé
shumé se 32 oré mésimi, pezullohet
pérkohésisht njé deri né tre muaj nga
procesi mésimor dhe transferohet né
shkoll€ tjetér mé t€ afért t€ komunés fqinje
me program té njéjté pér vijim t€ procesit
mésimor.

Neni 5§
Masat edukativo-disiplinore

1. Ndaj nxénésit mund té merren kéto
masa disiplinore:

1.1. Vérejtje me gojé;

1.14. Ekstravagantna odela 1 preterane
Sminke.

Clan 4
Pohadanje nastave i profesionalne
prakse i disciplinske mere

1. Uceniku koji neopravdano je odsutan
15 nastavnih ¢asova, snizava mu se ocena
vladanja na 3.

2. Uceniku koji neopravdano je odsutan
25 nastavnih ¢asova, sniZzava mu se ocena
vladanja na 1.

3. Ucenik koji ima vise od 32
neopravdana ¢asova moze biti privremeno
suspendovan iz nastavnog procesa za jedan
do tri meseca i prebacen u drugoj skoli
susedne opstine radi praenja nastave
istom programom.

Clan 5
Vaspitno-disciplinske mere

1. Prema ufeniku mogu se primeniti ove
disciplinske mere:

1.1. Usmena napomena

1.14. Extravagant outfits and excessive
makeup

Article 4
Continuity in teaching and professional
practice and disciplinary measures

1. Student, who misses without reason 15
teaching hours, the grade of conduct falls
to 3

2. Student, who misses without reason 25
teaching hours, the grade of conduct falls
to 1

3. Student, who makes more than 32
absences without reason is suspended from
school temporarily one up to three months
from the teaching process and is
transferred in the other closest school of
neighbour municipality with same program
for attendance of the teaching process.

Article 5
Disciplinary-educational measures

1. Toward the student could be taken
these disciplinary measures:

1.1. Verbal remark;




1.2. Vérejtje me shkrim;

1.3. Pezullim i pérkohshém nga garat,
ekskursionet, vizitat, shétitjet;

1.4. Pezullim 1 pérkohshém
shkolla deri né 3 dité;

nga

1.5. Pezullim i pérkohshém prej 1
deriné 3 muayj.

Neni 6
Vérejtjet

Vérejtja 1 shqiptohet nxénésit i cili bén
shkelje t€ lehta té rregullave té shkollés,
kompetent pér shqiptimin e késaj mase
éshté kujdestari i klasés.

Neni 7
Vérejtje me shkrim

Vérejtje me shkrim i shqiptohet nxénésit i
cili 1 pérsérit shkeljet e rregullave té
shkollés. Kété masé disiplinore e shqipton
drejtori 1 shkollés me propozimin e
kujdestarit t& klasés.

Neni 8
Masa pezullim i pérkohshém nga
aktivitetet jashtéshkollore

1.2. Pismena napomena;

1.3.  Privremeno suspendiranje iz
takmicenja, ekskurzije, posete, Setnje;

1.4. Privremeno suspendiranje od
kole do 3 dana;

1.5. Privremeno suspendiranje od 1 do
3 meseca.

Clan 6
Opomena

Opomena se izrice uceniku koji ¢ini lak3e
krSenje Skolskih pravila. Za izricanje ove
mere je nadlezan razredni stareSina.

Clan 7
Pismena opomena

Pismena opomena se izri¢e se uceniku koji
ponavlja krSenje Skolskih pravila. Ovu
disciplinsku meru izrie direktor $kole na
predlog razrednog staresina;

Clan 8
Mere privremenog udaljavnja sa
vannastavnih aktivnosti

1.2. Written remark;

1.3. Temporary suspension from
competitions, excursions, visits, walks;
from

1.4. Temporary suspension

school up to 3 days;

1.5. Temporary suspension from 1 up
to 3 months;

Article 6
Remark

The remark is pronounced to the student
who makes minor violations of the school
rules, responsible for the pronouncement
of this measure is the class warden

Article 7
Written remark

Written remark is pronounced to the
student who repeats violations of the
school rules. This disciplinary measure is
pronounced by school principal with the
proposal of class warden;

Article 8
Temporary suspension measure
from extracurricular activities




1. Pezullim i pérkohshém nga aktivitetet
jashtéshkollore si garat, ekskursionet,
vizitat, shétitjet, i shgiptohet nxénésit i cili
me sjelljet e tij pengon aktivitetet
jashtéshkollore.

2. Pezullimin nga aktivitetet
jashtéshkollore =~ me  propozim  té
organizuesit té garés, e shqipton kujdestari
1 klasés.

Neni 9
Masa pezullim nga shkolla

1. Pezullim nga shkolla deri né 3 (tri)
dité, 1 shqiptohet nxénésit i cili nuk
pérmirésohet edhe pas shqiptimit té
vérejtjeve paraprake.

2. Masén e shqipton drejtori 1 shkollés me
propozim té kujdestarit t€ klasés.

Neni 10
Pezullim nga shkolla nga 1 (njé) deri né
3 (tre) muaj

1. Pezullim pér 1 (nj€) muaj, i
shqiptohet nxénésit i cili nuk pérmirésohet
edhe pas shqiptimit t€ masave paraprake.

2. Pezullim prej 1 (njé€) deri né 3 (tre)
muaj i shqiptohet nxénésit :

1. Privremeno udaljavanje sa
vannastavnih aktivnosti kao takmicenja,
ekskurzije, posete, Setnje se izrice uceniku
koji svojom ponaSanjem meta vanskolske
aktivnosti;

2. Suspenziju iz van§kolske aktivnosti na
predlog organizatora takmicenja izrice
razredni stareSin.

Clan 9
Mera suspenzije iz Skole

1.Suspenzije iz kole do 3 (tri) dana, izrice
se uéeniku koji se ne poboljsa i nakon
izriCenje prethodne napomene.

2. Meru izrice direktor kole na predlog
razrednog stareSina.

Clan 10
Suspenzija iz kole od 1 (jedan) do 3 (tri)
meseca

1.Suspenzija od 1 (jedan) meseca izrice se
uCeniku koji se ne poboljsa i nakon
izri¢enja prethodne mere.

2. Suspenzija od 1 (jedan) do 3 (tri)
meseca se izri¢e u¢eniku:

1. Temporary suspension from
extracurricular activities like competitions,
excursions, visits, walks, are pronounced
to student, who with his behaviour
obstructs the extracurricular activities.

2. Suspension from  extracurricular
activities with proposal of the contest
organizer is pronounced by the class
warden.

Article 9
Suspension measures from the school

1. Suspension from school up to 3 (three)
days, is pronounced to student, who is not
improved even after pronouncement of the
preliminary remarks.

2.Measure is pronounced by the school
principal with proposal of class warden.

Article 10
Suspension from school from 1 (one) up
to 3 (three) months

1.Suspension from 1 (one) month, is
pronounced to student, who is not
improved even after pronouncement of the
preliminary remarks.

2.Suspension from 1 (one) up to 3 (three)
months is pronounced to student:




2.1. Q€ bén sjellje t&€ dhunshme

apo agresive e cila nuk lejon vazhdimin
e procesit edukativo-arsimor dhe
aftésues t€ nxénésve tjeré;

2.2. Q€ mungon mbi 32 oré mésim pa
arsye nga mésimi,

2.3, Moszbatimi 1 vendimeve té
organeve té shkollés si dhe rastet e

tjera q€ parashihen me Rregullore té
shkollés.

3. Kéto masa i shqipton drejtori 1 shkollés
me propozim té€ kujdestarit t& klasés dhe
pas njoftimit té késhillit t& shkollés.

Neni 11
Procedura pér zbatimin e masave

1. Iniciativén pér té gjitha masat, e merr
kujdestari 1 klasés ose udhéheqési i
aktivitetit jashtéshkollor.

2. Pér té gjitha masat e marra duhet té
njoftohet prindi dhe té merren informatat
kthyese se prindi éshté né dijeni.

3. Njoftohet edhe nxénési.

4. T¢€ gjitha masat duhet t€ shénohen né
ditar dhe né€ procesverbal.

2.1. Koji €ini nasilno ili agresivno
ponasanje kojom ne dozvoljava
nastavljanje vaspitno-obrazovni i
ospsobljavajuci proces drugih ucenika;

2.2. Koji je odsutan od nastave vise od
32 nastavnih ¢asa bez opravdanja;

2.3. Nesprovodenje odluka Skolskih
organa kao 1 druge slucajeve predvidene
Pravilnikom kole.

3. Ove mere izriCe ih direktor kole na
predlog razrednog stareSina i nakon
obavestenja Skolskog saveta.

Clan 11
Procedura sprovodenja mera

1. Inicijativu za sve mere preuzme razredni
stare§ina ili rukovodioc vannastavne
aktivnosti.

2. Za sve preuzete mere treba biti
obavesten roditelj i da se dobijaju povratne
informacije da je roditelj obavesten.

3. Obavestava s € i ucenik.

4. Sve mere treba biti obeleZene u dnevnik
1 zapisnik.

2.1.That makes violent or aggressive
behaviour, which does not allow
continuation of the  instructive-
educational and training process of other
students;

2.2.That misses over 32 teaching hours
without reason from lessons;

2.3.Non-implementation of decisions of
the school bodies and other cases that are
foreseen with school regulation.

3. These measures pronounces the school
principal with proposal of class warden
and after notification of School Council

Article 11
The procedure for the measures
implementation
1. Initiative for all measures takes the
class warden or leader of extracurricular
activity.

2. For all taken measures parent must be
notified and to take feedback that parent is
aware,

3. The student is also notified,

4. All measures has to be written in diary
and in record book,




5. Masat e shqiptuara me shkrim

publikohen né tabelet pér shpallje.

Neni 12
Mésimi alternativ

1. Drejtori 1 shkollés obligohet qé ta
njoftoj DKA pér shqiptimin e masés sipas
nenit 10 t€ kétij UA dhe té kérkojé
sigurimin ¢ mésimit alternativ.

3. DKA é&shté e obliguar qé pér
nxénésit e pezulluar té sigurojé mésim
alternativ.

Neni 13
Obligimet e shkollés pér hartimin e
rregulloreve
Obligohen shkollat qé té hartojné

rregullore pér kodin e mirésjelljes dhe
masave disiplinore té shkollave té€ mesme
té larta.
Neni 14
E drejta né ankesé

1. Shkalla e paré- késhilli 1 shkollés.
2. Shkalla e dyté- DKA

3. Pala e pakénaqur me masat €

5. IzriCene mere se objavljuju pismeno na
tabeli glasa.

Clan 12
Alternativno ucenje

1. Direktor kole se obavezuje da
obavestava ODO za izriCenje mere prema
¢lanu 10 ove AU i da trazi obezbedenje
alternativnog urenja.

2. ODO je duzna da suspendiranog
uceniku obezbeduje alternativno urenje.

y Clan 13
Skolske obaveze za sastavljanje pravila

Obavezuju se Skole da sastavljaju kodeks
ponasanja i disciplinskih mera za vise
srednje Skole.

Clan 14
Pravo Zalbe

1.Prvi stepen-8kolski savet.
2. Drugi stepen-ODO

3. Nezadovoljna stranka sa izriCitim

5. The pronounced written measures are
published in the announcement table.

Article 12
Alternative learning

1.School principal is obliged to notify
MED for pronouncement of the measure
according to article 10 of this Al and to
seek provision of alternative learning.

2.MED is obliged that for suspended
students to provide alternative learning.

Article 13
School obligations for compilation of
regulations

Schools are obliged to compile regulations
for the code of conduct and disciplinary

measures of secondary high schools

Article 14
The right for appeal

1.First degree — school council
2.Second degree — MED

3.Unsatisfied parties with pronounced




shqiptuara ka té drejtén e ankesés né afat
prej 3 ditésh pas marrjes s€ vendimit.

4. Organi kompetent, ankesén e shqyrton
né afat prej 3 ditésh nga dita e pranimit té
ankesés.

5. Ankesa kundér masés disiplinore té
shgiptuar 1 béhet organit kompetent té
shkallés s€ dyté (DKA).

6. Ankesa e pezullon zbatimin e vendimit
deri né vendimin e shkallés s€ dyté né
pérjashtim  kur rrezikohet siguria e
nxénésve.

Neni 15
Dispozitat shfuqizuese

Me hyrjen né fuqi té kétij UA, shfuqizohet
UA nr. 6/2010 idt. 11.5.2010.

Neni 16
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim administrativ hyn né..
shtaté (7) dité pas nenshkn it
Ministrit. —

merama ima pravo na kalbu u roku od 3
dana nakon uzimanja reSenja.

4. Nadlezni organ razmatra kalbu u roku
od 3 dana od dana primarja Zalbe.

5. Zalba protiv izri¢ene disciplinske mere
se vr81 nadleZznom organu drugog stepena
(ODO).

6. Zalba suspendira sprovodenje odluke do
odluke drugog stepena izuzev kada je u
opasnost bezbednost ucenika.

Clan 15
Vansnazne odredbe

Stupanjem na snagu ove AU stavlja se van
snage AU br. 6/2010 datuma 11.05.2010.

Clan 16
Stupanje na snagu

Ova Administrativna uredba stupa na
nagu sedam (7) dana nakon potpisivanje

Prof. dr. Ramé Buja, ministar

measures have the right to file a complaint
within 3 days after receipt of the decision.

4 The competent body reviews the
complaint within 3 days from the day of
complaint receipt.

5. The appeal against the pronounced
disciplinary measures is done to the
competent organ of the second instance
(MED).

6. The appeal suspends implementation
of the decision until the decision of second
instance except when students' safety is
endangered.

Article 15
Repealing provisions

With entry into force of this AL is

repealed Al, no. 6/2010 of the date
11.5.2010.
Article 16
Entry into force

This administrative instruction enters into
force seven (7) days after signature by the
minister.

Prof. dr. Ramé Buja, minister
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