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I. Hyrje

ProvimiiMaturés Shtetérore éshté vlerésim e njohurive, shkathtésive dhe
aftésive té nxénésve, té cilat nxénésit i kané arritur gjaté arsimimit té
parauniversitar né pérputhje me Kornizén e Kurrikulare té Arsimit
parauniversitar t€ Republkés sé Kosovés.

Provimit t& Maturés Shtetérore mund t'i nénshtrohen té gjithé kandidatét
gé i plotésojné kushtet e pércaktuara me Ligjin Nr. 05/L - 018 (Ligji pér
Provimin e Maturés Shtetérore), pérkatésisht kandidatét qé kané
pérfunduar me sukses shkollimin e mesém té larté (brenda apo jashté
vendit), pérfshiré edhe kandidatét me nevoja té vecanta dhe kandidatét
nga arsimi pér té rritur.

Pragu i kalueshmérisé né Provimin e Maturés Shtetérore éshté 40% e
totalit té pikéve té mundshme. Vetém kandidatét qé e arrijné kété prag
kalueshmérie mund té aplikojné pér regjistrim né studime né institucionet
e arsimit té larté né Kosové.

Provimi i Maturés Shtetérore 2020 do té mbahet té shtunén, mé 29 gusht
2020, né té njéjtén kohé pér té gjithé kandidatét. Duke marré parasysh
situatén me pandeming, né pérputhje me rekomandimet e Institutit
Kombétar té Shéndetésisé Publike té Kosovés (IKSHPK), provimi i
maturés do té organizohet né até ményré qé té keté numeér sa mé té vogel té
kandidatéve brenda njé gendre té testimit dhe brenda klasave té testimit.
Provimi i Maturés Shtetérore 2020 do té mbahet né té njejtén dité pér té
gjitha léndét dhe pér té gjithé kandidatét. Testi do té keté gjithsej 100
kérkesa (pyetje, detyra), nga 25 kérkesa pér secilén nga katér 1éndét e
pérfshira dhe do té zgjasé 150 minuta. Né test do pérfshihen tri léndét
obligative (gjuhé amtare, gjuhé angleze dhe matematiké) dhe njé léndé
zgjedhore (qé pérzgjidhet nga vet kandidati nga mesi i léndéve zgjedhore
qé ofrohen).
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Orari pér ditén e testimit éshté dhéné né tabelén mé poshté.

Koha Aktiviteti

08:30 - 09:00 Arritja e kandidatéve né oborrin e Qendrés sé Testimit (shkollés)

Hyrja e kandidatéve né Qendrén e Testimit dhe sistemimi né klasén e

09:00-09:30 .
testimit
Ofrimi i udhézimeve dhe sgarimeve pér kandidatét pér testin dhe
09:30-10:00 o . o .
Fleté-pérgjigien nga ana e administratorit té testimit
10:00 Fillon testimi
12:30 Mbaron testimi

Realizimi i testit té maturés éshté parapré té organizohet sipas
rekomandimeve té Institutit té Shéndetit Publik té Kosovés.
MASH/KSHM ka hartuar dhe shpérndaré udhézimet e detajuara pér
masat qé duhet t'i ndérmarrin Drejtorité Komunale té Arsimit dhe
Shkollat e poashtu ka publikuar edhe udhézime pér masat dhe kujdesit
qé duhet té kené kandidatét, administruesit dhe palét e tjera né proces.

Eshté shumé e réndéshme qé gjaté procesit té testit, kandidatét nga hyrja
né objekt e deri tek dalja nga objekti, té ruejn distance prej 2 metra, dhe
gjaté gjithé kohés secili té barté maské me vete. Ndérsa duhet té
dezinfektohen (sicila klasé mésimi) drejtori ne kordinim me DKA duhet té
sigurojné dezinfektues né secilén sallé dhe né hyrje té objektit. Udhézimet
mé té detajuara jané né Udhézuesin pér masat COVID gjaté testit té
maturés dhe né pjesét relevante pér DKA-té dhe shkollat.
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Qéllimi dhe struktura e dokumentit

Ky dokument pérmbledh té gjitha informatat dhe udhézimet pér procesin
e realizimit té testit té maturés duke synuar gé té informojé té gjitha palét
né proces pér detyrat, procesin dhe rregullat e sjelljes gjaté procesit té
testimit si dhe paraget rrjedhén e realizimit té procesit té testimit.
Dokumenti éshté i organizuar né até ményré ku pér gjitha palét né proces
jané dhéné udhézime rreth detyrave dhe sjelljes sé tyre né procesin e
testimit. Kéta akteré pérfshijné (I) MASH duke pérfshirée KSHM dhe
DVSM, (II) Nivelin komunal duke pérfshiré rolin e DKA-s dhe shkollés,
(II) Komisioni Qendror i Testimit, (IV) Administruesit e testit, (V)
mbikéqyrésit, dhe monitoruesit e testimit.

II. Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé

Ministria e Arsimit, Shkencés ka pérgjegjésiné kryesore né organizimin
dhe realizimin e procesit té testimit né kuadér té provimit té maturés
shtetérore.

* Siguron bazen ligjore duke pérfshiré; pérgatitjen e ligjeve, udhézimeve
administrative, vendimeve dhe rregulloreve.

* Siguron mjetet financiare pér ekspertét e léndve dhe pér komisionet.

* Siguron shtypshkronjén pér printimin e testeve

* Siguron transportin e komisioneve pér ditén e testimit

* Publikonrezultatet e nxénésve.

Brenda MASH jané dy struktura kryesore qé luajné rol né menaxhimin e
procesit té testimit, kéto jané Késhilli Shtetéror i Maturés (KSHM) dhe
Divizioni pér Vlerésim, Standarde dhe Monitorim (DVSM). Roli dhe
pérgjegjésité e secilit jané té parapara né pjesét e méposhtme si dhe jané
dhéné sugjerime shtese praktike pér realizimin e detyrave té tyre.

2.1 Késhilli Shtetéror i Maturés (KSHM)

Detyrat dhe pérgjegjésité e Késhillit Shtetéror té Maturés (KSHM) jané:

* Miraton listén e anétaréve té komisioneve té léndéve pér pérpilimin e
kérkesave pér provimin shtetéror t& maturés me propozimin e Divizioni
pér vlerésim, standarde dhe monitorim (DVSM).

-
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* Miraton planin e punés pér organizimin e provimit té maturés pér vitin
vijues té hartuar nga DVSM.

* Miraton testet e hartuaranga DVSM.

* Merré, opinionet nga komuniteti pér mbarévajtjen e procesit té
vlerésimit dhe mbi kéto opinione nxjerré udhézime pér palét né procesin e
provimit té maturés.

* Miraton katalogun dhe bén harmonizimin e 1éndéve pér provimin e
maturés, né pérputhje me plan-programet mésimore sipas drejtimeve
respektivisht profileve, me propozimin e DVSM. Pércakton standardet
péradministrim té provimit té maturés shtetérore.

* Publikon rezultatet e testit me MASH.

2.2 Divizioni pér Vlerésim, Standarde dhe Monitorim (DVSM)
Divizionin pér Vlerésim, Standarde dhe Monitorim éshté organi kryesor
né organizimin e procesit té testimit dhe hartimin e testeve pér nxénés.
DVSM ndihmon KSHM né realizimin e detyrave dhe aktiviteteve rreth
realizimit té testit té maturés.

Detyrat dhe pérgjegjésité e DVSM jané sipas ligjit té maturés:

* Harton teste té standardizuara bazuar né Kurrikulén e Kosovés té
miratuar nga MASH.

* Propozon dhe trajnon mbikéqyrésit, administruesit, anétarét e
komisioneve si dhe individé té tjeré té pérfshiré né procesin e provimit té
maturés shtetérore.

* Pérgatit bazén e té dhénave pér kandidatét e provimit t&é maturés
shtetérore.

* Pérgatit dhe publikon materiale bazé dhe informuese.

* Gjaté téré vitit pérgatit dhe publikon materiale ndihmése pér provimine
maturés shtetérore.

* Pérgatit dhe shpérndan udhézues pér shkollat e mesme té larta dhe
DKA pér organizimin e programeve pérgatitore pér kandidatét qé do t'i
nénshtrohen provimit té maturés.

* Organizon dhe mbikéqyré procesin e shtypjes, paketimit, shpérndarjes
dhe kthimit té materialeve pér provimin e maturés shtetérore.
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* Bén kontrollimin dhe pérpunimin e té dhénave té kandidatéve dhe
pérgatitrezultatet pér shpallje.

* Pérgatit raportin pér ecuriné e testit té maturés dhe raportin teknik pér
provimin e maturés.

e Publikon materialet bazé, udhézuesit informativ dhe rezultatet e
provimit té maturés shtetérore né web fagene MASH.

* Krijon dhe procedon ményrén e informimit rreth shpalljes dhe
dokumenteve tjera pér provimin e maturés né fagen elektronike dhe né
media.

* DVSM éshté pérgjegjés qé té komunikojé me DKA-té pér aspektet
pérgatitore né bazé té planit té organizimit té maturés té integruar né kété
dokument.

* DVSM éshté uré komunikimi mes KSHM dhe Komisioneve Qendrore té
Testimit (KQT) rreth rrjedhés sé testit té maturés.

dhe ofrimin e udhézimeve qofté té shkruar apo pérmes takimeve me
administruesit, mbikéqyrésit dhe Komisionet Qendrore té Testimit.

* DVSM jep udhézime té qarta pér Kryetarét e Komisioneve té Qendrave
té Testimit pér marrjen e materialit té testimit duke specifikuar qarté
kohén e paraqitjes dhe vendin e paraqitjes. Kryetarét informohen njé dité
mé paré pér té gjitha detajet e pranimit dhe dorézimit té materialit té
testimit ndérsa pér procedure dhe rregullat e tjera do té informohen né
seancatinformative dhe trajnimet e ngjajshme paraprake.

* DVSM pérgatit materialin e testimit me kohé dhe éshté né dispozicion
pér té shpérndaré materialet e testimit sipas orarit gé fillimi i procesit té
testimit do té jeté né kohén e paraparé dhe duke marré parasysh distance
gjeografike ku do té udhétojé kryetariicaktuar.
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II1. Niveli komunal

3.1 Drejtoria Komunale e Arsimit (DKA)

Detyrat dhe pérgjegjésité e DKA-séjané:

* Shpallja e njoftimit pér vendimin e ministrit né lidhje me organizimin e
provimit t& maturés.

* Caktimiidetyrave dhe obligimeve pér drejtorét e shkollave né lidhje me
mbajtjen e provimit t& maturés sipas udhézimeve t¢ KSHM dhe DVSM.

* Siguron té dhénat e sakta dhe me kohé pér kandidatét qé do té
vlerésohen pérfshiré edhe kandidatét me nevoja té vecanta.

* Propozon mbikéqyrésit dhe administruesit sipas udhézimeve t¢ DVSM.
* Cakton objektet pér gendra té testimit.

* Koordinon punét shkollé - DVSM dhe KSHM.

* Brenda tre (3) dite raporton me shkrim pér mbarévajtjen e procesit té
provimit té maturés shtetérore.

* Analizon rrjedhat dhe rezultatet e provimit t& maturés shtetérore né
nivel té shkollave.

* Propozon dhe ndérmerr masa pér ngritjen e cilésisé bazuar né rezultatet
dhe analizat.

* Gjaté kohés sé administrimit té testit angazhon ekipet e shérbimit
shéndetésor

* Kryen edhe puné té tjera té cilati caktohen nga DVSM dhe KSHM.

3.2 Shkollae Mesme e Larté (SHML)

* Detyrat dhe pérgjegjésit e Shkollés sé Mesme té Larté (ShML) jané :

* Pérgatit listén e kandidateve gqé i nénshtrohen provimit té maturés
shtetérore dheidérgonné DKA.

* Pérgatit hapésirén pér mbajtjen e provimit té maturés shtetérore sipas
udhézimeve nga KSHM/DVSM.

* Né hyrje té shkollés né vendin e shpalljeve ose né njé vend té dukshém
shénonlisten finale té nxénésve sipsndarjes sé€ béré mé paré

* Né porten ecdo klase té shkruhetlista e nxénésve qé do te testohen né
atklasé klasé

* Pérgatit dhe ofron program mbéshtetés pér provimin e maturés
shtetérore.
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Shkolla duhet né koordinim me DKA té sigurojé qé kushtet e organizimit
té testit t& maturés té jané né pérputhje me rregullat e caktuara nga
MASH/KSHM dhe sipas udhézimeve té DVSM. Né kété kontekst duhet
té merren parasysh kérkesat e numrit té nxénésve qé duhet té vendosen né
njé klasé, numrit té klasave gé nevojiten dhe sigurimin e kushteve té njéjta
né secilén klasé duke pérfshiré edhe dritén dhe ajrosjen e klasés.

Sipas udhézimeve té¢ DVSM pér ndarjen e sallave né njé qendér testimi,
shkollat duhet té pérgatis klasat e testimit. Objekti duhet té pastrohet,
dezinfektohet ndérsa dezinfektues duhet té sigurohen né hyrje té objektit
dhe né secilén sallé. Shkolla sigurohet qé bankat e tepérta té largohen nga
klasa sé paku njé dité para testimit.

Secila sallé duhet té keté mé sé shumti 12 banka dhe 12 karrika plus dy
banka dhe 2 karrika pér adminisruesin dhe mbikqyrésin e testimit.
Distanca né mes té bankave duhet té jeté e nj¢jté pér té gjitha klasat si dhe
distance mes nxénésve duhet té jeté optimale. Lidhur me situatén COVID,
bankat duhet té rradhitén ashtu qé té keté s¢ paku 2 metra largési mes
nxénésve dhe pamundésohet kopjimi.

Shkolla sigurohet gé né ditén e testimit do té jeté né dispozicion njé sallé
pér Komisionin e Qendrés sé Testimit ku do té béhet takimi fillestar
koordinues mes komisionit, administruesve dhe mbikéqyrésve. Kjo sallé
do téjeté né dispozicion té€ komisionit deri né pérfundim té testimit.

Drejtori i shkollés me kryetarin e komisionit té dalin para hymjes sé
shkollés 15 minuta para se nxénésit té futen mbrenda dhe t'ju
rekomandojné nxénésve qé askush té mos futet mbrenda me telefona
apo mijete tjera elektronike gé jané té ndaluara sipas ligjit, ndryshe té
gjitha ata qé futen mbrenda me mjetet e lartcekura do té largohen dhe
do ehumbinte drejten erezultatit.

Shkolla sigurohet gé né ditén e testimit mund té mbyllet dera e shkollés
sipas udhézimeve té Kryetarit té Komisionit t€ Qendrés sé Testimit.

11
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IV. Komisioni Qendrori Testimit (KQT)

Komisioni Qendror i Testimit ka pérgjegjésiné kryesore té rrjedhés sé
testimit né gendér testimi. Komisioni duhet té koordinojé veprimet
brenda vete né ményré gé té jeté né shérbim té administruesve né ofrimin
e materialeve né ményré efektive dhe né pércjelljen e rrjedhjes sé testimit
si dhe sigurimin e cilésisé né procesin e realizimit té testimit si dhe
mbarévajtjen e tij.

4.1 Kryetariiqendrés sé testimit

Komisioni né gendrat e testimit (KQT) pérbéhet nga tre (3) anétaré. Dy (2)
anétaré nga DKA dhenjé (1) anétar nga MASH gé e propozon DVSM.
Detyrat dhe pérgjegjésité e Komisionit té gendrés sé testimit jané
rregulluar me Udhézimin Administrativ 04/2016. Moskryerja e detyrave
dhe pérgjegjésive té specifikuara do té zbatohen sanksionet sipas nenit 29
té ligjit mbi testin e maturés.

Kryetarii Komisionit t& Qendrés sé testimit ka pérgjegjési administrimin e
pérgjithshém té testit té maturés. Né ményré specifike, kryetari i
komisionitka pér detyré:

* T¢ paragqitet né kohén e caktuar nga DVSM/KSHM tek MASH (vend i
caktuar nga DVSM) pér té pranuar materialet pérkatése pér realizimin e
testit;

* Té paraqitet né gendrén e testimit (sé paku) njé oré para fillimit té testit;

* Té ruaj (dhe té sigurohet gé kjo ndodh edhe nga palét tjera) sekretin e
testit prej momentit té pranimit té materialit e deri tek kthimi/dorézimi i
tyrené MASH;

* Té koordinojé bashké me anétarét e tjeré té komisionit procedurat pér
lejimin e hyrjeve dhe daljeve té kandidatéve né dhe nga gendra e testimit;

* Té kontrollojé dhe té verifikojé gendrén e testimit (kodin e komunés,
kodin e shkollés, listen e kandidatéve, si dhe infrastrukturén pérkatése);

* Té regjistrojé mbikéqyrésit, administruesit, monitoruesit, dhe té
kontrollojé identitetin e tyre. Né rast t&¢ mungesés sé ndonjérit prej
mbikéqyrésve apo administruesve té béjé zévendésimin e tyre nga lista
rezerveé;

12



UDHEZUES PER MATUREN SHTETERORE

* Té shpérndajé materialet e testimit te administruesit dhe mbikéqyrésit
sipas listés sé siguruar nga DVSM/KSHM/MASH para fillimit té testimit.
Pas pérfundimit té testimit t'i pranojé kéto material dhe raportet pérkatése
té administruesve dhe mbikéqyrésve;

* Té kérkojé nga administruesit dhe mbikéqyrésit zbatimin e rregullave té
administrimit té testimit;

» Té kérkojé nga administruesit dhe mbikéqyrésit zbatimin e ploté té
rregullave té administrimit té testimit;

» Té pércjellé procesin e testimit né ményré té vazhdueshme dhe té
raportojé pér ¢éshtjet gé kané nevojé pér vémendje apo pérmirésim;

* Té konsultohet me dy anétaré e tjeré té komisionit rreth ¢éshtjeve dhe
situatave qé kérkojné zgjidhje té menjéhershme;

* Té ndérpresé procesin e testimit né gendrén pérkatése né rast té nevojés
dhe né konsultim paraprak me KSHM;

* Té kthejé materialet e testimit té nénshkruara dhe me kohé né lokalet e
MASH;

* Té pérgatis raportin final t&é administrimit té procesit té testimit né afat
prej 3 ditésh dhe ta dorézojé né KSHM;

Udhézime praktike

* Kryetari i komisionit (KK) duhet té sigurohet gé né fillim té procesit té
takojé anétarét e Komisionit Qendror, Administruesit dhe Mbikéqyrésit
pér njé diskutim té pérgjithshém té rregullave se si do té€ punohet dhe sido
té funksionojné.

* Kryetari i Komisionit Qendror ia béné me dije qé secili Administrues
mund ta kontaktojé até, pérmes Administruesve shtesé qé jané vendosur
né korridoret e gendrés (ju béné me dije se cilétjané ata).

* Kryetari i Komisionit ju sqaron té gjithé administruesve qé
Administruesit shtesé né korridore jané pérgjegjés qé té shoqgérojné
nxénésit deri né banjo dhe duhet té kthejné nxénésin né klasé.

* Kryetari i Komisionit kérkon nga Administruesit qé té respektojné me
pérpikeéri detyrat dhe pérgjegjsité qéikané marré.

* Kryetari i Komisionit duhet té jeté i njoftuar né rast se njé nxénés éshté
zéné duke kopjuar dhe éshté pérjashtuar.
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* Kryetari i Komisionit duhet té njoftohet pér ¢farédo situate qé kérkon
zgjidhje dhe vendim e qé nuk &éshté e pércaktuar qarté me rregullat
pérkatése.

* Kryetari i béné me dije administruesve se raportet e mbikéqyrésit mund
té raportojné parregullsité dhe pérvec ndalesés sé pagesave do té keté
edhe masa té tjera nga MASH si p.sh. publikimi i emrave pér ata qé kané
administruar keq procesin e testimit..

* Kryetari i Komisionit sigurohet qé dyert e gendrés sé testimit jané
mbyllur sipas orarit té parapar dhe pas késaj kohe nuk do té lejohet hyrja e
askujt né qendér té testimit.

* Kryetari i Komisionit kontakton sipas nevojés me KSHM dhe DVSM pér
situata té cilat kérkojné zgjidhje, ndérsa pér rastet shéndetésore dhe
konfliktuoze éshté pérgjegjés té kontaktojé emergjencén apo policiné
respektivisht.

* Kryetari i Komisionit i shpérndan testet té gjithé administruesve né
sallén e takimit té pérbashkét, duke u siguruar qé zarfet jané té
paprekura/té pambyllura dhe jep udhézim pér shpérndarjen e
administruesve népér klasa.

* Kryetari i Komisionit jep sinjal pér mbylljen e testimit dhe pranon
materialin e testimit nga secili administrues (duke pérfshiré edhe
raportet) sidheraportet e mbikéqyrésve.

4.2 Anétaréte KQT

Dy anétarét e tjeré té komisionit jané ndihmés té punés qé béné Kryetari
dhe ata duhet té funksionojné si ekip né realizimin e detyrave té
Komisionit. Detyrat specifike té dy anétaréve jané:

* Té paraqgiten né gendrén e testimit 90 minuta para fillimit té testimit;

* Té bartin me vete letérnjoftimin dhe kartelén identifikuese té pérgatitur
nga DKA;

* Té ruajné sekretin e testit prej momentit té pranimit té materialit deri tek
dorézimi/kthimiiatij materialiné MASH;

* Té kontrollojné dhe té verifikojné gendrén e testimit (kodin e komunés,
kodin e shkollés, listén e kandidatéve, si dhe infrastrukturén pérkatése);
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* Té koordinojné bashké me kryetarin e komisionit procedurat pér hyrjet
dhe daljet e kandidatéve né dhe nga qendra e testimit;

* Té pércjellin shpérndarjen e materialeve pérkatése né vendet ku mbahet
testimi;

* Té pércjellin procesin e testimit né ményré té vazhdueshme dhe té
informojné kryetarin e komisionit pér rrjedhén e tij;

* Té pércjellin hyrjen e kandidatéve né vendet e testimit sipas listés sé
ofruarnga MASH/DVSM;

* Té marrin vendim pér largimin e kandidatéve qé nuk i pérfillin rregullat
e caktuara dhe té zbatojné até pérmes personave zyrtaré;

* Té shogérojné dhe té udhézojné personat pérgjegjés pér vézhgimin e
procesit té testimit;

* Té ndalojné personat gé nuk jané té autorizuar té géndrojné né hapésirat
ku zhvillohet procesii testimit;

Forma eraportimit pér Komisionin Qendror té Testimit

Té dhénat faktike (té plotésohen té gjitha shénimet)

Emri mbiemri i Vend testimi (emri
komisioneri/ja i shkollés)
Qendra nr. Koha e pranimit té testeve Koha e arritjes né gendrén e Nr. i administruesve né
né MASH testimit qendér
Nr. i administruesve qé kané | Koha e fillimit té testimit Koha e mbarimit té testimit Nr. total i testeve té
munguar . . pranuara
Nr. i testeve té pérdorura Nr. i testeve me gabime Nr. i testeve té papérdorura Nr. i nxénésve qé kané
teknike hyré ne test:
Nr. i nxénésve té larguar
(pér ¢farédo arsye):
Emri mbiemri i administruesve gé kané munguar: Emri mbiemri i nxénésve té larguar nga testi (pér ¢farédo
arsye)

Té dhénat té tjera nga administrimi i testit (t& plotésohen té gjitha shénimet dhe té jepen sgarime né pjesén — shénime té tjera)
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Ai i keni pranuar me kohé udhézimet me shkrim pér komisioner. |:| PO |:| JO
Keni pasur takim/trajnimi paraprak ku ju jané kumtuar rregullat e testimit. [ PO []JO
Klasa ka gené e pérgatitur pér testim sipas udhézimeve té caktuara. |:| PO |:| JO |:| Pjesérisht

Kushtet fizike té testimit kané qené
|:| Té pérshtatshme |:| pjesérisht té pérshtatshme; |:| té papérshtatshme; |:| shumeé té papérshtatshme;

Testet kané arritur me kohé?

|:| kané arritur me kohég; |:| jané vonuar por nuk ka penguar rriedhén e testimit; |:| jané vonuar shumé

Mbikéqyreésit dhe administruesit kané ardhur me kohé né gendrén e testimit?
|:| Po té gjithé kané arritur me kohé

|:| jané evidentuar vonesa qé nuk kané penguar procesin

|:| jané evidentuar vonesa qé kané penguar procesin

A keni gené komisioner edhe né té kaluarén? [Jeo [Jio
Nése PO, né krahasim me pérvojén e juaj né té kaluarén cilésia e administrimit té testit ka gené (nése JO
mos u pérgjigjeni né kété pyetje)

|:| shumé mé né rregull; |:| sikurse herén e kaluar; |:| me mé shumé parregullsi; |:| me shumé mé shumé
parregullsi
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Shénime té tjera (raportoni ankesat eventuale nga administruesit dhe monitoruesit e gendrés):

Nénshkrimi i anétaréve té | 2.
komisionit
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V. Administruesit

Administruesin dhe mbikéqyrésin i cakton DVSM né bazé té
propozimeve té DKA dhe institucioneve té arsimit té larté.

Puna e administruesit dhe mbikéqyrésit té provimit té maturés shtetérore
monitorohet nga KSHM, DVSM dhe KQT.

Detyrat dhe pérgjegjésité e administruesit dhe mbikéqyrésit jané
rregulluar me Udhézimin Administrativ 05/2016.

Administruesi i testimit ka kéto pérgjegjési dhe detyra:

* Té marré pjesé né takime informative dhe pérgatitore rreth detyrave dhe
pérgjegjésive té administruesit dhe mbarévajtjes s€ procesit té testimit;

* Té barté me vete letérnjoftimin dhe kartelén identifikuese té pérgatitur
nga DKA;

* Té paraqitet né gendrén e testimit (sé paku) njé oré para fillimit té
testimit;

* Té kontaktojé (me rastin e arritjes né qendrén e testimit) me anétarét e
Komisionit té gendrés sé testimit pér realizimin e administrimit té testit;

* Té kontrollojé hapésirén ku do té mbahet testimit (dhe té reagojé sipas
nevojés);

* Té mirépres kandidatét né dhomén e testimit dhe t'i sistemojé ata;

* Té pérkujdeset gé té gjithé kandidatét té jené té pranishém 15 minuta
para fillimit té testit dhe té sigurohet gé secili njoftohet pér rregullat e
testimit;

* Té pranojé materialet pérkatése nga mbikéqyrési (Komisioni i gendrés
sé testimit);

* Té kontrollojé materialet dhe té nénshkruaj né formularin pércjellés qé
materiali éshté pranuar né zarf té mbyllur;

* Té mos e hap zarfin para fillimit té testimit;

* Té verifikojé se testet iu dedikohen kandidatéve té drejtimit pérkatés
(pér dhomén pérkatése);

* Té evidentojé dhe té regjistrojé kandidatét e pranishém dhe ata qé
mungojné né formularin pérkatés;

* Té¢ identifikojé kandidatét né bazé té listés dhe dokumentit valid pér
identifikim té kandidatéve;
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» Té shpérndajé testet dhe fleté-pérgjigjet tek kandidatét, té renditura
sipas formave (dhe sipas udhézimeve té dhénanga DVSM);

* Té kontrollojé se testet dhe fleté-pérgjigjet e ndara i pérkasin grupit té
njéjte;

* Té udhézojné kandidatét pér plotésimin e shénimeve té pérgjithshme né
fletépérgjigje;

* Té udhézojné kandidatét gé fleté-pérgjigja té mos démtohet dhe té
plotésohet vetém pérgjigja qé kandidati e konsideron té saktg;

* Téjep edhe udhézime tjera pér mbarévajtjen e testit;

* Té udhézojné kandidatét té kontrollojné testin dhe té njoftojné
administruesin pér gabimet/démtimet eventuale;

* Té moslejojné ndérrimin e formés sé testit;

* Té mos lejojné kandidatét té kopjojné né asnjé ményré;

* Té mos lejohet pérdorimi i celularit (i cili do té ndalohet tek hyrja né
gendrén e testimit) apo ndonjé pajisje tjetér;

* Té largojné nga testimi kandidatin né rast té mosrespektimit té
rregullave dhe té njoftojé mbikéqyrésin;

* Télejojé vetém konsumimin e ujit gjaté procesit té testimit;

* Té rikujtojné kandidatét qé pérgjigjet nga testi duhet t'i bartin né fleté-
pérgjigje;

* Téregjistrojé kohén e fillimit dhe pérfundimit té testit;

* Té raportojé me shkrim pér ¢do parregullsi eventuale né gendrén e
testimit;

* Té mbledhé materialet e testit nga kandidatét qé e kané pérfunduar até;
* Té njoftojé kandidatét pér kohén e mbetur, tridhjeté (30) minuta para
pérfundimit té testimit;

* Té numérojé testet e dorézuara pas pérfundimit té testimit dhe té
kontrollojé listén e kandidatéve;

* Té nénshkruajé fleté-pérgjigjet e kandidatéve qé i ka administruar;

* Té vendos testet dhe fleté-pérgjigjet né zarfin pérkatés dhe t'ia dorézojé
até mbikéqyrésit pér nénshkrim.
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Udhézime praktike

Administruesit jané hallka Kryesore pér mbikéqyrjen dhe besueshmériné
e procesit té testimit né klasé. Jané dy dimensione qé e béjné
administrimin cilésor: njohja e rregullave dhe sjellja né situata té caktuara,
si dhe pérkushtimi i tyre qé té mos lejojné praktika joadekuate gjate
procesit té testimit. Vetédijesimi i administruesve éshté esencial pér té
siguruar besueshmériné e testit té maturés.

* Administruesi duhet té marré pérgjegjési qé nxénésit né klasé punojné té
pavarur dhe pa ndihmén e nxénésve tjeré apo pérmes mjeteve tjera
ndihmése teknologjike. Cfarédo shmangie kéto rregull duhet té rezultojé
me pérjashtimin e nxénésve nga testimi.

* Administruesi duhet t&é merr detyrén e tij/saj si obligim pér sigurim té
vlerésimit objektiv dhe pa ndonjé ngarkesé morale qé duhet té
ndihmohen nxénésit. Kété duhet t'ua béjné me dije nxénésve né fillim té
testimit dhe duhet ta kené parasysh se ¢farédo raportimi pér parregullsi
né klasat e tyre do té pasojé me masa té cilat MASH ka planifikuar pér
administruesit e caktuar. Masat pérfshijné edhe anulimin e rezultateve
pérnxénésit e caktuar apo pér téré klasén.

* Administruesit kané pér detyré té japin udhézime té qarta pér
kandidatét pér plotésimin e fleté-pérgjigjeve

* Administruesit nuk duhet té lejojné futjen e nxénésve né sallé pasi té
tillojné dhénien e udhézimeve e po ashtu duhet té sigurohen gé fillimi i
testimit béhet né kohén e caktuar (dhe pas sinjalit t¢ dhéné nga Kryetari i
Komisionit Qendror) dhe duhet té sigurohen gé testimi pérfundon né
kohén e caktuar (150 minuta pas fillimit).

* Né rast té situatave té paqarta dhe dilemave, administruesi duhet té
kontaktojé me Kryetarin e Komisionit Qendror dhe té merr udhézime si té
veprojé né ato raste.
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Protokolliiudhézimeve qé duhet té japin administruesit para fillimit té
testimit

Teksti i méposhtém duhet té lexohet nga Administruesi i testit né fillim té
testimit:

“Kandidaté té dashur,

Emri im éshté dhe uné jam sot Administruesi i testimit né kété
klasé. Me mua kétu éshté (nése éshté njé administrues i dyté, mbikéqyrés apo
anétaré i Komisionit qendror prezantohen até dhe rolet e tyre) x, y....
Mbikéqyreési i testimit né kété sallé ka mandat té vézhgojé nése ¢do gjé né kété
sallé ndodhé sipas rregullave dhe mund té ndikojé edhe né marrjen masave gé
mund té kené pasoja pér suksesin tuaj né kété testim. Duhet té keni parasysh
rregullat e rrepta té mosbashképunimit me té tjeré, rrequlla té cilat ju i keni
pranuar me kohé nga MASH. Pra, para se té merrni testin, uné dua qé té
pérséris edhe njéheré disa udhézime té réndésishme.

Banka juaj duhet té jeté e thaté, me pérjashtim té njé lapsi njé gome, ID's suaj
dhe njé shishe ujé. Té merrni ndihmé nga té tjerét, apo tu jepni ndihmeé té tjeréve
népérgjigjet e testit éshté rreptésisht e ndaluar. Ndonjé pérpjekje pér té béré kété
do té ju dérgojé né ményré té paevitueshme né diskualifikim nga testi. Cfarédo
lloj komunikimi né kété klasé do té interpretohet si pérpjekje pér té kopjuar dhe
do té trajtohet si e tillé. Kjo nénkupton gé ju jo gé nuk duhet té flisni me njéri-
tietrin nga ky moment, por gjithashtu nuk guxoni té dérgoni shenja apo
mesazhe té tjera. Uné kam pérgjegjési ligjore dhe profesionale qé té ndérmarr
veprime té menjéhershme né rast té gjetjes sé ndonjé sjellje té parregullt, dhe
nuk mé duhet té ju paralajméroj juve fare pér veprimet qé do té marré e gé
rezultojné me pérjashtimin tuaj nga salla e testimit.

Udhézimet se si duhet té plotésohet fleté-pérgjigja i keni né test dhe fleté-
pérgjigje. Uné nuk kam té drejté qé té pérgjigjém né pyetjet rreth pérmbajtjes sé
testit, as edhe pér ato pyetje ku ju besoni se ka gabime dhe konfuzione.

Ju mund té kérkoni ndihmén time vetém né rast se keni nevojé pér ujé, apo nése
jenidukeu ndier jo miré.
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Nése keni nevojé pér té shkuar né toalet (banjo), ju lutem qé té ngrisni dorén.
Do té mund té shkoni vetém té shogéruar nga personi gé caktohet nga ana ime
dhe ai person ju pret tek dera e banjos dhe ju kthen prapa né sallé.

Koha e testimit do té jeté 150 minuta nga koha kur japim shenjén pér fillim té
testimit. Askush nuk mund té largohet mé herét nga salla e testimit edhe nése
keni pérfunduar mé herét. 30 minuta para pérfundimit té testimit uné do té ju
béjé me dije gé tani do té duhej téishit duke plotésuar fleté-pérgjigjen.

NEé rast té ndonjé emergjence té ndonjé plani té evakuimit gé do té ndodhe,
testimi do té ndalohet dhe ju duhet té ndigni udhézimet e mija pér té léshuar
gendrén e testimit.

Uné tani do té ju shpérndajé fletét pér pérgjigjeje dhe ju mund té filloni té
mbushni té dhénat rreth identifikimit tuaj sipas udhézimeve né fleté-pérgjigje”

[Pauzé deri sa té shpérndahen fleté-pérgjigjet dhe kur té
gjitha apo shumica té jené mbushur]
“Taniuné do té ju shpérndajé testet. Nxénés, ju lutem qé té mbani vémendjen se
ju nuk jeni té lejuar qé té hapni testet tuaja akoma. Léreni até té mbyllur né
bankén tuaj derisa té merrni shenjén pér fillimin e testit, nga uné.”

[Pauzé deri sa té shpérndahen testet]
“ Nxénés tani mund té hapni testet tuaja dhe té filloni punén. Pasi té filloni té
plotésoni fleté-pérgjigjet, sé pari lexoni me kujdes udhézimet. Ju uroj shumé
sukses!”
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Forma e raportimit pér administrues

Té dhénat faktike (té plotésohen té gjitha shénimet)

Emri mbiemri i komisioneri/ja Vend testimi (emri
i shkollés)
Qendra nr. Paralelja (sipas plikos) Koha e fillimit Koha e mbarimit
Nr. i testeve té pranuar Nr. i testeve me gabime Nr. i testeve té papérdorura Nr. i testeve té pérdorura
teknike
Nr. i nxénésve té caktuar né Nr. i nxénésve gé kané hyré Nr. i nxénésve té larguar nga
klasé né test testi (pér ¢farédo arsye)
Emri mbiemri i nxénésve qé kané munguar: Emri mbiemri i nxénésve té larguar nga testi (pér ¢farédo
arsye)

Té dhénat té tjera nga administrimi i testit (té plotésohen té gjitha shénimet dhe jep sqarime né pjesén — shénime té tjera)

Ai i keni pranuar me kohé udhézimet me shkrim pér administrues. |:| PO |:| JO
Keni pasur takim/trajnimi paraprak ku ju jané kumtuar rregullat e testimit. |:| PO |:| JO
Klasa ka gené e pérgatitur pér testim sipas udhézimeve té caktuara. [Jro [Jio [ Pjesérisht

Kushtet fizike té testimit kané gené

|:| Té pérshtatshme |:| pjesérisht té pérshtatshme; |:| té papérshtatshme; |:| shumé té papérshtatshme;

Testet kané arritur me kohé?

|:| kané arritur me kohé; |:| jané vonuar por nuk ka penguar rrjedhén e testimit; |:| jané vonuar shumé

Sjellja e kandidatéve gjaté provimit:

[ kandidatét nuk kané komunikuar me njéri-tjetrin;

[J Kandidatét kané tentuar t& komunikojné me njéri tjetrin por kané ndérpreré komunikimin pas vérejtjeve té béra;
|:| Kandidatét kané komunikuar dhe ka gené e pamundur té ndalet komunikimi mes tyre;

[J kandidatét kané komunikuar dhe ka gené e pamundur té ndalet komunikimi mes tyre dhe kandidati/&t jané larguar;

A kané pérdorur apo a kané tentuar té pérdorin telefonat kandidatét gjaté testimit?

Oro o [ Nuk kam vérejtur

A keni gené administrues edhe né té kaluarén? |:| PO |:| JO

Nése PO, né krahasim me pérvojén e juaj né té kaluarén cilésia e administrimit té testit ka gené

[ shumé mé né rregull; [] sikurse herén e kaluar; [_] me mé shumé parregullsi; [] me shumé mé shumé parregullsi
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Shénime té tjera:

Nénshkrimi i administruesit
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VI. Mbikéqyrési

Detyrat dhe pérgjegjésité e mbikéqyrésitjané:

* Té marré pjesé né takime informative ku sqarohen detyrat e tyre dhe pér
mbarévajtjen e pérgjithshme té testimit;

* Té barté me vete letérnjoftimin dhe kartelén identifikuese té pérgatitur
nga DKA;

* Té paragqitet né gendrén e testimit ku éshté i caktuar njé ore (60 minuta)
para fillimit té testimit;

* Té kontaktojé me anétarét e Komisionit té gendrés sé testimit pér
realizimin e administrimit té testit (me ardhjen né gendér té testimit);

* Té pranojé materialet pérkatése nga Komisioniigendrés sé testimit;

* Té kontaktojé¢ me administruesit dhe té koordinojé mbarévajtjen e
administrimit té testit;

* Té géndrojé né vendin e caktuar dhe té mbikéqyr punén e
administruesit;

* Té mos lejojé administruesit qé t& ndihmojné kandidatét dhe té reagojé
né situate té tilla. Né rast té mospérfilljes sé rregullave nga administruesit,
né konsultim me Kryetarin e gendrés sé testimit, largon até nga detyra e
administruesit;

* Té mos lejojé prezencén e personave té paautorizuar né gendrén e
testimit;

* Té nénshkruaj fleté-pérgjigjet e kandidatéve pas pérfundimit té testimit;
* Té plotésojé dhe nénshkruaj raportin pér punén e administruesve.

Mbikéqyrésit e testit duhet té paragesin rolin e tyre si persona kyc né
mbarévajtjen e testimit dhe duhet té lévizin nga salla né sallé pér té
siguruar qé administruesit kryejné obligimet e administruesit.
Mbikéqyrésit duhet té ndérhyjné né rastet kur shohin parregullsi duke ia
béré me dije administruesve sjelljen e tyre joprofesionale.

Mbikéqyrésit duhet té raportojné té gjitha detajet e parregullsive té cilat
do té cojné deri te anulimiirezultateve né sallat ku vérehen parregullsi.
Né rast se vérehen parregullsi, mbikéqyrésit duhet té njoftojné Kryetarine
Komisionit Qendror gé té ndérmerren masa.
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VII. Monitoruesit

Monitoruesit mund té autorizohen nga KSHM pér té monitoruar procesin
e testimit qofté pér raportime tek mediat, organizatat jogeveritare dhe pér
géllime té rritjes sé presionit ndaj procesit té administrimit pér té rritur
nivelin e disiplinés.

Monitoruesit jané perzgjedhur dhe té autorizuar nga DVSM dhe té
miratuar nga KSHM té cilet do t'i kené kéto detyra dhe pérgjegjési:

Té marrin pjesé né takime informative dhe trajnuese.

Téjeté me kohé sipas orarit té caktuar né gendren té cilen e monitoron
Monitoruesi ka pér detyré té pérciell procesin e testimit nga koha e nisjes
nga DVSM deri te perfundimi i testimit dhe kthimi ne DVSM né formé té
raportit té shkruar.

Nuk komunikon apo terheq vérejtjen dikujt lidhur me parregullésit apo
problemet qé paragiten né gendren e testimit por vetém shkruan.

Nuk éshté i obliguar té kryej asnjé detyré tjetér qofté té ndihmoj
komisionin apo involvime tjera por vetém té monitoroj gjithqka gé ndodh
né gendren e testimit.

Obligohet qé té dorézoj raportin e nénshkruar tek zyrtarét e DVSM diten e
monitorimit:

FORMA ERAPORTIMIT TE MONITORUESIT TEMATURES
Emri dhe mbiemri imonitoruesit

Komuna ku mbahet testimi
Emriishkollés ku monitorohet
Qendranr:

Kohae nisjes nga MASH
Koha e arritjes né gendren e testimit

Qendraishte e pérgatitur (po-jo) (nésejo arsyet)

“ 4
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A kané ardhur me kohé administruesit (po-jo)?)__(nése jo arsyet)

Koha e futjes sé nx. né gendér

A ka rekomanduar para hyrjes drejtori me kryetarin e komisionit
largimin e telefonave dhe mjeteve tjera elektronike(po-jo)? ___ (nése jo
arsyet)
Koha e fillimit té testimit

A kishte shkelje gjaté testimit?(theksoje nefacen tjetenesepo) __

A kishte largim té nx.apo administruesve? (theksoje ne facen tjete nese
po) _

Pati hyrje te nxenesve pas fillimitte testit?

Koha e mbarimit té testimit

Koha e kthimitné MASH

Ju lutem pérshkruani me fjalé gjithé mbarvajtjen e testimit né fagen
mbrapa

Data: Neénshkrimii monitoruesit
Monitoruesit dérgojné kérkesén né MASH/DVSM njé (1) javé para datés
sé testimit dhe marrin njé miratim me shkrim qé mund ta shfrytézojné pér

té hyré né gendrat e testimit.

Monitoruesit dérgojné né DVSM njé kopje té raportit té tyre t'i informuar
ata dhe KSHM pér rrjedhén e procesit té testimit.
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VIII. Detajet e kontaktit

MEé poshté jané detajet rreth personave qé duhet kontaktuar pér situate té
caktuara. Kontakti béhet gjithmoné pérmes Kryetarit t¢ Komisionit té
Qendrés sé Testimit.

Situata Personi dhe numri
Mungesa e materialeve Fatmir Elezi 044 240 851
Mungesa e administruesit Afrim Rrahmani 044/048 163 505
Mungesa e mbikéqyrésit
Emergjenca mjekésore 192
Emergjencat e tjera Policia
28
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