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Ministri i Arsimit, Shkencés dhe
Teknologjisé,

né mbéshtetje t&€ nenit 13 t& Ligjit pér
Provimin e Maturés Shtetérore nr. Ligji nr.
05/L - 018, (Gazeta zyrtare nr. 2 / 08 janar
2016), nenit 8 nénparagrafi 1.4 t&
Rregullores nr. 02/2011 pér fushat e
pérgjegjésis€ administrative t€ zyrés sé
kryeministrit dhe ministrive si dhe nenit 38
paragrafi 6 t& Rregullores s€ punés sé
Qeverisé nr. 09/2011 (Gazeta zyrtare nr. 15,

12.09.2011), nxjerr:

UDHIZIM ADMINISTRATIV
(MASHT) NR. (. 2016
DETYRAT DHE PERGJEGJESITE E
KOMISIONIT NIt QENDRAT E
TESTIMIT

Neni 1
Qéllimi

Qéllimi 1 kétij Udhézimi administrativ &shté
pércaktimi i detyrave dhe pérgjegjésive t&
Komisionit né gendrat e testimit gjaté
procesit t&€ administrimit t€ provimit t&
maturés shtetérore.

Ministry of Education, Science and
Technology,

pursuant to article 13 t& ligjit pér Provimin e
Maturés Shtetérore nr. Ligji nr. 05/L - 018,
(Gazeta zyrtare nr. 2 / 08 janar 2016), article
8 subparagraph 1.4 of the Regulation no.
02/2011 for fields of administrative
responsibility of the Prime Minister’s and
Ministries and article 38 paragraph 6 of the
Government’s Rule of Procedure no.
09/2011 (official gazette no. 15, 12.09.2011),

issue:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
(MEST) NO. 2016 DUTIES AND
RESPONSIBILITIES OF THE
COMMISSION AT THE TESTING
CENTRES

Article 1
The purpose

The purpose of this Administrative
instruction is setting of duties and
responsibilities of the commission at the
testing centres during the administration
process of the State Matura exam.

Ministar obrazovanja, nauke i
tehnologije,

na osnovu C¢lana 13 Zakona o ispitu
Drzavne mature Zakon br. 05/Z-018,
(Sluzbeni list br. 2 / 08 januar 2016), ¢lana
8 podstav 1.4. Pravilnika br. 02/2011 o
oblastima administrativne odgovornosti
Kancelarije premijera i ministarstva kao i
¢lana 38 stav 6 Pravilnika o radu Vlade br.
09/2011 (SluZbeni list br. 15, 12.09.2011),

donosi:

ADMINISTRATIVNA UREDBA
(MONT) BR. 2016 OBAVEZE I
ODGOVORNOSTI KOMISIJE U
CENTRIMA TESTIRANJA

Clan 1
Cilj

Cilj ove Administrativne uredbe  je
odredivanje obaveza o i odgovornosti
Komisije u centrima testiranja u toku
procesa administriranja ispita Drzavne
mature.
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Neni 2
Pérbérja e Komisionit né gendrén e
testimit

1. Komisioni n& gendrén e testimit
pérbéhet nga kryetari dhe dy (2) anétaré:

1.1. Kryetari i Komisionit né gendrén e
testimit caktohet nga MASHT me
propozim t&€ DVSM;

1.2. Dy anétarét e tjeré caktohen me
propozim t&¢ DKA. Njéri prej anétaréve
duhet t& jeté udh&heqgés i shkollés;

1.3. Tg drejtat dhe detyrat e anétaréve
t&¢ Komisionit, rregullohen me kontraté
t€ veganté nga MASHT.

Neni 3
Detyrat dhe pérgjegjésité e Komisionit
né gendrén e testimit

1. Kryetari i Komisionit &shté pérgjegjés
pér administrimin e pérgjithshém t&
provimit t€ maturés shtetérore dhe ka pér
detyré:

1.1. Te& paragitet né kohé né lokalet e
MASHT/DVSM dhe t'i pranojé

Article 2
Composition of the commission at the
testing centre

1. The commission at the testing centres is
composed from by the chairman and two (2)
members:

1.1. Chairman of the commission at the
testing centre is assigned by MEST with
DESM proposal,

1.2. Two other members are assigned
with MED proposal. One of the
members must be school leader.

1.3. Rights and duties of the commission
members are adjusted with special
contract by MEST.

Article 3
Duties and responsibilities of the
commission at the testing centres

1. Chairman of the commission is
responsible for general administration of the
State Matura exam and has for assignment:

1.1. To appear in time at the premises of
MEST / DESM and to receive relevant

Clan 2
Sastav Komisije u centru testiranja

1. Komisija u centru testiranja je
sastavljena od predsednika i dva (2) ¢lana.

1.1. Predsednik Komisije u centru
testiranja se odreduje od MONT-a na
predlog DPSM;

1.2. Dva druga ¢lana se odreduju na
predlog ODO-a. Jedan od ¢lanova
treba biti rukovodilag skole;

1.3. Obaveze i odgovornosti ¢lanova
Komisije se regulisu posebnom
ugovorom sa MONT-om.

Clan 3
Obaveze i odgovornosti Komisije u
centru testiranja

1. Predsednik Komisije je odgovoran za
opSte administriranje ispita DrZavne mature
1 ima obavezu:

1.1. Da bude prisutan na vreme u
prostorijama MONT-a/DPSM i da
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materialet pérkatése;

1.2. T& barté me vete letérnjoftimin e
tij dhe Kkartelén identifikuese t&
pérgatitur nga MASHT;

1.3. T& paraqgitet né gendrén e testimit
njé oré (60) minuta para fillimit t&
testimit;

1.4. T€ ruajé sekretin e testit, prej
momentit t€ pranimit t& materialeve deri
né dorézimin e tyre né MASHT;

1.5. T& koordinojé bashké me anétarét
e tjeré t&¢ Komisionit procedurat pér
lejimin e hyrje/daljes sé kandidatéve né
qendrén e testimit;

1.6. T& kontrolloj¢ dhe t& verifikojé
gendrén e testimit (kodin e komunés,
kodin e shkollgs, listén e kandidatéve, si
dhe infrastrukturén pérkatése);

1.7. T€  regjistrojé = mbikéqyrésit,
administruesit, monitoruesit dhe t&
kontrollojé identitetin e tyre. Né& rast t&
mungesés sé ndonjérit prej
mbikéqyrésve dhe t€ administruesve té
bé&jé zévendésimin e tyre sipas listés
rezerve,

materials;

1.2. To keep along its ID and
identification card, prepared by MEST;

1.3. To appear at the testing centre one
hour (60) minutes prior to testing;

1.4. To keep test secrecy, from the
moment of receiving the materials up to
their submission in MEST;

1.5. To coordinate together with other
members of the Commission for allowing
entry/exit procedures of candidates at the
testing centre;

1.6. To check and verify the testing
centre (municipality code, school code,

candidate’s list, and relevant
infrastructure);
1.7. To register supervisors,

administrators, observers and to check
their identity. In case of absence of one
of the supervisors and administrators,
their replacement to be made according
to reserve list;

primi doti¢ne materijale;

1.2. da ima njegovu li¢nu kartu i kartu
za identifikaciju pripremljenu od
strane MONT-a;

1.3. da stigne u centar testiranja jedan
sat (60) minuta pre pocetka
testiranja;

1.4. da ¢uva poverljivost testa, od
trenutka prijema materijala do
njihovog podno$enja u MONT;

1.5. da koordinira zajedno sa drugim
¢lanovima Komisije procedure o
dozvoljavanju ulaza/izlaza kandidata
u centar testiranja,

1.6. da kontroliSe i proverava centar
testiranja (opstinski kod, $kolski kod,
listu kandidata, kao i doti¢nu
infrastrukturu;

1.7. da upisuje nadzornike,
administratore, monitore i da
kontroliSe njihov identitet. U sludaju
nedostatka nekog od nadzornika i
administratora da vr$i njihovu zamenu
prema rezervnom listu;
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1.8. Té shpérndajé materialet e testimit
te mbikéqyrésit dhe administruesit sipas
listés s&€ DVSM para fillimit t& testimit.
Pas pérfundimit t& testimit t’i pranojé
kéto materiale me raporte pérkatése té
administruesve dhe mbikéqyrésve;

1.9. Té& kérkojé nga administruesit dhe
mbikéqyrésit zbatimin e rregullave t&
administrimit t& testimit;

1.10. T€ pércjellé procesin e testimit né
ményré t€ vazhdueshme dhe té raportojé
pér c¢éshtjet g€ kané nevojé pér
vémendje apo pérmirésime;

1.11. T€ konsultohet me t& dy anétarét e
tjeré t& Komisionit rreth ¢éshtjeve dhe
situatave g€ kérkojné zgjidhje t&
menjéhershme;

1.12. T& ndérpresé procesin e testimit né
gendrén pérkatése né konsultim me
KSHM;

1.13. T kthejé materialet e testimit t&
nénshkruara dhe me kohé né lokalet e
MASHT;

1.14. T¢ pérgatis raportin final t&
administrimit t& procesit t& testimit né

1.8. To distribute testing materials for
the supervisors and administrators
according to the DESM list, prior to
testing. After test completion, to receive
these materials with relevant reports of
administrators and supervisors;

1.9. To seek from administrators and
supervisors implementation of testing
administration rules;

1.10.To convey testing process in
continuous manner and to report on
issues  that need attention or
improvements;

1.11. To consult with two other members
of the Commission on issues and
situations  that require immediate
solution;

1.12.To interrupt testing process in the
respective centre in consultation with
SMC,;

1.13.To return testing materials in time
and signed at the MEST premises;

1.14.To prepare the final administration
report of the testing process within three

1.8. da podeli materijal testiranja
nadzornicima i administratorima
prema listu DPSM-a pre podetka
testiranja. Nakon zavr$etka testiranja
da primi ove materijale sa dotiénim
izvestajima administratora i
nadzornika;

1.9. da trazi od administratora i
nadzornika primenu pravila za
administriranje testiranja;

1.10. da prati proces testiranja
neprekidno i da izve$tava za pitanja
koja su za paZnju ili poboljsanje;

1.11. da se konsuituje sa drugim
¢lanovima oko pitanja i situacija koja
traZu brzo reSavanje;

1.12. da prekine proces testiranja u
doti¢nom centru u konsultaciji sa
DKM;

1.13. da vrati potpisane materijale
testiranja na vreme u prostorijama
MONT-ga;

1.14. da priprema finalni izvestaj
administriranja procesa testiranja u
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afat prej tri (3) ditésh dhe ta dorézojé até
né KSHM.

2. Dy (2) anétarét e tjeré t&€ Komisionit jang
pérgjegjés pér mbarévajtjen e procesit t&
provimit t& maturés shtetérore dhe kané pér
detyré:

2.1. Té paragiten né gendrén e testimit
njé¢ oré e gjysmé (90) minuta para
fillimit t& testimit;

2.2. Té& bartin me vete letérnjoftimin e
tij dhe kartelén identifikuese &€
pérgatitur nga DKA;

2.3. Té ruajné sekretin e testit prej
momentit t& pranimit t& materialeve deri
né dorézimin e tyre né MASHT;

2.4. Té kontrollojné dhe t€ verifikojné
gendrén e testimit (kodin e komunés,
kodin e shkollés, listén e kandidatéve, si
dhe infrastrukturén pérkatése);

2.5. Té koordinojné bashké me
kryetarin e Komisionit procedurat pér
lejimin e hyrje/daljes s¢ kandidatéve né
gendrén e testimit;

2.6. Té pércjellin shpérndarjen e
materialeve pérkatése né vendet e

(3) days and submit it to SMC;

2. Two (2) other members of the
Commission are responsible for the process
progress of the State Matura exam and have
for assignment:

2.1. To appear at the testing centre one
hour and half (90) minutes prior to
testing;

2.2. To keep along its ID and
identification card, prepared by MED;

2.3. To keep test secrecy, from the
moment of receiving the materials up to
their submission in MEST;

2.4. To check and verify the testing
centre (municipality code, school code,
candidate’s list, and relevant
infrastructure);

2.5. To coordinate together with other
members of the Commission for allowing
entry/exit procedures of candidates at the
testing centre;

2.6. To convey distribution of the
relevant materials in the testing places;

roku od tri (3) dana i da dostavlja u
DSM.

2. Dva (2) druga ¢lana Komisije su
odgovorni za koordinisanje procesa ispita
drzavne mature i imaju obavezu:

2.1. da budu predstavljeni u centru
testiranja sat i po (90) minuta pre
pocetka testiranja;

2.2. da poseduju njihove li¢ne karte 1
karte identifikacije pripremljene od
ODO-a;

2.3. da ¢uvaju poverljivost testa od
trenutka prijema materijala do
dostavljanja istog u MONT;

2.4. da kontroli$u i proveravaju centar
testiranja (opstinski kod, kod skole,
listu kandidata, kao i dotiénu
infrastrukturu);

2.5. da koordiniraju zajedno sa
predsednikom Komisije procedure za
dozvolu ulaska/izlaska kandidata u
centru testiranja;

2.6. da prate raspodelu doti¢nog
materijala
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testimit;

2.7. T& pércjellin procesin e testimit né
ményré t€ vazhdueshme dhe té
informojné kryetarin e Komisionit pér
rrjedhén e tij;

2.8. T& pércjellin hyrjen e kandidatéve
né vendet e testimit sipas listés sé& ofruar
nga MASHT;

2.9. T& marrin vendim pér largimin e
kandidatéve q& nuk i pérfillin rregullat e
caktuara dhe ta zbatojné até pé&rmes
personave zyrtaré;

2.10. Té shoqgérojné dhe té udhézojné
zyrtarét kompetenté pér vézhgimin e
procesit t€ testimit;

2.11. T€ ndalojné personat qé nuk jané
t€ autorizuar t€ géndrojné né hapésirat
ku zhvillohet procesi i testimit.

Neni 4
Dispozitat ndéshkimore

1. Anétarét e Komisionit né gendrat e
testimit q&€ shkelin rregullat e administrimit
t€ testit ndéshkohen pér kundérvajtje me
gjobé né & holla né shumé prej tregind euro

277. To convey testing process in
continuous manner and to inform
chairman of the Commission on its flow;

2.8. To convey entry of candidates in the
testing centre according to the provided
list by MEST;

2.9. To take decision for removal of
candidates that ignore certain rules and to
implement it through official persons;

2.10.To accompany and to guide
competent officials on the testing process
monitoring;

2.11.To prevent unauthorized persons to
stay in spaces where testing process is
developed.

Article 4
Repealing provisions

1. The Commission members at the testing
centre that violate administration testing
rules, are punished for offence with a
money fine, in the amount from three

u mestima testiranja;

2.7. da prate proces testiranja
neprekidno i da informiraju predsednika
Komisije za njegov tok;

2.8. da prati ulaz kandidata u mestima
testiranja prema listu pruZenu od
MONT- a;

2.9. da donesu odluku za udaljavanje
kandidata koji ne postuju odredena
pravila i da ga primenjuju preko
sluZbenim licima;

2.10. da prate i upu€uju nadlezne
sluzbenike za posmatranje procesa
testiranja;

2.11. da zabranjuju licima koja nisu
ovlaS¢ena da borave u prostorijama gde
se odvija proces testiranja.

Clan 4
Kaznene odredbe

1. Clanovi Komisije u centrima testiranja

koji krSe pravila administriranja testa bice

kaznjeni za prekrsaj novéanom kaznom od
tristo evra (300) € do petsto evra (500) €.
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(300) € deri né peséqind euro (500) €.

2. Anétarét e Komisionit né gendrat e
testimit t& cilét i zbulojné sekretet e testit
ndéshkohen me gjobé né t& holla prej
njémijé (1000) € deri né tremijé (3000) €, si
dhe me masa disiplinore dhe penale t&
parapara né Kodin Penal t&€ Kosovés.

Neni 5
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim administrativ hyn né fuqi
shtaté (7) dité pas nénshkrimit t& tij nga
ministri.

hundred Euros (300) € up to five hundred
Euros (500) €.

2. The Commission members at the testing
centres, that reveal test secrets are punished
with a money fine from one thousand
(1000) € up to three thousand (3000) €, and
with disciplinary and criminal measures set
forth in the Criminal Code of Kosova.

Article 5
Entry into force

This Administrative instruction enters into
force seven (7) days after its signature by the
Minister.

qmi 7 Prof. dr. Arsim Bajrami
9%
Ny s, Mn;lster Minister
Dt._ O\ —OS .0lb Dt.

2. Clanovi Komisije u centrima testiranja
koji otkriju poverljivost testa kazne se
novéanom kaznom od hiljadu (1000) € do
tri hiljada (3000) €, kao i disciplinskim 1
kriviénim merama predvidena Krivi¢nim
Zakonom Kosova.

Clan 5
Stupanje na snagu
Ova Administrativna uredba stupa na snagu

sedam (7) dana od dana potpisivanja od
ministra.

Prof. dr. Arsim Bajrami,

ministar

Danas
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