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UDHEZIM ADMINISTRATIV MBI “DETYRAT DHE PERGJEGJESITE E
ADMINISTRUESVE DHE VEZHGUESVE GJATE PROCESIT TE
ADMINISTRIMIT TE PROVIMIT TE MATURES SHTETERORE”

Né mbéshtetje té nenit 93 (4) té Kushtetutés sé Republikés s& Kosovés, né pajtim me
neninl12 téLigjit p& provimin pé&fundimtar dhe maturés shtetérore dhe me nenin 25
paragrafit 7 té Rregullores s& Punés té Qeverisé sé Kosovés nr. 1/2007, Ministria e
Arsimit, e Shkencés dhe Teknologjisé nxjerr kété:

Neni 1

Qélimi
Qélimi i kétij Udhézimi administrativ éshté qé té pércaktojé detyrat dhe
pérgjegjésité e administruesit dhe vézhguesit gjaté procesit t€ administrimit té provimit
té maturés shtetérore té& Republikés sé Kosovés.

Neni 2

Pérkufizimet

Pér géllimet e kétij udhézimi administrativ, shprehjet e méposhtme kané kété kuptim:



“Administrim”,  nénkupton térésiné e procedurave dhe teknikave gé pérdoren pér
drejtimin e procesit té organizimit té provimit t& maturés shtetérore né pérputhje me
politikat e vendosuranga MASHT;

“Administruesi”, nénkupton personin i cili éshté pérgjegjés pér administrimin e testit né
ditén e testimit;

“Vézhgimi”, nénkupton térésiné e veprimeve gé realizohen pér t€mbikéqyrur
mbarévajtjen e punés gjaté zhvillimit té procesit té testimit;

“Vézhguesi”, éshté personi i cili vézhgon procesin dhe ndihmon administruesin né ditén

etestimit.
Neni 3
Caktimi i administruesve dhe vézhguesve
1. Dregtoria Komunale e Arsimit cakton administruesit dhe vézhguesit pér

shkollat e ndonjé komune tjetér, ndérsa Komisioni i Qendrés sé Testimit té njéjtit
I ndan népér paralele.

Né rast té mbajtjes sé testit né hapésiratjera, s salla sportive korridore té hapura e
té ngjashme, administruesit dhe vézhguesit caktohen me njé rregullore gé e nxjerr
Komisioni Qendror Shtetéror i Maturés né koordinim me divizionin e Vlerésimit
dhe Njésiné e arsimit té mesém té larté.

Neni 4
Detyrat dhe pérgegjésité e administruesit

Detyrat dhe pérgegjésité e administruesit jané si mé poshté:

1.

2.

Té marré pjesé né takimet informative pér detyrat dhe pérgjegésité;
Té|eté prezent 1 oré para se té fillojé testimi né shkollén ku administrontestin,;

Té kontaktojé me drejtorin e shkollés, i cili s& bashku me persorelin tjetér
siguronrend dhe getési né lokalet e shkollés;

Té kontaktojé me vézhguesindhe t'i harmonizojné hapat pér fillimin e testimit;

Té béjé kortrollimin e klasés (lokalit) ku mbahet testimi (hepésira, bankat,
karriget €tj.);

Té kontaktojé me Komisionin e Qendrés té Testimit dhe t'i pranojé testet nga
komisioni i caktuar nga M ASHT;

Té mos lejojé né asné ményré gé zarfet me teste té hapen deri kur fillon testimi;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22

Nxénésve (kandidatéve) né klasé t'iu shpjegojé shkurt géllimin e testit, t'i
vértetojé té dhénat pér nxénés né bazé té listés sé nxénésve té vendosur né zarfin e
testeve dhe informatat tjera ( klasa, shkollaetj);

T'i evidentojé nxénésit sipas listés (me dokument identifikues), dhe identifikojé
nxénésit gé mungoj né;

Té bgé shpérndarjen e Testit dhe Fletépérgigjes, ashtu gé nxénésve té ulur né té
né&ténbankét ujepen forma té ndryshme té testit;

T i udhézojé nxénésit pé& meényrén e plotésimit té shénimeve té pérgithshme né
Fletépérgjigje;

Ti udhézojé nxénésit se né Fletépérgjigie nuk lejohet démtimi apo ndoné
shkrim tjetér pérveg plotésimit té pérgigjes gé nxénési e konsideron té sakté;

Nése mungon ndonjé test, testi merret nga zarfi me teste rezervé dhe evidentohet
numri i testeve té marra, dhe po me até numér i dorézojné te komisioni;

Nuk i lejon nxénésit ta plotésojné testin pa i plotésuar té dhénat identifikuese
(emri, mbiemri, kodi, numri i ditarit forma A apo B, ...);

Pas shénimit té té dhénave identifikuese, udhézohen nxénésit qé t'i hapin testet
pér té vértetuar numrin e fageve apo ndonj € defekt teknik né test,

Tiu tregojé nxénésve kohén e zgjatjes sé testimit (180 minuta) pa e llogaritur
kohén gé iu jepen udhézime;

Koha e testimit numérohet prgg momentit kur administruesi iu jep shené pér
fillimin e plotésimit té testit;

Né banké nuk lejohet té keté asgé tjetér pérpostestit, Fletépérgigjes dhe lapsit té
thjeshté grafit HB (kurrsesi me laps kimik);

Derén e klasés duhet ta mbg) té hapur gjaté kohés kur mbahet testimi (nése testi
mbahet né lokale té mbyllura);

Nuk lejohet kurrsesi t'iu ndihmohet nxénésve gjaté plotésimit té testit, né té
kundértén, do té merren masa disiplinore sipas kodit disiplinor;

Gjaté testimit, nuk duhet t u térhiget vazhdimisht vérejtja nxénésve pér kohén e
mbetur apo té pengohen né ndon;jé forme tjetér ;

U sugieron nxénésve gé t’i plotésojné té githa pérgigjet e kérkesave né test;



23. Kur nxénési mbaron testimin, e mbyll testin dhe Fletépérgjigjen e kthen né ané té
kundért duke e |éné ndaras nga testi (kurrsesi nuk lejohet ta vendos brenda né
test);

24. Kur nxénésit kané pérfunduar punén, atyre u lgjohet té dalin nga salla e testimit,
ndérsa administruesi i mbledh format e testeve dhe Fletépérgjigjet sipas radhés:

24.1. Testet i numérondhe i vendos né zarfin e madh - zarfi i testeve;
24.2. Fletépérgjigiet i numéon dhe i vendos né zarfin e vogél — zarfi |
Fletépérgjigjeve.
24.3. Ose sipas formave tjera té paketimit gé Divizioni i Vlerésimit mund té
udhézojé.
25. Testet dhe Fletépérgigjet numérohen edhe néheré me anétaré té komisionit té
MASHT, komisioni i vendos né zarf dhe i paketon;

26. Mban pérgegjési té ploté pér ruajtjen e sekretit pre pranimit, gaté administrimit
deri né dorézimin e testeve te anétarét e komisionit;

27. NWK iu lgjon hyrjen e nxénésve té cilét vonohen, lejon vetém me rekomandimin e
komisionit né gendrén e testimit;

28. NUK i lgon né testim nxénésit té cilé nuk kané karté té identifikimit / vetém me
lgjen e komisionit né gendrén e testimit e gé administruesi e evidenton né Fletén
e administruesit;

29. Nuk lgjon lévizje té nxénésve né klasé dhe péshpéritie me shoké, u térheq
vérgitjen nxénésve se nuk lejohet kopjimi i testit nga shoku/shogja, apo nga
ndonj& material tjetér, se né té kundértén obligohet ta largojé nga testimi dhe ai
mbetet pa piké;

30. Nuk i lejon nxénésit ta plotésojné Fletépérgiigen me laps tjetér vetém me laps
grafik (i preferuar lapsi HB);

31. Nuk lejon ndérrimin e formés (grupit) tétestit me shokur/shogen;

32. Nuk u lejon nxénésve mbajtjen e celularéve dhe pérdorimin e tyre gjaté kohés sé
testimit;

33. Nuk lgon hyrje né klasé ku éshté duke u administruar testimi, asnjé personi tjetér
pérvec administruesit dhe vézhguesit;

34. Nxénésve iu lgohet vetém pérdorimi i ujit pér pije, por pa e prish getésiné gjaté
kohés sé testimit;

35. U pérkuton nxénésve bartjen e shénimeve ngatesti né Fletépérgigje;



36.

10.

11.

2.

Plotéson fletén e administrimit dhe e nénshkruan até.

Neni 5
Detyrat dhe pérgegjésité e vézhguesit
Merr pjesé né takimet informative pér detyrat dhe pérgjegésité;
Né shkollén ku administron testin, duhet té jeté 1 oré para se té fillojé testimi;

Kontakton me drejtorin e shkollés, i cili s& bashku me persorelin tjetér siguron
rend dhe getési né lokalet e shkollés;

Kontakton me administruesin dhe harmonizojné géndrimet pér fillimin e testimit;

Kontakton me komisionin e gendrés sé testimit, informohet pér klasén gé duhet
vézhguar ;

Qéndron né klasé derisa administruesi i pranon testet nga komisioni i gendrés sé
testimit;
Ndihmon administruesin gaté githé procesit té& administrimit té testit;

Nuk i lgohet kurrsesi t'iu ndihmoj né nxénésve gaté plotésimit té testit, nérast té
kundért, do té merren masa disiplinore sipas kodit disiplinor;

Mban pérgegjési té ploté pér ruajtjen e sekretit té testit prej pranimit, gjaté
administrimit deri né dorézimin e testeve te anétarét e komisionit;

Nuk lgon hyrje né klasé té asné personi tjetér pérveg administruesit dhe
vézhguesit.

Plotéson fletén e administrimit dhe e nénshkruan até.

Neni 6
Sanksionet

Administruesi ose vézhguesi i testit i cili nuk eshte ne nivelin e pergegesise, gé
konsiderohet si shkelje e lehtgé, dénohet pér kundérvajtie né shumé pref 500-
1000€, duke u bazuar né rrethanat lehiésuese dhe rénduese si dhe me masa
disiplinore.

Pér géllimet e paragrafit 1. té kétij neni, administruesi ose vézhguesi ka kryer
shkelje té lehté kur:

Nuk respekton disiplinén dhe rendin e administrimit té testit;
Nuk éshié prezent gaté githé kohés sé mbajtjes sé testit ;
Nuk ka kryer ndonjé nga pérgjegjésité e parapara né nenin 4 dhe 5 té k é&tij

udhézimi administrativ.



3. Administruesi ose vézhguesi i testit i cili zbulon ndonjé sekret té tesut (i
tregon nxénésit gjaté administrimit etj.) q€ konsiderohet si shkelje e réndé,
dénohet né & holla né& shumé prej 2000-5000€, si dhe masa disiplinore dhe
penale & parapara né nenin 169 & Kodit Penal & Kosovés si vepér penale ¢
zbulimit t& paautorizuar t€ informacionit t& besueshém;

4. Pér géllimet e paragrafit 3. t& kétij neni, administruesi ose vézhguesi ka kryer
shkelje té réndé kur:

4.1.nuk mban fshehtésiné e testit;

4.2.ndihmon ndonjérin nga nxénésit n& plotésimin e pérgjigjeve té testit;

4.3.trajton ndonjérin nga nx&nésit né ményré poshtéruese apo diskriminuese;

4.4.nuk giendet né vendin ku &shté i cakiuar — e l&shon pa e njoftuar vézhguesin
(administruesin) dhe komisionin gendror.

5. Pér secilin rast t& shkeljes sé lehté apo t& réndé t€ kétij udhézimi, KQSHM
zbaton me pérpikéri ¢ gjitha sanksionet e parapara me kéé Udhézim
administrativ.

Neni 7
Dispozitat shfugizuese

Mé hyrien né fugi t&¢ kétij Udh&zimi administrativ shfugizohen t€ gjitha dispozitat
administrative g€ jang& n& kundérshtim me k& UL A,

Neni 8
Hyrja né fugi

Ky Udh&zimi administrativ hyn n& fugi né ditén e nénshkrimit nga Ministri i Arsimit,
Shkencés dhe Teknologjisé.




